Tornyospalca Kozsegl Onkormanvzat Képviselo-testiiletének 2015. marcius 11-i
nyilvinos iilésének

a./ jegyz6konyve
b./ tirgysorozata

¢./ hatarozatai: 17-27/2015.
d./ rendelete: 6/2015.

' TARGYSOROZAT
1./ Floterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatarél szélé

onkormanyzati rendelet megalkotdsara.

2./ Eloterjesztés a Tornyospaleai Kézbs Onkormanyzan Hivatal szervezeti és mukode31
szabalyzatdnak jévahagydsara.

3./ Eléterjesztés az 6vodai felvétel id6pontjénak, médjinak meghatirozdsira, az 6voda
nydri zdrva tartdsanak megallapitdsara.

4./ Eléterjesztés engedményezési szerzédés tudomadsul vételére.
5./ Eléterjesztés kozmiivesitési hozzajarulis megdllapitisara,

-----

6./ Elterjesztés a helyi épitési szabalyzatrol és a szabalyozasi tervek elfogaddsarol sz616
onkormanyzati rendelet médositdsa kapesan felmeriild koltségekrs.

7./ Lakatos GybGrgy kérelme.
¥ ) +
8./ Beszdmol6 a két iilés kozotti targyaldsokrol, eseményekréol.
9./ Tajékoztaté a birdsdgi iilnoksk valasztasarol.

10./ Eléterjesztés traktor beszerzésére.

Tornvospilea, 2015, mdreius 11.




JEGYZOKONYV

Késziilt: Tornyospalea Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2015, mércius 11.
napjin, 14.00 6rai kezdettel megtartott nyilvanos iilésérél.

Az iilés helve: a Képviselo-testiilet tandcskozd terme.

L]

JELEN YANNAK

Lukidcsi Attila polgarmester elnbkletével Balogh Jozsef, Csépke Csaba Kiroly, Jirmi
Jozsef, dr. Kovics Jozsef, Méré Gaborné, Szanté Jozsef, képviseldk.

Tandceskozdsi joggal: Koviaces Miklésné jegyzé

Jegyzékonyvvezetd: Kovacs Miklosné jegyzd

HIANYZ 1K

Lukdcsi Attila polgarmester tisztelettel koszonti a testiilet iilésén megjelent képviseldket,
valamint a Jegyzét.

Megéllapitja, hogy az {ilés 7 fovel hatdrozatképes, igy azt megnyitja.
Javaslatot tesz a jegyz6konyv hitelesité személyére Csépke Csaba képviselé személyében,
akit a képviselO-testiilet 6 ,,igen” szavazattal, az érintett tartézkoddsaval elfogadott.

A Polgirmester javaslatot tesz az iilés napirendjének a megdllapitdsdra a meghivotol
eltéroen. Javasolja tirgyalni még az ,10./ Elbterjesztés traktor beszerzésére.” cimi
napirendet.

Mas javaslat nem volt, ezért a Polgarmester szavazat. Megallapitja, hogy a Képvisels-testiilet
a mddosité javaslatot figyelembe véve 7 ..igen” szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas

nélkiil az alabbiak szerint fogadta ¢l az iilés napirendjét:

1./ El6terjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz6lo
snkormanyzati rendelet megalkotasara. '

2./ Elfterjesztés a Tornyospileai Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mitkdési
- r oo ” F L
szabalyzatinak jovahagydsara.

3./ Eléterjesztés az 6vodai felvétel idépontjanak, médjanak meghatdrozisara, az évoda
nyari zarva tartisanak megdllapitasira.

4./ El6terjesztés engedményezési szerzddés tudomdsul vételére.

5./ Eléterjesztés kdzmiivesitési hozzdjarulds megallapitisara.
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6./ Eloterjesztés a helyi épitési szabalyzatrél és a szabalyozasi tervek elfogaddsarol szolo
snkormédnyzati rendelet médositdsa kapesan felmeriilé koltségekrol.

7./ Lakatos Gyorgy kérelme.
8./ Beszdamolo a két iilés kizotti targyalasokrol, eseményekrol.
9./ Téjékoztété a birdsagi iilnokik valasztasarol.

10./ Eldterjesztés traktor beszerzésére.
¥ ¥

NAPIREND TARGYALASA

Targyv:/Ltsp./ Eléteriesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikiodési Szabalvzatirél
sz6lé Snkormanvzati rendelet megalkotdsara.

Eléado: Lukacsi Attila polgdrmester
Irdsbeli eléterjesztés
Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag

Lukiesi Attila polgarmester elmondja, hogy a korményhivatal az alakul¢ tllésen médositott
szervezeti és miikodési szabalyzattal kapesolatosan jelezte, hogy két ezer f6 feletti teleptilések
esctében legalabb két allandé bizottsag kell hogy mikodjon.
A bizottsag targyalta a napirendet, kéri a dntés ismertetését.

Szantd Jozsef a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag Elntke elmondja, hogy a bizottsag

- javasolja a rendelet-tervezet 11. § (5) bekezdésében meghatérozott 15 napon beliili
idéportot titl hosszinak tartja, helyette 8 napot javasol.

- egyetért a bizottsdg a 14. §-ban szabélyozott {ilésvezetdi jogkorokkel, de javasolja kiilon
bekezdésben szabdlyozni a rendbirsdg megfizetésének szabélyait, !

- javasolja Telepiilésfejlesztési bizottsag létrehozdsat 3 f6vel, melynek tagjai teleplilési
képviselok legyenek. Jgy a tervezet 29, § és 30. §-al értelemszertien médosulnak.

A polgirmester szavaztat a médosité javaslatokrél. Eldszor a tervezet 11.§ (5)
bekezdésérdl: ,, 11. § (3)A polgdrmester az iilést az inditviny kézhezvételétd] szamitott 5
napon beliil, legkésébb a kézhezvételtél szamitott 8 napon beliili iddpontra hivja dssze. A
rendkiviili ilésen csak az a napirendi pont tdrgyathatd, amely az filés 6sszehivasdt

indokoltta tette.”
Megéllapitja, hogy a Képviseld-testiilet 7 ,,igen” szavazattal, ellenszavazat ¢s tartézkodas

nélkiil a javaslatot elfogadta.

A polgarmester szavaztat a tervezet 14, §-rél a kivetkezdk szerint:
»14. § (1) Az iilésvezetd jogkorei:

a) megallapitja az tilés hatdrozatképességét,

b)  javaslatot tesz az iilés napirendjére,

c) targyaldsra bocsatja a napirendi pontokat,

d) sziinetet rendelhet el.

€) lezérja a vitat, :

f).  szavazasra bocsétja a dontési javaslatokat,

g)  lezérja a napirendi pontok targyaldsat,

h) rendre utasitja a Képviseld-testiilet tilését megzavard képviseldt, jelenlévoket,

i) rendbirsdgot szabhat ki,




i) bezérja az {ilest.

(2) Aki a Képviseld-testiilet tilésén ismételten masokat sérid, illetve a testillethez méltatlan,
nem ill3 kifejezést hasznal, magatartast tanusit az iilésvezetd 10 000 Ft alkalmaniénti '
rendbirsdggal stjtja. _

(3) A rendbirsdg dsszegét 8 napon beliil kell megfizetni az Snkormanyzat hazipénztraba,
vagy az dnkormanyzat koltségvetés elszamolasi szdmléja javara.”

Megallapitja, hogy a Képvisel6-testiilet 7 ,igen” szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil a javaslatot elfogadta.

A polgirmester szavaztat a tervezet 29. § és 30. §-iréla kovetkezdk szerint:
. 17. A bizottsagok jogalldsa
29.§

(1) A képviseld-testiilet az alabbi 4llandé bizottsigokat hozza 1étre:
a) Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag
b) Telepiilésfejlesztési Bizottsag

. (2) A Bizottsagok 3 tagbol allnak, akik &nkorményzati képviselok.

3 A Képviselﬁ-testﬁlet egyes feladatainak ellatdsara ideiglenes bizottsagot is 1étrehozhat.
30. §
(DA Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag feladat- és hataskorei

a) Koézremikodik az Onkorminyzat gazdélkodasdnak szervezésében, és az éves
koltségvetés osszeallitisaban. Véleményezi a koliségvetési beszamol6t, a pénziigyi
vonatkozasu eldterjesztéseket.

b) Véleményezi a rendelet-tervezeteket,

¢) Ellenérzi a koliségvetési elbirdnyzatok felhasznalasat. :

d) Elokésziti a helyi adokkal kapcsolatos, képvisel6-testillet hatdskérébe tartozod
tigyeket. _

¢) Dontésre eldkésziti az énkormanyzati tulajdon hasznositasaval kapcsolatos ligyeket.
f) Dontésre el6késziti az esetleges hitelfelvétel megalapozottsagat bizonyito
szamitasokat. ' - :

g) Véleményt nyilvanit a fejlesztésekkel kapesolatos elképzelésekrol. _

h) Elvégzi a torvény szerint a vagyonnyilatkozatok - vizsgalatat. Nyilvéantartja ¢és

ellenérzi a vagyonnyilatkozatokat. :
1) Véleményezi az nkormanyzat gazdasdgi programjat.
j) Véleményezi az intézmények, gazdasagi tarsasagok alapitdséval, atalakitdsaval
kapcsolatos el6terjesziéseket.
1) Véleményezi a hatésagi arak megallapitdsardl sz616 tervezeteket.
m) Javaslatot tesz a polgarmester illetményének, koltségtéritésének ¢s egyéb
juttatdsainak mégéllapitasdra. :
n).. Elldtja az osszeférhetetlenséggel és a méltatlansdggal Osszefiiggd a helyi
snkorméanyzatokrél szol6 torvényben meghatdrozott bizottsagi feladatokat

- 0) Ellatja a titkos szavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos szavazatszamlald bizottsigi
feladatokat




(2) A Teleptilésfejlesztési Bizottsag feladat- és hataskorei

a) Véleményezi a telepiilésrendezési tervet és médositasok tervezeteit.

b) Véleményezi a feladatkérét érintd fejlesztések megvaldsitdsdhoz benytjtando palydzatok
elbterjesztésének tervezetét, javaslatot tesz a fejlesztési célokra.

c)Véleményezi és figyelemmel kiséri a feladatkérébe tartozo beruhdzok megvalosuldsat.

d) Véleményezi és figyelemmel kiséri a beltertileti utak, jardak, ¢s egvéb kozteriiletek
fenntartasaval, feltjitdsaval kapesolatos dnkorményzati feladatok ellatasat.

e) Véleményezi és figyelemmel kiséri a kézhasznalati zOldteriiletek (parkok, jatszoterek,
emlékmiivek ) fehijitasaval, fenntartésaval kapesolatos énkorményzati feladatok ellatasat.

f) Javaslatot tesz a kozségi piac fejlesztésére, figyelemmel kiséria piac miiksdését.

g) Véleményezi és figyelemmel kiséri a koztemetd lizemeltetését €s fejlesztéset.

h) Véleményezi és figyelemmel kiséri az ivoviz biztositasaval, szennyvizkezeléssel
kapecsolatos dnkormaényzati feladatok ellatasat.

i) Véleményezi &s figyelemmel kiséri a belvizelvezet6 rendszerek kiépitésct, lizemeltetését,
karbantartdsat. -
j) Véleményezi, illetve javaslatot tesz kitlinteté dijak adomanyozasara.

Megallapitja, hogy a Képviseld-testiilet 7 ,,igen” szavazattal, ellenszavazat és tartézkodis
nélkiil a javaslatot elfogadta.

Az elfogadott médosité javaslatot figyelembe véve sziikséges a tervezet 1. § (3)
bekezdésének kiegészitése a kivetkezok szerint: :

»1. § (3) A Képviselt-testiilet szervei:
a) Tornyospilca Kozség Onkormanyzata Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgdrmester);
b) Tornyospalca Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Ugyrendi
Bizottsaga (a tovabbiakban: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag),

¢) Tornyospalca Kozség Onkormanyzata Képviselé-testitletének Telepiilésfejlesztési
_ Bizottsaga (a tovabbiakban: Teleplilésfejlesztési Bizot}saga)

d) Tornyospélcai Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

¢) Tornyospélcai Kdzds C")nkorményzati Hivatal Jegyz&je (a tovabbiakban: Jegyzd),

f)  Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szildrdhulladék-gazdalkodasi Téarsulas

g) Kistérségi Szocialis és gyermekjoléti Tarsulas Anarcs

h) Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas

i} Mezéladény—Tomyospélca—ﬂjkenéz Vizikdzmii Beruhdzasi Tarsulds”

A Polgdrmester szavaztat a médosité javaslatrol. Megallapitja, hogy a Képvisels-testiilet
7 ,igen” szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil a javaslatot elfogadta.

A Polgarmester az ellfogadott médosité javasiatokat figyelembe véve végszavazist rendel
el. Megéllapitja, hogy a Képviselo-testillet 7 ,igen” szavazattal, ellenszavazat €s
tartézkodds nélkiil a kovetkezd rendeletet alkotja:

4+




Tornyospilea Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testitletének
6/2015. (111.16.)
Onkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Tornyospélca Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi, a Magyarorszdg helyt dnkormdanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan,

az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjadban meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1. Fejezet
Altaldnos rendelkezések
1. Az 6nkormsanyzat hivatalos elnevezése és székhelye, a képvisel6-testiilet és szervei
és bélyegzbi '

1.8 :

(1) Az onkormanyzat hivatalos elnevezése: Tornyospalca Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat)
Székhelye: 4642 Tornyospélca, Rékdezi utca 23.
Telephelye és megnevezése: 4642 Tornyospélca, Mandoki utca 14,

Kozségi Konyvtar

A kényvtar szervezeti és mitkddési szabélyzatat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

Az Odnkorményzat azonosité adatai:

a) torzsszdm: 732022

b) adészdm: 15732028-2-15

c) KSH statisztikai szamjel: 15732028-8411-321-15

(2) Az Onkorményzat  képviseld-testiiletének  elnevezése:  Tornyospalca Kozség
Onkorményzata Képvisels-testillete (a tovédbbiakban: Képviseld-testiilet).
Székhelye: 4642 Tornyospalca, Rékdczi utca 23.

(3) A Képviseld-testiilet szervei:
A Képviselé-testﬁlet SZervel:

o) Toanasranmdlan. Yr\'zaanr.

nloarmadnomata Daloadveaantana fa ton r.n.}nl\a.r:‘f]ﬂnﬂ Dal aowamawl e
TEOIITICOteIe 18 0O ¥ DL C3TE

by Tornyospilca Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének Pénziigyi, Ucryrendl
Bizottsdga (a tovébbiakban: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag),
¢) Tornyospalca Kozség Onkormanyzata Kepmselo-testuletenek Teleptlilésfejlesztési
Bizottsaga (a tovabbiakban: Telepiilésfejlesztési Bizottsdga)
d) Tomyospélcai Kézés Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: . Hivatal),
' e) Tornyospilcai K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje (a tovabbiakban: J egyzo)
f) Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei Szildrdhulladék-gazdalkodési Tarsulds
-g) Kistérségi Szocidlis és gyermekjoléti Tarsulas Anarcs
h) Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulds
i) Mez6Sladany-Tornyospélca-Ujkenéz Vizikdzmil Beruhazasi Tarsulds

(4) Az Onkorményzat korbélyegz8je: ,,Tornyospilca Kézség Onkormaényzata” feliratd
korbélyegz6, kézépen Magyarorszag cimerével. :




(5) A Képviseld-testiilet korbélyegzéie: ,,Tornyospaled Kozség Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete” feliratit kérbélyegz6, kozépen Magyarorszag cimerével. v '

(6) A Polgarmester koérbélyegzje: Tornyospélea Kozség Onkorményzat Polgarmestere™
feliratd korbélyegzé, kozépen Magyarorszag cimerével.

(7) A Jegyzd korbélyegzdje: ., Tornyospalcai Kozbs Onkormanyzati Hivatal Jegyzje”
elnevezést, valamint a cimer alatt ,,1.” illetve ,,2.7 sorszamot. :
(8) A Hivatal korbélyegzdi kozépen tartalmazzak Magyarorszdg cimerét, korben
., Tornyospélca: K6z0s Onkormanyzati Hivatal” elnevezést, valamint a cfmer alait ,,1.” illetve

2.7 sorszamot.

2.8

(1) A polgrmester sajat, illetve atrubdzott hataskorben az 1. fiiggelék szerinti aldirdsképh
alafrassal, és ,,Tornyospalca Kézség Onkormanyzat Polgirmestere™ feliratl korbélyegzd
lenyomataval ir ala cégszertien.

(2)Tornyospalca Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 4t nem ruhazhato, illetve at nem
ruhazott hataskorében hozott dontése kivetkeztében keletkezd kotelmet a polgarmester az 1.
fiiggelék szerinti alairas-képl aléirasaval, €s a , Tornyospalca Kozség Onkorményzat ” feliratd
kiirbélyegzd lenyomatéval ir ald cégszertien.

(3)A Képviseld-testiilet iilésérdl késziilt jegyzOkonyveken, a rendeleteken és az dnkormanyzat
ltal hozott normativ  hatirozatokon . Tornyospilca  Kozseg Onkorméanyzat
Képvisel6testiilete” korbélyegzdt kell hasznalni.

2. Az Onkorminyzat jelképei

3.8
(1) Az 6nkorményzat jelképei:
Tornyospélca kdzség cimere, zészlaja.

(2) Az Snkormanyzati jelképek leirdsat, valamint azok hasznélatanak rendjét a Képviseld-
testiilet kiilén rendeletben szabalyozza. : '

(3)Az 6nkorményzat szlogenje: . Tornyospélca az alma hazdja”™ .

3. Az Onkormanyzat altal mitkédtetett médiaszolgaltatasok és az Onkormanyzat
4ltal kiadott saitatermékek. .. e .

4.8

(1) Az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak cime: www.tornyospalca.hu

(2) Az Onkorméanyzat id6szaki lapja: Pélcai Naplé

» x

4. Az Onkormanyzat altal alapitott elismerések

5§

(1) Az Onkormanyzat 4ltal alapitott elismerések:
a) Tornyospalca Kozség Diszpolgéra
b) Tornyospalcaért kitlintetés




(2) Az Onkorméanyzat 4ltal alapitott elismerések adomdnyozaséval kapesolatos szabdlyokat az
Onkorméanyzat kiilon rendeletben szabdlyozza.

5. Az Onkorminyzat feladat- és hataskdrei

6. §
(1) Az Onkormanyzat 4ltal dnként vélialt helyi k6ziigyek:

a) helyi Gjsag kiadésa, a k6zség internetes honlapjénak fenntartdsa
b) korzeti megbizotti iroda fenntartdsa, Rendérség tamogatésa
¢) helyi kdzbiztonsag feltételinek javitasa

d) civil szervezetek, egyhazak tdmogatdsa

¢) piac tizemeltetése

f) fogorvosi ellatds biztositisa

2) Ricsikai tAboroztatas biztosftasa

h) sportpalyak tizemeltetése, fejlesztése

i}  helyi és tertileti sportversenyek rendezésének tamogatasa
1) belteriileti utak homentesitése

k) gylimolesszesz-fozés lehetdségének biztositdsa

D)  szelektiv hulladékgy(ijtés biztositdsa

(2) Az onkormanyzat alaptevékenységének kincstari funkci6k szerinti besoroldsét a rendelet
2. fuggeléke tartalmazza.

6. A Képviselg-testiilet atruhazott hatdskorei
7. §

9. § (1) A Képvisel6-testiilet a (2)-(5) bekezdésben foglaltak kivételével a polgérmesterre
ruhdzza valamennyi atruhdzhaté hatiskorét, kiilonds tekintettel a kovetkezd feladat- és
hat&skdrskre: X .
a) k(jtélezettség véllalas az Onkorményzat nevében 1 000 000 Ft egyedi éri¢khatarig
b) az onkorményzati kdzfoglalkoztatis megszervezése és koordinaldsa

¢) kozfoglalkoztatasi kérelmek, palydzatok benyujtasa

d) hatdsagi szerzédések, tdmogatasi szerzddések alairdsa

e) akozfoglalkoztatdsban részt vevé dolgozok feletti munkaltatdi jogkor

f) a kozfoglalkoztatdshoz szitkséges anyagok és eszk&zok beszerzése, kivéve a nettd
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g) a kivételes méltdnyossdgi jogkdr gyakorlasdnak kivételével dontés a rendkiviili

teleplilési tamogatas irdnti kérelmekrél,

h) dontés a koztemetés koltségeinek megtéritése aléli mentesitéssel kapesolatosan

1) gyermekétkeztetési téritési dij kedvezmény megéllapitdsa

1) teleplilési tAmogatas a szemétszallitds koltségeihez

k) a jogosulatlanul €s rosszhiszemtien felvett szocidlis ell4tds pénzegyenérték és kamat

osszegének visszafizetésével kapesolatos méltanyossagi jogkor gyakorlésa

) munkabér- és folyészamlahitelek felvételével kapesolatos szerzédés megkotésének a
joga a pénzintézettel megkotott hitelkeret-szerz6désben megjelslt hitel dsszegének
erejéig

m) alszdmlak nyitasanak joga

n) az év kozben létrejott koltségvetési tobblet, értékpapir, illetve pénzintézeti
hasznositésénak jogat

o) kozterillet-hasznalat engedélyezését




p) pélydzatok benyujtasinak joga a KépviselS-testiilet nevében, ide nem értve a
~ tamogatas elfogaddsanak jogat
q) ingatlanvagyon egy éven belill hasznositdsi jogat

(2) A Képviselé-testiilet a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyel Térsulds Szilardhulladék
Gazdalkodési Tarsuldsra ruhdzza at: :

a) akozos hulladékkezelési regiondlis program kidolgozasa ¢s megvaldsitasa,

b) a hulladékgazdalkodasi regionalis programhoz kapesolodoé palyazatban vald részvétel,

c) az adott projekthez kapcsolodd beruhdzas elokészitése és megvaldsitasa, ennek soran a
szolgaltatdsok, kiviteli munkdk és eszkbzbeszerzések kozbeszerzési eljarasanak
lefolytatésa és szerzOdések megkdtése, : _

d) hulladékgazdalkodasi rendszer 1étrehozasa €s lizemeltetése,

¢) hulladékgazdédlkodasi [étesitmények, regiondlis hulladéklerakd létrehozéasa, kozds
mitkGdtetése, amely magdban foglalja a tarsulds tagjainak kozigazgatdsi tertiletén a
teleptilési hulladék szelektiv gylijtésénck megszervezését is,

f)  a hulladékgazdéalkodasi t6rvényben rdgzitett feladatok — a rendeletalkotés kivételével
— teljes kbrti ellatasa, ideértve a Térsuldsi Megallapodasban meghatirozott feladatok
teljesftésével kapcsolatban a kdzszolgéltatd kivalasztdsa és a kdzszolgaltatdl szerzodés
megkdtése,

g) az eldzd pontokban nevesitett feladatokkal osszeﬁ.lggo illetve a  tarsulési
megallapodas preambuluméban emlitett projektek megvaldsitisa sordn a projektgazdai
feladatok ellatasa,

h) az atruhdzott Snkorményzati feladatkordn belill ellatandé telepiilési szilardhulladék
kezelési kdzszolgaltatasok elldtsa céljabol — koltségvetési szerv, gazdalkodod szerv,
nonprofit szervezet, illetve egyéb szervezet alapitdsa és vezetbjének kinevezése
hatask&roket.

(3) A Képviseld-testiilet a Mezﬁladény-Tomybspélcaijkene’z Vizik6zm(i Beruhdzasi
Tarsuléds Térsulasra ruhdzza at az alabbi feladat- hatdskoreit:

a) a Térsulds, mint koltségvetssi szerv vezet6jének kinevezgse, megbizisa

b) a hatdskorébe utalt pénzeszkozok felhasznalasarol déntés, szikség szerint szakértdi
vélemények figyelembe vételével,

c) Tarsulas éves munkatervének, koltségvetésének elfogadasa. A kéltségvetés elsd
félévi, haromnegyedévi €s €ves végrehajtasarol szolo beszamolod; éves mérlegének
elfogadasa,

d) az érintett tarcakkal, a megyei teriiletfejlesztési tanaccsal a tamogatasi szerzddések
megkotese :
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elemzese és értekelése,

-f} a SzZervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasa,

g) a Tamogatdsi Szerz6dés elfogadésa, annak mbdositdsa,

n)a Mezoladany«Tornyospalca-UJkenez telepiilések szennyvizcsatorna-haldzat és
szennyviztisztito-telep Epitése” beruhdzas megvaldsitasaval Gsszefliggd  tarsuldst
megéllapodas IV. fejezetében meghatirozott feladat- és hatdskdrbe tartozo
dontések meghozatala €s a dontések végrehajtasaval Osszefiiggé valamennyi
szerzddés megkotése.

(4) A Képviselo-testiilet a Kistérségi Szocidlis €s gyermekjoléti Tarsulds Anarcs ruhdzza a
kovetkezd hataskoreit: hazi segitség nytjtas, csalédsegités, gyermekjoléti szolgélat.

(5) A Képviseld-testiilet a kisvardai székhelyll Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd
Térsuldsra ruhazza a kovetkezd hataskireit: jelzérendszeres hazi segitségnytjtas, fogyatékos
személvek nappali ellatdsa, gyermekek atmenéti gondozasa helyettes sziilé Gtjan, csaladi
napkézi, valamint bdlesddei ellatas.

» : i *



(6) Az atruhdzott hatdskdrt vissza kell vonni, ha a hatdskor gyakorlcua dontéseit a
Jogszabélyok megsértésével hozta meg.

(7) Az é&truhédzott hataskdr gyakorléja az éltala hozott dontésekrdl a dontés meghozatalét
kovet6 legktzelebbi rendes testiileti {ilésen beszamol a Képvisels-testiiletnek.

6. Fejezet
A Képvisel§-testiilet mitkodése

7. Az alakulé itlésre vonatkozo szabdlyok

8. &

(1) Az alakul¢ iiléste a képvisel6-testilet miksdésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni
ebben az alcimben foglalt eltérésekkel.

(2) Az alakul6 iilés napirendje:
a) a helyi valasztasi bizottsdg elndkének tdjékoztatéia a vélasztds eredményérél, a
megbizdlevek dtadésa,
b} az 6nkorményzati képvisel8k eskiitétele,
C) a polgarmester eskiitétele, :
d) a polgdrmester illetményének, koltségtéritésének megallapltasa
¢) a bizottsag megvalasztasa,
f) az alpolgarmester valasztisat lebonyolitd szavazatszamlalo bizottsdg létrehozasa,
g) az alpolgarmester megvalasztdsa,
h) az alpolgdrmester eskiitétele,
1) a bizottsdgok nem képviseld tagjainak eskutetele
7) a szervezeti és miiksdési szabalyzat feliilvizsgalata,
k) az alpolgdrmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapltasa
1) tdjékoztatd az dsszeférhetetlenségi szabdlyokrol,
m) tdjékoztaté a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol
n) tdjékoztatd a méitatlansag szabadlyairdl

(3) Az alpolgdrmester véilasztasaval kapcsolatos titkos szavazdsardl kulon jegyzdkodnyv
késziil, mely tartalmazza:

a) a valasztas id6pontjat,

b} ajelenlévd képviseldk nevét,

¢) atdrgyalt napirendi pont megnevezését,

Ada azarrnode axAraazaml anadndmiat
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e) abizottség elndkének &s tagjainak aldirasat,

(4) A titkos szavazasrol keészilt jegyzOkonyvet az alakuld ilés jegyzdkonyvéhez kell
csatolni..

% .
8. A Képviselj-testiilet rendes iilése

9. §
(1) A Keépviseld-testiilet minden hénap mdasodik hetének szerdal napjéan tartja rendes iilését.

(2) A Képviselo-testiilet tilésének heiye a székhelye, a polgdrmester mdokolt esetben a
~ székhelyétol eltérd helyre is osszehnhat]a az iilést.




(3) A lakossagot a Képviseld-testiilet tilésérdl a polgarmester az {ilés idSpontjat megeldzoen
tegalabb 3 nappal tajékoztatja. A tajékoztatds modja:

a) a meghivo kifiiggesztése az Snkorméanyzat hirdetbtabldira,
b) a meghivé kozzététele az dnkorményzat honlapjan

9, Az iilések tervezése, elokészitése
10. §

(1) A Képvisel-testiilet iiléseit a Munkaterv szerint tartja.

(2) A Munkatervet a polgarmester késziti, s azt a naptéri évben tartott elsé tilésén fogadja el a
Képviselt-testiilet.

(3) A Munkatervre javaslatot tehetnek:
a) bizottsagok,
b) teleptilési képviseld,

(4) A Munkaterv tartalmazza:
a) a targyalandd napirendi pontok megnevezeset,
b) a napirendi pont eléaddjat,
¢) a képvisel6é-testiileti tilés idépont; at.

(5) A polgarmester az tilést a Munkatervtl eltéré idopontban is dsszehivhatja.

(6) Az iilésre meg kell hivni:
a) ajegyzét, .
b) a Szaboles-Szatmar-Bereg Megyel Kormanyhivatal Kisvardai Jarasi Hivatalanak
vezetdjét, ’
¢) a telepiilés orszaggylilést képviseldjét _ .
d) a térgyalandd napirendi pont eladéjat
¢) a Hivatal napirend szerint érintett koztisztvisel) ét
f) a targyalandé napirendi pontban érintetteket a polgdrmester egyedi dontése alapjan.

(7) A rendes ilés meghivéja tartalmazza:
a) az (ilés helyét, idejét,

b) napirendl javaslatokat az eloierjesziok megjelbléscvel, a meghivoban Kiilon fel kell
tiintetni, ha az adott napirend szoban kertil eléterjesztésre.
¢) az (ilés tipusat (nyilt vagy zart 1ilés).

& A meﬂhlvot és a javasolt napirendi pontok-irasos eloterJeSZteselt .pdf és szerkeszthetd
formatumban, elektronikus Gton, az iilést megelézden legaldbb 3 nappal kézbesiteni kell a
képviseldknek. g

Az {ilés meghivéjat papir alapon az Glést megelézéen legalabb 5 nappal meg kell kiildeni a
képviseldknek.

10. A Képviseli-testiilet 8sszehivasa, vezetése
11. §

(1) A Polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartos
akadalyoztatdsuk esetén a képviseld-testiiletet a legidésebb képviseld hivja Sssze és vezeti.



(2) Az (1) bekezdés alkalmazaséban tartds akadalyozatdsnak mindsiil a szabadsag kivételével
a 30 nap idétartamot meghaladé tavollet.

(3) A 9. § (1) bekezdéstd! eltérd és az iiléstervben nem szerepl tlés rendkiviili iilésnek
mindsiil.

(4) Rendkiviili tilés dsszehivasdra irdnyuld kezdeményezést a polgarmesterhez kell irasban
benytjtani. Az inditvanyhoz csatolni kell az tilés napirendjére vonatkozé javaslatot, valamint
a inditvany alapjéul szolgalé indokot.

(5) A polgarmester az {ilést az inditvany kézhezvételét6l szamitott 5 napon belil, legkésébb a
kézhezvételtd] szémitott 8 napon beliili idépontra hivia dssze. A rendkiviili ilésen csak aza
napirendi pont targyalhato, amely az iilés 6sszehivasét indokoltta tette.

(6) A tirvényben szabélyozott eseteken kiviil a polgdrmester is Bsszehivhat rendkiviili iilést,
amennyiben olyan halaszthatatlan dontést igényl6 ligy targyaldsa sziikséges, melyben a déntes
a soron kovetkezd rendes itlés idépontjdig nem varhato meg.

(7) A rendkiviili tilést telefonon és szoban is 5ssze lehet hivni.

(8) A Képviseld-testiilet iilése sz6ban is 5sszehivhatd:
a) palyazatok ligyében,
b) vis maior tamogatas igényléséhez,
¢) hidnypotidsok teljesitése érdekében,
d) a katasztrofavédelmi tigyekben,
e) kozbiztonsagot és kizegészséget érint6 tigyekben,

12.§

A hatérozatképtelen {ilést tizenst napon belill véltozatlan napirenddel kell osszehivni. A
napirendi javaslathoz késziilt elsterjesztéseket nem kell ismételten megkiildeni a képviseldk
szamara. ’ ' '

11. Az elSterjesztések, siirgdsségi inditvanyok
13. §
(1) Elbterjesztésnek minésiil minden dontést elfkeszitd anyag.

(2) Eléterjesztés benytijtasara jogosultak:
a) a polgdrmester,
b) az alpolgérmester,
¢) aképviseldk,
d) ajegyzo,
) a bizottsag, .
f) polgarmester altal felkért szervek, szervezetek, intézmények vezetoi

(3) A bizottsag véleményével benytjthato eldterjesztések:
a) pénzilgyi targyl eldterjesziesek,
b) rendelet modositasat igényld elSterjesztések,
¢) személyi dontést, allasfoglalast igényld eldterjesztések.
d) A (2) bekezdés c) és f) pontjaiban felsorolt el6terjesztok eléterjesztésel

(4) Kizardlag frasban nytjthatoak be a (3) bekezdésben felsorolt eldterjesziések.
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(5) Szobeli elbterjesztés esetén is a dontés tervezetét frasban kell benyujtani.

(6) Egves napirendi pontok fontossdgéra tekintettel a polgérmester, a képviseld szoban vagy
frasban slirgbsségi inditvanyt terjeszthet €18, hogy a témét az adott iilésen a Képviselo-testiilet
targyalja meg. A siirgbsségi inditvanyrol a Képvisel6-testiilet a napirend elfogadasa elott
konszenzussal dont. Ha a Képviseld-testiilet nem ismeri el a stirgdsséget az ligyet nem tlizi
napirendre.

14. §
(1) Az iilésvezetd jogkdret:
a) megallapitja az iilés hatdrozatképességét,
b) javaslatot tesz az iilés napirendjére,
¢) targyaldsra bocsatja a napirendi pontokat,
d) sziinetet rendelhet el,
e) lezéra a vitét,
f) szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
g) lezarja a napirendi pontok targyaldsat,
h) rendre utasitja a Képviselo-testiilet tilését megzavaré képviseldt, jelenlévoket,
i) rendbirségot szabhat ki,
1 bezarja az tilést.

(2) Aki a Képviselé-testiilet ilésén ismételten mésokat sértd, iiletve a testiilethez méltatlan,
nem ill6 kifejezést haszndl, magatartast tanisit az iilésvezetd 10 000 Ft alkalmankeénti
rendbirsdggal sujtja.

(3) A rendbirsag Gsszegét 8 napon beliil kell megfizetni az 6nkorményzat hazipénztaraba,
vagy az Snkorményzat kdltiségvetés elszamolasi szamldja javéra.”

15. §
N : # .
(1) Az tilés megnyitdsa utén szdmba kell venni az igazoltan vagy igazolatlanul tavol maradé
és a késését eldzetesen bejelentd telepiilési képviseloket.

(2) A napirend elfogadasit megel8z8en a képviselo-testiilet 1 jegyz6konyv hitelesitot véalaszt
tagiai sordbol. A jegyzOkonyv-hitelesitére a polgarmester tesz javaslatot. Amennyiben a
megvélasztott jegyzOkonyv hitelesitd az tlésr6l végleg tavozik, a képviselo-testiilet 4
hitelesitdt valaszt. ' -

16. §

(1) A Képviseld-testiilet {ilése napirendjének térgyaldsi sorrendje:
a) arendelet kiaddsat igényld napirendi pontok,
b) a hatarozat meghozatalé.t igényl6 napirendi pontok,
¢) hatdrozat hozatalt nem igényl6 napirendi pontok,
d) beszémol6 a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtasardl,
¢) polgarmesteri beszadmold a két iilés kozotti targyaldsokrdl, eseményekrol,

(2) A I{épvisélé-test{ilet az (1) bekezdésben meghatirozott targyalasi sorrendtél tigyrendi
javaslatra eltérhet. Az igyrendi javaslattal kapesolatos déntést nem kell hatdrozatba foglalnt.

(3) A napirendi pont tirgyaldsi sorrendje:
a) az elSterjesztd kiegészitést tehet az frasos elbterjesztéshez,
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b) jogszabaly 4ltal meghatarozott esetben a konyvvizsgald ismertetheti véleményet,
¢) az elSterjesztéssel kapesolatban allast foglald bizottsag ismerteti vélemeényet,

d) az eléterjesztéssel kapesolatos kérdések, ' '

e) vita az el6terjesztéssel kapesolatban,

f) modosito javaslatok megtétele,

g) dontés a moédositd Javaslatokrol

h) déntés az eredeti elbterjesztésben szerepld dontési javasiatrol

17.§
(1) A hozzaszblas a napirendek sorrendjében torténik.

(2) Egy napirendi pont esetében egy alkalommal maximum 5 perc idotartamban lehet
hozz4szolni.

(3) A polgarmester a hozzasz616t6] megvonja a szot:
a) a (2) bekezdésben foglalt idékorldt tillépése esetén,
b) ha a hozz4sz6las nem az adott napirendhez kapesolodik.

(4) A hallgatésdg szdméara a hozzaszélasi jogot a napirendek sorrendjében a polgdrmester
biztosithatja.

18. §

A Kepvzselo-testulet az {ilés idétartaménak elhizoddsa esetén donthet arr6l, hogy az iilést
félbeszakitja és a kovetkez0 munkanapon ¢s a meg nem targyalt napirendek targyaldsat
tovabbfolytatja. :

19.§

(1) A polgarmester a tandcskozas rendjének fenntartasa érdekében a kovetkezd intézkedéseket
teheti meg:

a) figyelmezetés,

b) rendreutasitas,

¢) a képviseldk kivételével a terem elhagydséra kotelezés.

d) rendbirsag kiszabésa

B (2) Amennyiben az {ilésen olvan rendzavards tdriénik. vagy olvan koriilmény meriil fel. amely

a tanacskozés folytatasat lehetetlenné teszi, a polgdrmester az tilést az altala meghatarozott
idére félbeszakithatja. Ha az iilés felbeszakad azt csak 0jabb polgarmesterl Osszehivast
kvetden lehet folytatni.

(3) A polgdrmesternek a tandeskozds rendjének fenntartdsa érdekében tett intézkedését a
jegyz6kdnyvben rogziteni kell.
) »

4 A képviselé-tesﬁilét {ilésén a hallgatdsig nem zavarhatja a képviseldtestiilet munkajat.

(4) A képvisel8-testiileti tilésen a mobiltelefon hasznalatat melldzni kell.




12. A dintéshozatali eljirds
20. §

(1) A Keépviselo-testiilet nyilt szavazésa soran a képviselok kézfelnyujtdssal kdzlik az adott
javaslattal kapcsolatos dontésitket. Eloszér a polgarmester az igen szerinti valaszra kér
szavazast, majd a nem szavaratokra, végill a tartdzkoddsra. Az Osszesitett szavazatok
szamanak meg kell egveznitik az ilésen szavazati joggal résztvevOk szamaval.

(2) Név szerinti szavazés tarthatd:
a) hitel felvétele esetén,
b) vagyon hasznositdsa, megterhelése, értékesitése esetén,
c) térvény 4ltal el6irt esetekben.

(3) Név szerinti szavazasnal a polgirmester ABC sorrendben felolvassa a megvélasztott
képviseldk nevét, akik egymds utdn feldllva szoban az ,igen”, ,nem” vagy ,tartézkodom”
kifejezés alkalmazdsaval széban kozlik dontésiiket.

(4) Azokban az ligyekben, melyekben ezt térvény lehetdvé teszi a képviselStestlilet barmely
tagja ligyrendi javaslattal inditvanyozhatja titkos szavazas tartasat.

(5) Titkos szavazds sordn a szavazis lebélyegzett szavazOlapon, urna 1Uenybevete1evel
torténik. A titkos szavazéssal kapcsolatos teenddket az Pénziigyvi, Ugyrendi Bizottsdg tagjai
latjék el. Tavollétilk esetén a képviseld-testitlet ideiglenes bizottsdgot hoz 1étre.

(6) A titkos szavazds sorén érvénytelen szavazatnak szamit, ha a szavazd az urnéba dobott
szavazolapot nem toltétte ki, vagy ha a szavazd széndékédt szavazodlaprol nem lehet
megéllapitani.

(7) A titkos szavazis eredményét a bizottsdg elntke tsmerteti a képviselbtestiilettel.

B
(8) A titkos szavazds soran felhaszndlt szavazdlapokat zart boritékban kell elhelyezni, a zart
boritekot a titkos szavazast lebonyolito bizottsagnak ald kell | mna és a jegyzdkonyvhoz kell
csatolni.

(9) A titkos szavazasrol kiilon jegyzOokonyv késziil, mely tartalmazza:
a) a szavazas helyét, napjat,
b) a szavazassal kapesolatos teenddket elldtd bizotiség tagiainak

nevét,

) a szavazds eredményét,

d) a szavazas sordn felmertilt korulmenyeket

e) a titkos szavazast lebonyolitd bizottsag tagjainak alairdsat.

(10) A képviseld a személyes érintettségét a polgdrmesternek a napirendi pont tirgyaldsa el6tt
bejelenti. A bejelentési kotelezettség elmulasztasa esefén a mulaszt6 targyhavi tiszteletdija 25
%-~kal cstkken.

(11) Abban az esetben, ha a személyes érintettség a dontés meghozatalit befolydsolta a
Képviselo-testlilet k{ilén hatdrozattal dont a személyesen érintett képviseld részvételével
hozott hatdrozat érvényben tartasardl.




21.§

(1) A polgarmester a mddositdé inditvanyokat az eredeti javaslatot megelézve bocsatja
szavazasra. A Képvisel-testiilet t6bb modositd inditvany esetén az utolsé moédositd
javaslatrdl szavaz. Amennyiben a médosito inditvany nem keriil elfogadasra, az azt megel6zd
modosito javaslatrol kell szavazni. A szavazist mindaddig folytatni kell, ameddig a modositd
vagy az eredeti javaslatro! a Képvisel§-testillet nem szavaz.

(2) A modosité inditvanyt elGterjesztdie a szavazas megkezdése elbtt visszavonhatja.

(3) Mindsitett t6bbség sziikséges a Magyarorszag helyl tnkormdnyzatairdl sz616 térvényben
szabalyozott eseteken kiviil:
a) hatdskor atruhazasahoz,
b) Onkorményzati vagyon elidegenitéséhez, bérbeadasahoz, mas moddon t8rténd
hasznosftdsdhoz, vallalkozasba t6rténd beviteléhez, megterheléséhez és a hitel
felvételéhez,
c) rendeletalkotés kezdeményezéséhez,
d) stirgbsségi inditvanyhoz

(4) Amennyiben egy javaslat nem kapja meg az elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyt
ligyrendi javaslatra, sziinet elrendelése utdn a polgarmester 0jb6l szavazasra bocsathatjaa-
javaslatot. - '

(5) Ha a Keépvisel6-testiilet a (4) bekezdésben szabdlyozott eljarisdban Gjbdl nem hoz
ddntést, akkor az eredeti javaslatot a legkozelebbi tilésére ismételien napirendre kell tlizni, ha
a dontésre jogszabalyi kitelezettség teljesitése miatt van sziikség.

(6) A Jegyzd a dontéshozatal soran koteles jelezni, ha a javaslat, vagy a dontés
jogszabalysértd. Nem egyértelmii jogértelmezés esetén javasolhatja a ddntés elhalasztdsat.

s 22.§ '
(1) A Keépviselo-testiilet hatdrozatainak szdmozisit évente Ujrakezdi. A  hatdrozatok
szamozéasa folyamatos. A hatdrozatok szdmozdsdra pozitiv egész arab szdmokat kell
alkalmazni. - :

(2) A hatdrozat megjeldlése tartalmazza:
a Képviself-testillet megneverzését,

a ,hatérozata” kifejezést,
a hatdrozat meghozataldnak évét, hdnapjat és napjat,
a hatérozat cimét.

(3) Példa a hatérozat megjeldlésére:
Tomnyospélca Kzség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének )

2/2010. (1. 20.)
hatéarozata
 a Képviselb-testilet 201 1. évi Munkatervérsl

(4) A hatérozat a (2) bekezdésben foglaltakon til tartalmazza:
a) a Képviseld-testiilet dontését,
b) a végrehajtasara szolgald hataridé és a végrehajtasért felel8s megnevezését.




(3) E §-ban foglaltakat az onkorményzali hatosdgi tigyekben hozott hatirozatokra a
kozigazgatdsi hatésagi eljdrasrol sz616 torvény rendelkezéseivel Osszhangban kell alkalmazni.

(7) A jegyzd a normativ hatdrozatokat a 24.§ (7) bekezdéseiben meghatarozott médon teszi
kozzé.

23. §

A polgdrmester a lejart hatérideji hatarozatok teljesitésérél negyedévente szamol be a
Képviseld-testiiletnek. °

24. §

(1) Rendeletalkotdst kezdeménvezhetnek:
a) a polgarmester,
b} az alpolgdrmester,
c) a telepiilési képviseldk egynegyede,
d) a bizottsdg,
e} ajegyzd,

(2) A rendelet-tervezetet a Hivatal késziti el és Jjogszabély eltér6 rendelkezése hinydban
kiildi meg véleményezésre az arra jogosult szerveknek, személyeknek.

(3) Az Onkorményzati rendeletet a Hivatal hirdetétabldjan torténd kifiiggesztéssel kell
kihirdetni. A kihirdetés iddpontja a kifiiggesztés napja.

# A kihirdetett onkormédnyzati rendelet 5 napig tekinthetd meg a hirdetétablan, ezt
kovetben a megtekintést a jegyz65t51 kell kérni.

(5) A kihirdetett onkorményzati rendeletet k6zz& kell tenni az Gnkorményzat honlapjan is.
(6) Az onkormdnyzat normativ hatdrozatait a Hivatal hirdetétabléjan, tovabbs - az
dnkormiényzat honlapjdn kézzé kell tenni. '

~{7) A normativ hatdrozat 5 napig tekinthet$ meg a hirdetdtabldn, ezt kdvetéen a megtekintést
a jegyz6tdl kell kérni. _ :

& Ajregyzé a kihirdetett nkormanyzati rendeletekrd] nyilvéntartast vezet.

13. A jegyzékényv
25, §

(1) A Keépviseld-testiilet  {lléséré6l  kivonatos jegyzkonyvet kell késziteni a
Jegyz8kdnyvvezetd jegyzetei alapjn, Polgarmester, alpolgdrmester, képviseld elézetes
kérésére az elhangzottakat sz6 szerint régziteni kell a Jjegyzbkonyvben.

(2) A jegyzOkonyv a torvényben szabélyozottakon kiviil tartalmazza az ilés kizben érkezett
és eltdvozott képviseldk nevét. '
(3) A jegyzbkonyvhéz mellékelni kell:

a) az {ilés meghivojat,

b) az eldterjesztés egy-cgy példanyat,

c) ajelenléti ivet.




(4 A jegyzbkonyv két példanyban késziil, melybsl — a zart tilésrdl késziilt kivételével - egy
példanyt a lakossag t4jékoztatasa érdekében a jegyzénél kell elhelyezni, egy példanyat at kell
adni a kdzségi konyvtdrnak. A megyei kormanyhivatalnak elektronikus titon kell megkiildeni
a jegyzbkonyvet. :

(5) A jegyzbkonyvbe vald betekintést a jegyzOnél lehet kezdeményezni. A jegyzékonyv a
polgarmesteri hivatalban ligyfélfogadési idében tekinthetd meg. A jegyzékonyvrél masolat
kérhetd, melynek dija brutté 15 Ft/lap.

(6) A bizottsdg liléseir6]l a jegyzokdnyvvezetd jegyzetei alapjan kivonatos Jegyzokonyv
keészlll, melyre az ¢ paragrafusban leirtak az irdnyadoak.

14. Lakossagi forum
26. §

Falugytilést kell tartani kiillondsen: :
a) ateleptilés rendezési terv, valamint a szabélyozdsi tervek elfogadasat megelézden;
b) helyi ado6 bevezetését megel6zden;
c) jelentSsebb beruhdzdsok eldkészitése sordn;
d) a lakossag életkdriilményeire jelentdsen hatd dontések elékészitésekor.

I
. Fejezet
Az Onkormanyzat szervei, azok jogillasa, feladataik

15. A polgarmester jogdllasa, feladatai
27.§

(1) Apolgarmester tisztségét f6allasban latja el.

(2) A £64llast polgarmester munkarendje:
Hétfo: 7.30 oratél — 16.00 6rdig
- Kedd:7.30 6ratol — 16.00 oraig
' Szerda: 7.30 6rat6l — 16.00 6réig . ’
Csiitortok: 7.30 6ratol — 16.00 oraig
Péntek: 7.30 6ratél — 13.30 érdig.

(3) A polgarmester szabadségat a Képviseld-testiilet engedélyezi.
(4) A polgérmester fogaddorat tart:
hétfd: 8.00 &ratdl — 12.00 6rdig

(5) Amennyiben a képvisel6-testiilet-hatérozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt
~ két egymast kovetd alkalommal ugyanabban az tigyben nem hozott déntést, a polgirmester
hatdrozatot hozhat az Mty 42 § hatalya ald nem tartozo valamennyi tigyben.
(6) A polgérmester donthet a képvisel6-testillet utdlagos tdjékoztatdsa mellett, a két ules '
k6z6tti idOszakban felmeriils, halaszthatatlan, a képvisels-testiilet hatskorébe tartozé
kovetkezo onkormanyzatl tigyekben:
a) palyazatok benytijtdsa esetén, ha a pélyédzati hatéridé a kovetkezé ilésig lejér,
b) az Onkormédnyzati vagyon meg6vasa érdekében szitkséges élet  &s
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharftas miatt intézkedést
kell hozni. .
¢) kbzbiztonsagot, kizegészségligyet érintd ligyekben.




16. Az alpolgdrmester jogillisa
28. §

(1) A Kepviseld-testilet 1 f8 alpolgdrmestert valaszt, aki tarsadalmi megbizatasban latja el
tisztségét.
(2) Az alpolgarmester uoyfelfogadast tart:

cslitdrtok: 11.00 ératdl — 12.00 6rdig

17. A bizottsdg jogalldsa
29. §

(1) A képviselS-testiilet az aldbbi dllandé bizottsagokat hozza létre:

a) Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsdg

b) Telepiilésfejlesztési Bizottsag

(2) A Bizottsagok 3 tagbdl 4llnak, akik onkormanyzan képviselok.

(3) A Keépviseld-testiilet egyes feladatainak ellatdsdra ideiglenes bizottsagot is létrehozhat.

30. §

(1) A Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag feladat- és hataskorei

a) Kozremikodik az Onkorményzat gazdalkodasinak szervezésében, és az éves
kéltségvetés sszedllitdsdban. Véleményezi a kéltségvetési beszamoldt, a pénziigyi
vonatkozésu elGterjesztéseket.

b) Véleményezi a rendelet-tervezeteket,

¢) Ellentrzi a kéltségvetési elbiranyzatok felhasznalasat.

d) Flékésziti a helyi addkkal kapcsolatos, képvisel6-testillet hatdskorébe tartozd
iigyeket.

e) Dontésre elékésziti az nkorményzati tulajdon hasznosﬁasava} kapesolatos ligyeket.

f) Dontésre e¢lékésziti az esetleges hitelfelvétel megalapozottsdgat bizonyitd
szamitasokat.

g) Véleményt nyilvanit a fejlesztesekkel kapcsolatos elképzelésekrdl.

h) Elvégzi a tdrvény szerint a vagyonnyilatkozatok vizsgilatit. Nyilvantartia és
eﬂenc’jrzi a vagyonnyilatkozatokat.

i) Véleményezi az 6nkormanyzat gazdasdgi programjét.

j) Véleményezi az intézmények, gazdasdgi tdrsasigok alapitdsaval, atalakitdsaval
kapcsolatos el6terjesztéseket.

1} Velemeényezi a hatosagi arak megallapfiasarol szolo tervezeteket
m) Javaslatot tesz a polgdrmester illetményének, koltsegterltesenek és egyéb
juttatdsainak megallapitdsara.
n) Ellatja az Osszeférhetetlenséggel és a méltatlansdggal Gsszefiiggl a helyi
- Bnkormanyzatokrdl sz616 térvényben meghatirozott bizottsagi feladatokat
o) Elldtja a titkos szavazdsok lebonyolitasaval kapcsolatos szavazatszamlald bizottsagi
: teladatokat : . '

(2) A Teleptilésfejlesztési Bizottsag feladat- és hataskorei

a) Véleményezi a teleptilésrendezési tervet és médositasok tervezeteit.
b) Véleményezi a feladatkorét érinté fejlesztések megyaldsitdsdhoz benytjtandd palyazatok |
el6terjesztésének tervezetét, javaslatot tesz a fejlesztési célokra.

c)Véleményezi és figyelemmel kiséri a feladatkirébe tartozéd beruhazok megvaldsuldsat.

d) Véleményezi és figyelemmel kiséri a belterileti utak, jardak, és egyéb kozteruletek
fenntartasaval, felujitasaval kapcsolatos Snkormanyzati feladatok ellatasat.




e) Véleményezi és figyelemmel kiséri a kozhaszndlatt zéldteriiletek (parkok, jatszoterek,
emlékmivek ) fel(jitdsaval, fenntartisdval kapesolatos 6nkormdanyzati feladatok ellatasat.

) Javaslatot tesz a kidzségi piac fejlesztésére, figvelemmel kiséri a piac miikddését.

g) Véleményezi és figyelemmel kiséri a kiztemetd lizemeltetését és fejlesztését.

h) Véleményezi és figyelemmel kisérli az ivoviz biztositdsaval, szennyvizkezeléssel
kapcsolatos onkormanyzati feladatok elldtésat. '

i) Véleményezi és figyelemmel kiséri a belvizelvezetd rendszerek kiépitését, lizemeltetését,
karbantartasat.

1) Véleményezi, illetve javaslatot tesz kitiintetd dijak adomanyozasara.

18. A Jegyz6 jogédllasa és feladatai
31. 8

(1) A jegyz6 feladatai a helyi 6nkormanyzatokrol szolo térvényben foglaltakon tal:

a) rendszeresen tajékoztatist ad a polgdrmesternek, a Képvisel6-testiiletnek, a
bizottsagnak az Onkormanyzatok munkajdt érintd jogszabalyokrol, és azok
valtozasairdl, '

b) . a polgarmester irdnyitisaval elokeszm a Képvisel6-testiilet, a bizottsag elé
keriil6 eldterjesztéseket, :

¢) - ellatja a Képviselo-testiilet, a bizottsag szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatait,

d)  szerveziajogi felvilagosité munkat,

e)  gondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérdl.

(2)  Ajegyzd ugyfelfogadast tart

a) hétfon 8% oratol 16™ 6raig
(3) A Jegyzd helyettesitését tartés tavolléte, vagy a tisztség betSltetlensége esetén a
Polgarmester altal kijelolt a munkakérre eldirt képesitési eldirassal rendelkezd koztisztviseld
latja el.
(4) Ha nincs a (3) bekezdésben lefrt koztisztviseld, akkor a Polgdrmester felséfokt kepesﬁem :
koztisztvisel6t bizhat meg a helyettesitéssel.
(5) Tartos tavolléinek szamit a szabadsdg kivételével a 30 napot meghalado6 tdvollét.

19. A Hivatal jog#llasa és feladatai
32. §

(1) A Hivatal k6z8s 6nkormanyzati hivatalként végzi munkajat.

(2) A Hivatal osztalyokra nem tagozodik. -

(3). Hivatal . igény szerint koteles adatckat szolgdltatni, jelentéseket késziteni a
Polgarmesternek, a Képviseld-testiiletnek, a Bizottsdgnak.

33. §

+ ]

- (1) A Hivatal munka rendje:

Hétfd: 7.30 oratdl — 16.00 ordig :
Kedd: 7.30 ératd] — 16.00 ordig N )
Szerda: 7.30 6ratél — 16.00 ordig -
Cstitortok: 7.30 oratol — 16.00 oraig.

. Péntek: 7.30 6ratol - 13.30 oraig.




(2) A Hivatal igyféifogadasi rendje:
Hétfa: 7.30 oratel — 12.00 draig
Kedd: 7.30 6rato! — 12.00 orédig
Szerda: 7.30 6ratol — 16.00 oréig
Csiitdrtok: 7.30 érat6l ~ 12.00 éréig.
Péntek: Ugyfélfogadés nincs

HI.Fejezet ‘
20. A képviselGkre vonatkozé magatartasi szabilyok
34.§

(1)~ A képviseld az (lésr6l vald tdvolmaradasat az iillés elott legkés6bb 1 oraval a
Polgarmesternek koteles bejelenteni.
(2) A hianyzasokat a Jegyzo tarja nyilvan.

35. §

(1) A képviseld részére megallapitott tiszteletdij:
@) ha a képviseld egymast kovetd 6t 1ilésérdl igazolatlanul tdvol van megvonhatd
~ kéthavi idétartamra 100%-ban, ,
b) ha a képviseld egymdst kiovetd hdrom ilésérol igazolatlanul tivol van kéthavi

idétartamra 50 %-ban cstkkenthetd.
(2) A Képviseld koteles a tudomésdra jutott titkot megOrizni, amely kotelezettsége
megbizatisanak lejarta utén is fennall.

IV.Fejezet
21. Az Onkormanyzat vagyona, gazdilkoddsa

36. §
A Képvisel§-testiilet az Snkorményzat vagyondrdl, a vagyonhasznositdss modjar6l Snalls
rendeletben rendelkezik.

37. §

A Képviselo-testitiet koltséovetését egv forduldban fogadia el

38. §

A Képviselo-testiilet a zarszamadasrol sz416 rendelet-tervezetet egy forduldban fogadja el.

’ . 'Fejezet
22. Helyi népszavazas
39. §

¥

(DA helyi népszavazist a valasztépolgirok 10 %-a kezdeményezhet a Polgarmesternél.
(2) A helyi népszavazas kifrasat el6ird Képviseld-testileti tilésre tandeskozasi joggal meg kell
hivni az aléfrast gy(jték képviselgjét.




i

Zarod remrdelkezések
40. §

(1) Ez a rendelet kihirdetésekor Iép hatalyba.
(2)Hataly4t veszti a Képvisels-testiilet szervezeti és mlikédési szabdlyzataro! sz616 4/2011.

(111.21.) 8nkorményzati rendelet.

AR

: Lukdcsi Attila
polgarmester

~ §
= :
7
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Kovices Miklésné

jegyzo

1. melléklet a 6./2015. (111.16.) énkormanyzati rendelethez

Kozségi Konyvtar
SZERVEZETI £ES MUKODESI

SZABALYZAT

TORNYQSPALCA




L A miikddés alapdokumentumai:

Kinyvtari szakteriiletet érinté fontosabb josszabalvok

1997. évi CXL. térvény a muzeélis intézményekrd!, a nyilvanos kényvtari ellatasrsl és a
kézmiivel6désrél

60/1998. (1I1. 27.) Korm. rendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak szolgéltatdsérdl és
hasznositdsarol

64/1999. (IV. 28.) Korm. rendelet a nyilvénos konyvtarak jegyzékének vezetésér6l
157/2000. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvésérldsi hozzajarulasrol
6/2001. (L. 17.) Korm. rendelet a kényvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol

3/1975. KM-PM egyiiftes rendelet a konyvtari allomény ellen6rzésérdl (leltarozasardl) és az
allomanybdl torténd torlésrél sz016 szabalyzat kiaddsardl )

73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszigos Dokumentum-ellatdsi Rendszerrél.,

19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturdlis szakértéi tevékenység folytatasdnak
feltételeirdl és a kulturdlis szakért6i nyilvantartas vezetésérsl

12/2010. (II1.11.) OKM rendelet a MinGsitett Konyvtdr cim ¢és a Konyvtari Mindségi Dij
adoményozésérdl

22/2005. (VIL.18,) NKOM rendelet a muzeilis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartaséval kapcsolatos szabalyokrdl

4/2004. (I 20.) NKOM rendelet a helyi onkorményzatok kozmiivelsdési és konyviari
érdekeltségndvel’ tAmogatdsardl -

14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrl

6/2000. (I11. 24.) NKOM rendelet a Konyvtari Intézet jogélldsaral

12000, _TANNIKOM wondalat o buliwdlionconlamharalo.c .r,m_u,mﬂ._l,.,snasa;,g,.cmamm's.f;ﬂ,_ e
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kévetelményeird! és a képzes finanszirozasérd!

3/1999, (L. 24.) NKOM rendelet a nemzeti kulturalis Orokség minisztere 4altal
adomdanyozhaté miivészeti és egyéb szekmai dfjakrd]

7/1985. (1V. 26.) MM rendelet a kdnyviar: anyagok bejelentésérl

288/2009 (X11.15.) Kormanyrendelet alapjan KOTELEZO statisztikai szolgaltatasrol.

A kézoktatasré] sz616 1893, évi LXXIX . torveny, a nemzeti kdznevelésrol szolé 2011. évi
CXC. torvény X




20/2012. (VIIL31) EMMI rendelet anevelési-oktatdsi intézmények mitkidésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatirsl

16/2013. EMMI rendelete a tankényvvé nyilvanitis, a tankényvtdmogatis, valamint az
iskolai tankonyvellatis rendjérsl.

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2001/29/EK iranyelve (2001. méajus 22.) az informdciés
tarsadalomban érvényesiilé szerzgi és kapesol6dé jogok egyes kérdésekben torténd
tsszehangolisarol;

Az Eurépai Parlament és a Tansces 96/9/EK irdnyelve (1996. marcius 11.) az adatbazisok
jogi védelmérdl; '

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 2006/115/EK irdnyelve (2006. december 12.) a bérleti
Jogrél és a-haszonkdlesonzési jogrél, valamint a szellemi tulajdon teriiletén a szerzéi joghoz
kapcsolédo egyes jogokrsl;

A Bizottsdag 2006/585/EK  ajanldsa (2006. augusztus 24.3 a kulturdlis anyagok
digitalizaldsar6l és online hozzaférhetGveé tetelérdl, valamint a digitdlis megdrzésrs!

Az iskolai kbnyvtdrakra vonatkozs jogszabalvek:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kﬁznevélésrél

20/2012. (VIIL 31.) EMMI fendelet A nevelési oktatasi intézmények miiksdésérsl

51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadéasénak és jévihagyasanak rendjérél

110/2012.(VL. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiaddsdrdl, bevezetésérdl és
alkalmazasardl

k]

16/2013. (11 28.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitds, a tank6nyvtdmogatds, valamint
az iskolai tanknyvell4tss rendjérsl ‘

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagégiailszakmai szolgaltatisokrol, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatdsokat ellatd intézményekrél és a pedagégiai szakmai szolgaltatasokban
vald kézremitkddés feltételeirsl

1997, évi CXL. térvény (kényvtari torvény) 3/1975. (VIIL. 17.) KMI1PM rendelet a
kényvtéri dllomény ellenbrzésérsl '

I1. Kiildetésnvilatkozat

"Valdban csoddlatos egy igazi kényv ereje! Nem olyan, mint a kévaros, amely évrél évre
toredezik hanem olyan, mint egy megmiivelt Jold, a szellem foldje amely évrol évre, szdzadrél
szdzadra ott dll, és minden esztenddben levelet hajt” '

Th. Carlyle
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A Kényvtar Kiildetésnyilatkozata:

A tornyospaleal Kozségi Konyvtar f§ feladatanak tekinti a telepiilés lakosainak legszélesebb
kire széméra biztositani a lehetéséget a magyar ¢€s egyetemes mivelddés egészének
hozzaféréséhez, az Snmiiveléshez, informacidkeress taiékozodashoz.

Teszi ezt a rendelkezésre 4116 minden eszkozével: sgjat dokumentum allomanyéval,
szamitégépes Internet hozzaféréssel, és mas kdny vtdrak adatbézisanak, illetve dokumentum
alloménydnak felhasznalasdval.

Céliai megvaldsitisa érdekdben:

* allomanydt folyamatosan fejleszti és feltarja;

* a hagyoményos ko&nyvtdri szolgaltatisok mellett kiemelt figyelmet fordit a
szamitastechnika kényvtari alkalmazasira, az elektronikus informécidkhoz vald
hozzaférés biztositasara, az infernet-hasznalat segitésére;

* lismeretterjeszté  tevékenységet  folytat, eléaddsaival,  rendezvényeivel
bekapesolodik a teleptilés kulturalis életébe;

¢ a haszndloi szokdsok és igények ismeretében folyamatosan mddositja, béviti a
kényvtar szolgaltatasait;

* kapcesolatot €pit s tart fenn a teleptilés oktatasi és kulturalis intézményeivel, civil
szervezeteivel; _

* munkdjdval segiti az oktatd-és neveld munkét, a tanuldst, a szabadids hasznos
eltdltését, a napi friss hirekhez, informécickhoz valé kénnyl hozzaférést

* rCszt vesz a kistérségl, megyei kényvtari ¢letben, kozvetiti mas konyvtdrak
szolgéltatdsait és dokumentumait az Orszigos Dokumentum-ellatidsi Rendszer
aktiv tagjaként.

¢ Szerepet vallal a kozség szellemi életében, multjanak feltdrisdban, frasos és térgyi
emlékek gytijtésében és Srzésében.

* Fontosnak tartjuk az emberek kozétti j6 kapesolatok apolasat. A kényvtar olyan
hely, ahol szdmunkra minden olvasé megbecsiilt, fontos személy.

a ¥
A konyvtar a fenntarté énkormanyzat célkitlizéseivel Osszhangban arra térekszik, hogy
kultirakézvetits tevékenységével, szolgaltatdsaival és munkatarsai szaktuddsdval a fenti célok
megvaldsitasat szolgilja.
A konyvtar a falu szellemi életének informacios kdzpontja kell, hogy legyen.

“Aki nem prébélja meg a lchetetlent, az a lehetségest sem fogja elérni soha.”
/Goethe/

1. A Konvvtir adatai
Neve: Kizségi Kényvtar .
Cime: 4642 Tornyospalca, Mandoki utca 14
Alapitis éve: 2014, szeptember 1.
Alapité szerv: Tornyospalca Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 4642 Tornyospalca, Rakdczi utca 23. :

2. Fenntarté szerv ;
Neve: Tornyospalca K6zség Onkormanyzata
Székhelye: 4642 Tornyospélca, R?k(’)czi utca 23,

3.Iranvito szerv . _
Neve: Tornyospalca Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilet
Székhelye: 4642 Tormyospélca, Rakoezi utea 23.




4. A fenntarts képvisel6ie: Lukécsi Attila polgarmester

5. A fenntarté jogai és kitelezettséoei:

» A fenntarté meghatirozza a kényvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat

» Kiadja az alapité okiratat, jovahagyja a Szervezeti és Mitksdési
Szébélyzatét ' |

> BiZtositja a feladatellatdshoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,
ennek sordn figyelembe veszi a szakminisztérium (ok) altal meghatarozott
szakmai kiivetelményeket és normativakat

> ] ovahagyja a kdnyvtar fejlesztésére vonatkozo tervet

L%

Az Orszdgos Konyvtari Szakértdi neéviegyzékben szerepld szakértdk

kozrem{ikodésével értékeli a kdnyvtdr szakmai tevékenységét

> Biztositja a knyvtar szakmai 6nallésagat

» Ellitia a konyvtar fenntartdsaval, irdnyitdsdval kapcsolatos  mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat

> A kényvtdr részére — az 5. pontban meghatarozott feladatokon kivill —

kiegészitd felédatokat is meghatarozhat.

6. A kinvvtar funkciéi:

A kiinyvtar kéttt’is funkci{_’)t 1t el: kézmiivel§dési és iskolai knvvtar.

Gyljteményét és szolgaltatdsi rendszerét a két feladatksr egyenertékll, maradéktalan
teljesitésének a célja jellemzi, ennek érdekében: _
* amiivelédéshez, a tanuldshoz, az egyéni 6nképzéshez, az igényes szérakozishoz, a

kulturdlt szabadidds tevékenységhez nyijt megfelel$ irodalmat.
. " 4
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A kénvvtar hasznili:

* A koOnyvtar a kettds funkciéhdl adéddan a telepiilés teljes lakossdga szdmdra-
felntteknek, gyerckeknek egyardnt - nyilvdnosan mitksdik,

7. A kbuyvtir gazdilkoddsa:

A kbnyviar feladatainak ellatasghoz szilkséges pénziigyi feltételeket az Onkorményzat éves -
kiltségvetésében biztositja. '

A gazdélkodas lebonyolitésa a Tornyospalcai K6zos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) feladata. '

A folyamatos és egyenletes gyarapitds érdekében a kényvtdri keret felhasznélasardl a
kényvtdros nyilvantartdst vezet.

A beérkezett dokumentumok szémldinak kiegyenlftése a Hivatal feladafa, A szamlik
példanyait az irodai irattarban kell elhelyezni, hivatalosan regisztralva rajtuk a knyvtdros
altal a kbnyvitari leltarba vétel tényét.

- A gazdasdgi - pénziigyi iratok (megrendel6jegyzékek, szamlak, ajandékozasi jegyzékek)
fénymdsolt példanya, mint a leltari nyilvéntartds a kényvtar irattdrdban van elhelyezve.

A napi mikodéshez szitkséges technikai eszkézokr6l, irodaszerekrbl és szocilis feltételekrbl,
a kényvtar miikodéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvinyok beszerzésének
eldkészitése a kbnyvtaros feladata.




A konyvtan tartozas illetve kartérités elokeszﬁeset a kdnyvtaros végzi, behajtasarsl a Hivatal
gondoskodik.

A gazdalkodas rendjét a kdzponti jogszabilyok szabdlyozzdk, illetve ezen inté€zményre es
részet azok a belsd szabdlyzatok, amelyeket a Hivatal hoz.

A Koényvtaros koteles jelenteni, illetve a szikséges intézkedéseket megtemni a
tulajdonvédelmével kapcsolatban.

A tulajdon védelmét a konyvtar leltdrdt a Hivatalnak kell elrendelni. A leltarban részvetd
személyeket (pénziigyi ligyintéz0, konyvtaros) a Hivatalnak kell felkérmi, illetve meghizni.

8. A konvvtar feladata:

Alapfeladatok:
. Gytijteményét folyamatosan, az igényeknek megfeleléen fejleszti, feltarja, megbrzi,

gondozza, rendelkezésre bocsitja.

Nyitvatartasi idejében az intézmény pedagdgusainak, dolgozéinak, tanuléinak biztositja

a teljes dllomany egyéni és csoportos helyben hasznélatat,

Tdjekoztat a dokumentumokrdl és a konyvtdri szolgéltatdsokrdl, eligazitdst ad a

sziikséges ismeretekrdl, illetve az (j dokumentumokrol.

A csak helyben hasznilhat6 é.lloményrészek kivételével kdlesénzi allomanyat.

A kényv- és konyvtarhasznalati 6rék tartasival kdzponti szerepet jatszik az intézmény
olvasési—j és ktinyvtér— tevékenységében. Kozremlikodik a konyvtdrhasznalatra épiils:
*  Kozvetiti mas kényvtirak és informécids bazisok szolgéltatasait.

*  Lehetdve teszi mas kdnyvtérak szolgaltatdsainak elérését (kényvtérkszi kolcstnzés).

*» * Részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentumok &s infdrmaciok cseréjében.

Tandrai fo glalkozésok tartdsa.

= Egyéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa.

Az altalanos miivel6dési igények kielégitése.

A felndtt- és gyerek olvasdszolgalatban tandcsadd, ajanld, tdjékoztaté tevékenység

vegzese, higyelembe veve a koroszialyl es muvellseg szernil 1genyeket.

Kiegészitd feladatok:
. Dokumentumok mésolésa.
* Szamitégépes informatikai szolgaltatdsok biztositasa.
*  Szolgéltatdsok egész rendszerével 6nalls t&4ékozodasra, ismeretszerzésre neveli,
tanftja a gyerckeket.
" A korosztdlyl €s milveltség szerinti igények figyelembevételével olvasaspedagdgiai
‘tevékenységet végez. .

9. A knyvtar allomdnvinak gvarapitisa.

* A kOnyvtar vétel, ajandék, csere tjan gyarapszik.
*  AkOnyvtar gylijtdkorébe nem tartozd anyag még ajandékként sem keriilhet.

i




A kényvtdros 4llomanygyarapitdsi munkdja soran figyelembe veszi a
konyvtarhasznalok igényeit, javaslatait.

A sziikséges, de a gylijteménybdl hidnyzd miivekrdl a kényvtaros dezideratat készit.
Az allomanygyarapitds szolgald Osszeget az intézményvezetés a koltségvetésbe
elkiilénitve, 6nalid tételként biztositja, |

Az élloménygyarapitdsi keret felhasznaldsaért a kényvtiros a felelds, tudtan kiviil

konyvtari dokumentumokat senki sem vasérolhat.

10. Az Allomanvevarapitds nvilvintartasa:

rendelési nyilvantartas

dezideratum

11. Az allominvba vétel formai:

leltarkonyv (kényvek, audiovizualis és digitslis ismerethordozdok)
kardex (sajtétermékek)

lefrd betlirendes kataldgus

12. Az Allomanv apasztisa.

Az allomanybol a dokumentum az alabbi okok miatt t6rétheté.

tervszerll llomanyapasztas

tartalmi avulas

folosleges dokumentumok kivonasa ’

termeészetes elhasznalddas

hiany

elhérithatatlan esemény (elemi csapds, biincselekmény)

kalesénzés kidzben elveszett dokumentumok,

alloményellendrzési hiany

Az dllomany ellendrzése lehet id6szaki vagy soron kiviili, teljes vagy részleges.

Az ellenbrzést a 3/1975. KM-PM rendeletben és az MSZ 3448-78. szabvéanyban
cldirtak szerint, hdromévente a kdnyvtar zéarva tartdsa mellett végezzikk. Az
Onkormanyzat vezetdjének frasban kell elrendelnie, s ehhez megfeleld szamu
segéderdt biztosit.

Az ellenbrzés lezérdsa: el kell készitent a zard jegyzokdnyvet, melyet 3 napon belil at
kell adni az intézmény vezetdjének. A jegyzékﬁ'nyvhéz csatolni kell a leltdrozas

kezdeményezését, a jovdhagyott leltdrozési itemtervet, ill. a hidnyzd vagy a




tébbletként jelentkezd dokumentumok jegyzékét. A jegyzékonyvet a kdnyvtdros,
személyi valtozds esetén az 4tadd és az 4tvevd irja ald,

" A toriéseknél a 3/1975./VIIL17./KM-PM.sz. egyiittes rendelet és a hozzd kiadott
iranyelvek (Miiv.K. 1978. 9. sz.) eléirdsa szerint kell eljarni.

v FEvente legaldbb egy alkalommal ki kell vonni az elavult tartalmdq, a ftilb‘slegessé-va’.lt
¢s a természetes elhasznalodas kovetkeztében alkalmatlanna valt dokumentumokat.

* A kivonésra csak az 5nkorme’1nyzat vezetdje adhat engedélyt.

¥ A torlésrdl jegyzOkonyv késziil, melynek sorszdma folyamatos. €s a torlés évét is
régziti. '

(pl. 1/2013; 2/2014)

Az apasztas nvilvantartdsa; jegvzékonyv

A dokumentumok kivezetése a leltdrknyvb6l mindenkor az Onkorményzat jegyzdjének
alafrasdval és az Onkorményzat bélyegzdjével hitelesitett jegyz8kdnyv alapjan torténik.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a kivezetés okdt.

Mellékletek:
*  10rlési jegyzék — a tirlendd dokumentumok tételes felsoroldsa
* gyarapodasi jegyzék — megtéritett dokumentumok, ill. az allomanyellendrzési tobblet
estén '

13. Az dllomanv elhelvezése: |

* A konyvallomany részei; kézikonyvtdr, kSlcsdndzheté felndtt és gyermekirodalom.

* A teljes konyvtari 4llomény szabadpolcos rendszerben keriilt elhelyezésre.

= A konyvek és folyoiratok taroldsa — a lakossag, a tandrok, didkok szdméara egyarant
hozzaférhetd.

A konvvek raktarozdsa:
*» Az ismeretterjesztd €s szakirodalomndl a raktarozas ETO-szakrend szerint, a

szépirodalmi gytlijteménynél Cutterszdmok szerint.

14. Az allomany védelme: _
* Az Onkorményzat gondoskodik egyrészt arrdl, hogy a kﬁﬁyvtérhelyiség biztonsdgosan
Orizhetd legyen, masrészt arrg’)lj hogy oda csak a kényvtaros tudtaval lehessen be}épn%n
*  Gondoskodik a muzedlis értékii  dokumentumok megdrzésérdl  (zéart helyén
taroldsarol), nyilvantartdsba vételérdl és dllagmegdvasarol.
= A kOnyvtaros minden doku_'mentumot folyamatosan nyﬂvéntartésba vesz, hogy ennek
alapjan az adllomany egészéhek a darabszama é&s értéke barmikor megallapithatd

legyen.




Az dlloményba vétel csak a szémla és a dokumentumok egyiittes megléte alapjan
torténhet.
A konyvtarba érkez$ tartds megbrzésre szant dokumentumokat 8 napon' beliil -
allomanyba kell venni.
A cimleltrt és csoportleltért is kell vezetni.
A cimleltarkdnyvet szakszertien és naprakészen kell vezetni.
A kurrens periodikumokrdl ideiglenes allomany nyilvantartast kell vezetni.
A leltarkonyv pénziigyi okmany, nem selejtezhetd. _
A dokumentumokat a leltarba vétellel egy idében tulajdonbélyegzével kell ellatni,
belefrni a cimleltar szerinti sorszdmot, elldtjuk raktdri jelzettel. A szamldhoz
hozzatessziik a szakmai teljesités igazolédsat.
A sajtétermékeket tulajdonbélyegzovel latjuk el, az érkezés tényét a kardexlapon
jelslik.
Végleges nyilvantartds formai;

o Leltarkényv

o Kartoték
[déleges nyilvantartas formai:

o Kardex [-IL
Kitlon cimleltdarkdnyvekben veszi nyilvantartdsba a tartds me.gérzésre (3 évet
meghaladd 1d6tartam) szént kiadvanyokat, vid.eokazettékat, CD-ROM-okat.
Az ideiglenes megérzésre szant dokumentumok gyorsan avuld tartalmiak, vagy

kotészetileg éyorsan rongélédéak. _ . %

- Az 2013. szeptember 1-jét6l beszerzett dokumentumokat szémitégépen is
nyilvantartdsba veszi. A haszndlt program Huntéka. A program hasznélatdt ktlon
megallapodds alapjan a kisva’r.dai Varday Istvan Varosi Kényvtar biztositja.

A kOlesOnzd anyagilag felel a dokumentumok megrongéldsdval vagy elvesztésével

okozott karért.

A tanuldk tanuldi jogviszonyat csak az eéetleges kdnyvtari tartozds teljesitése utdn
lehet megsziintetni, Amennyiben tartozdsdt mnem lehet rendezni, arrdl
BEHAITHATATLAN TARTOZAS cimmel jegyz6konyvet kell késziteni, amely
alapjan a konyvthros a szikséges torlést a tanév végén kozbs jegyzokonyv aiapjén
elvégzi. A dolgozd munkaviszonyénak megszlntetéskor a tartozas tényét fel kell
tlintetni.

A kfjnyvtér biztonsagi zérainak kulcsa a konyvtdrosnal, a koényvtirat takaritd

személynél van. A leltari felelésség igy megoszlik.




* A konyvidr oktatdsi céld haszndlata esetén a konyvtdri allomény védelmérél az
oktatast végz6 pedagdgus is gondoskodik.

= Az Onkormanyzat végrehajtja a szlkséges tizvédelmi évintézkedéseket. Nyilt lang
hasznalata a konyvtarban tilos. A konyvtar eléterében porral olté készilék van
eihélyezve.

* A konyvtarb6l dokumentumot csak a kényvtaros tudtaval szabad kivinni.

15. Az AllomAny feltdrdsa:

A kényvtdr valamennyi dokumentumtipusérsl cédulakataldégus késziil.
" raktari
»  Cim, szerzd, targyszo, sorozat szerinti betiirendes katalogus.

Az egyes kataldgusok minden dokumentumot egységesen tarnak fel.

16. A konvvidr személvi dllomdnva, a kényvtiros munkarendie:

Az iskolék  4llami fenntartdsba vétele kapesin az Onkorményzat a Klebelsberg
Intézményfenntarté Kozponttal kotstt vagyonkezelédsi szerz6dés 34. pontjdban vallalta, hogy a
kdzoktatasi, nevelési feladatokhoz az 6nkorményzat dijmentesen biztositja a KIK szdmdra a
Tornyospélca, Mandoki u. 14. szam alatti éptiletében a kdnyvtar helyiségeit, berendezéssel,
teljes konyvtdri allomdnnyal, egy tovabbi teljesen berendezett irodahelyiséget az év 365
- napjan. -

A szerz6dés 36. pontjban a felek ugy rendelkeztek, hogy az Onkormanyzat nyilvédnos
konyvtari feladatainak ellatdsahoz szitkséges személyi feltételeket ~ a 34. pontban
foglaliak}(al dsszefilggben — a KIK biztositia az éiloményéiza tartozé iskola kodnyvtaros
.dijmentes rendelkezésre boesdtaséval, ,

Az Onkormanyzat biztositja napi 4 6réban a fizikai dolgozét.

A kbnyvtaros feladatait a kdnyvtari SZMSZ-en til a munkakori lefras tartalmazza.

* A kényvtar nyitva tartdsi rendjét ugy szervezi, hogy a tanitasi idGben, ¢s uténa is,
lehet6séget adjon a kinyvtér hasznalatara. A nyitva tartast kdnyvtar bejaratanal kozzé
teszi. :

® A Kkolesnzést, az elektronikus rendszer megteremtéséig, személyes lap torzslappal
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forgalomrol folyamatosan statisztikat készit, minden évben statisztikai jelentést ad.
* Nyilvantartast vezet az iskolai csoportos foglalkozésokrol.

A konvvtdr nyitvatartdsi (kélesénzési) ideje:
A kdnyvtar a hét 6t napjan 4ll az olvasdk, kolcsonzék rendelkezésére.
Hetfo: de.: 8-12 du.: 13-17-ig .
Kedd: de.: 8-12 du.: 13-17-ig '

Szerda:  de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig

Csiitdrtsk: de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig

Péntek: de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig

Szombat: - szabad
A kinyvtiros munkaideje:
Hétfs: 8-17-ig
Kedd: 8-17-ig

Szerda: 9:30-17-ig




Cstitortok: 9:30-17-ig
Péntek: 9:30-17-ig
Szombat:  szabad

ZARADEK:
A kdnyvtiri SZMSZ meliékletét képezi
1) a gy(ijtdkori szabélyzat,

2) a kényvtdrhasznalati szabalyzat,
3) a kényvtiros munkakori lefrdsa,

1. szamu mellékiet

Gyiijtékori szabalvzat

A konyvtar oviiitékore -

A gylijtékori szabalyzat a gyhijtokeri szabalyzatnak megfeleltetd konyvtari allomany eszkéziil
- szolgal a kozség lakossdgi igényének, valamint a pedagdgiai program megvalésuldsihoz.

A dokumentumok kivélasztisa a kdnyvtaros és tandrok egylttmikddését feltételezi,

A kényvitar alapfeladata az évodai iskolai oktaté-nevel§ munka segitése a tanulék &s a
pedagbgusok dnképzésének valamint a felndttek szabadids kulturdlt eltdltésének elésegitése.
Az ebbbl adédé feladataink megvalésitését gegité infénnéciéhordozék tartoznak az allomany
16 gylijtéksrébe,

Az iskola

" szerkezete és profilia 8 évfolyamos iskola

e
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L o Y XA

A kinyvtdr erfs valogatissal gyarapitja alloményat. Az egyes allomanyrészek sajatosségait
részletezem.

Olvasék:

Eletkor szerint; \
- » $yodésok '

* I-8. osztalyos tanulék - altaldnos iskoldsok

' kézépis.kolésok

* fdiskoldsok, egyetemistak

*  felndttek

* nyugdijasok




Foglakozds szerint:
5. 60- %-ban tanulok
= 40 %-ban felnbttek

2. A kinyvtar {6 gviijtokore az AllomAnvrészek szerint

2.1 Kézikdnyvtari allomany
A kbzségi és iskolai konyvtarak minden tipusdban gy(jteni kell a miveltségi teriiletek
alapdokumentumait az ¢letkori fokozatok figyelembe vételével.

*  4ltaldnos és szaklexikonok (alapszinti teljességgel, kozépszintiiek valogatva)

2.2 Ismeretkizl6 irodalom
- Teljességgel gylijtendd a tantervi kdvetelményrendszernek megfeleltetett alap és kzépszintii
irodalom, valamennyi tantarbdl,
Felntt irodalom a kettdsfunkcionak megfelelden. A lakossdg varhat6é igényeinek megfelelé
ismeretterjesztd irodalom.
2.3 Szépirodalom:
Teljességgel kell gytijteni a tantervi kovetelményrendszernck megfelelé, valamint a
felndttek igényeit kielégito:
* hazi-és ajdnlott olvasmanyokat
» mesekGnyveket, képeskdnyveket 6vodasok, iskoldsok szamaéra
*  anevelési program megvaldsitasahoz sziikséges alkotasokat

*  szinvonalas szdrakoztatd irodalom a kettds funkcidnak megfelelden

2.4 Pedagégiai gytijtemény: _
Az oktat6-nevels munkahoz szikséges pedagdgiai szakirodalmi dokumentumok
gyljiése.

* anevelés oktatds elméletével foglalkozd kézikdnyveket,

»__a kiildnhizd tantdrgvak okratasat seoft médszertani kiadvinvaokat
* atovabbtanuléds lehetdségeirdl készitett kiadvanyokat, a felvételi kovetelményeket
tartalmazé kiadvanyokat,

" az intézmény térténetével kapcsolatos anyagokat teljességgel

2.5 Konyvtiri szakirodalom
-5 afeldolgozé munkdhoz hasznélatos segédletek

= kényvtari folyéirat

3. A kénvvtar {6 gviijtékire a dokumentumtipusok szerint:
3.1 frésos nyomtatott dokumentumok

»  koényvek




' id8szaki kiadvanyok
* egyéb frdsos dokumentumok (kisnyomtatvanyok)

* helytorténeti dokumentumok

3.2 Audiovizudlis ismeretholrdozék
® hangkazettak
= CD-k

4. A kbnvvtar kieeészits szolgiltatisai:

*  fénvmaisolds

* _internet haszndlat

®  nyomtatds

! A kiegészit6 szolgaltatésok dijtételeit a 3. szAmu melléklet tartalmazza/

2. szami melléklet

A kinvvtar hasznalati szabalvzata:

Az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis Jjavak védelmérsl és muzedlis intézményekrdl, a

nyilvanos kdnyvtdri ellatasrol és a kdzmiivel3désrél 52016 rendelkezése alapjan a kbzségi

konyvtarban a konyvtarhasznalat feltételer a koveikezadk:
1. Kényvtarunk nyilvanos kényvtér, szolgaltatdsait barki igénybe veheti.
2. A kényvtéarhasznalé jo gosult a nyitvatartdsi idé alatt a konyvtér szolgéltatisainak
igénybevételére. _
3. A kdnyvtirhasznal6t ingyehesen illetik meg az alabbi alapszolgaltatésok:
. knyvtarlatogatas
= olvasétermi, helytdrténetei és segédkdnyviari anyagok (pl. Iexﬂ{onok folydiratok),
*  alloményfeltars eszkdzsk hasznalata ( katalégus Yinformdcié a konyvtar és

kbnyvtari rendszer szolgdltatdsairé]

4. A felsbroltakon kiviil a tobbi kényvtari szolgaltatds beiratkoz.éssal vehetSk igénybe.

* ) +




x Nyomtatott kényvtari dokumentumok kélesénzése
. folydiratok kdlcsénzése .

5 internet hasznilat

5. Csoportos hasznalat
Az osztalyok, tanulécsoportok, szakkorsk részére az
osztalyf6ndkok, szaktandrok a kényvtari nyitva tartasnak megfeleltetett iitemterv

szerint kényvtari szakorékat, foglalkozésokat tarthatnak.

6. Beiratkozas:

s A beiratkozasért a fenntarté dontése alapjan beiratkoz4si dij szedhets.
. A beiratkozasi dijakat a 3, szdmu melléklet tartalmazza.
= A 16 éven aluliak, a 70 éven feltiliek, az iskoldban tanuldk az intézményben

dolgozéi mentasiilnek a beiratkozasi dfj megfizetése alsl.

o Iskolénk tanuldi automatikusa beiratkozott kéhyvtérhaszﬁéléknak tekintenddk,

- A kényvtari tagsdgot minden évben meg kell Gjitani,

' Beiratkozaskor az olvasénak személyi igazolvénnyal kell igazolni magt. _

® - Beiratkozés alkalméval nyilatkozni kell, hogy viéllalja a kényvtirhasznalati
szabélyzat betartasat.

a Kiskort esetében a szlilének kezességet kell vallalnia kiskora gyermekéért.

= A kdnyvtar a szemsélyes adatok védelmérd! az erre vonatkozé jogszabalyok szerint
koteles gondoskodni. '

A személyes adataiban bekévetkezett valtozasokat a kdnyvtarhasznals kételes

bejelenteni a kinyvtarnak.

7. Klestnzés:

= A Konyvtarbél barmely dokumentumot csak a kényvtaros tudtéval

lehet kivinni.
*  Dokumentumokat kélesondzni csak a kdlesénzési nyilvantartdsban vald rdgzitéssel
szabad.
8. Olvasétermi, helytorténeti és segédkdnyvtari dokumentumok nem kdlesdndzhetdek,
9. A beiratkozott blvaso egyszerre legfeljebb 5 db ksnyvet kélesonszhet.* |
10. A kolestnzési id6 3 hét. A kélesonzési id6 két alkalommal meghosszabbithato.
. Amennyiben az olvaso a kdlestnzési idé lejérta utédn nem é1 a hosszabbitds
lehetéségével, a kolesonzott dokumentumokat késedelemmel hozza vissza, ugy
késedelmi dijat kell fizetnie. Késedelmi dij: naponta 10.-FT.

s Amig a kételességének nem tesz eleget, tovabbi kényveket nem kolesdnizhet.




11. Ha az olvas6 a konyvtari kényveket elveszteite, vagy kdnyvtari hasznélatra

alkalmatlan allapotban hozza vissza, Ugy a felmertils kart koteles megtériteni, -

s Az elveszett kényv téritési dija a konyv aznapi forgalmi értékének megfelel érték,
( de legalabb 500,-Ft )

. Amig a kitelességének nem tesz eleget, kényvekét nem kélcsondzhet.

n Aki tobb esetben is elveszti, vagy hasznalatlan allapotban hozza vissza a

kélesdnzitt dokumentumokat, az a kényvtar hasznalatabél kizdrhats.

12. Az olvas6, ha a konyvtari hasznalat szabalyzatat megszegi, és erre figyelmeztetni kell, a
postai koltséget kisteles megtériteni.
13. A kdnyvtar a kiegészité szolgaltatasokért dijat szed, melyet helyben, a szoigéltatés
igénybevételét kdvetben azonnal kételes kifizetni.
14. A kényvtarkozi kilesonzés, mint szolgaltatas ki)‘ltsége a postakodltség+a kiildé konyvtar
dijtétele.

= Amennyiben a kduyvtarkozi kolesonzés tirgya nem az eredeti dokumentum,.

hanem annak részben vagy teljes masolata, a m4solds koltsége a kinyvtdrhasznaldt

terheli, amit a masolt anyag atvételével egy idSben koteles megtériteni.

15. A kinyvtarhasznilati szabdlyzatot nyilvinossdgra kell hozni, ki kell fiiggeszteni a

kbnyvtarban, !
Egvéb szabslvzat: a konyvtirba kabdtot és taskat bebozni TILOS




3. szamu melléklet

Dijak, diiszabasck:
Beiratkozasi dijak /Egv naptiri évre/

o 16 éven aluliaknak ingyenes
" 70 éven felitlicknek ingyenes
= pedagdgusoknak ingyenes
o Oovondknek ~ ingyenes
1 16 éven feliili diakoknak 250,-Ft
= 70 éven aluli - nyugdijasok 200,-Ft
n keres6 felndtteknek 500,-Ft
= felndtt munkanélkiili 200,-Ft
Késedelmi dij: 10,-Ft /db/ nap

Elveszett kinvy téritési dija: az elveszett kényv aznapi forgalmi értéke, de legaldbb 500,- Ft

Felszélitasok adminisztrativ kiltsége:

I. felszolitas adm. kéltsége 25,-Ft
II. felsz6litas adm. koltsége 25,-Ft
[11. felszolitds adm. koltsége 50,-Ft

Konyvtarkozi kolesdnzés dija: postakoltség + a kiildé konyviar dijtétele /fénymasolasi dij/

Fényvmadsolasi dij: 0 Ft

Nvomtatési dij:

Fekete-fehér 20,-Ft

Fekete-fehér foté  100,-Ft

Szines 80,-Ft -
Szines fotd 150,-Ft :

Toi‘ny'ospﬁlca, 2014. szeptember 1.
- Orgovinyi Balazsné
kényvtiros

Jovahagyom: Lukdesi Attila
polgdrmester




3. fiiggelék a 6/2015. (111.16.) 6nkormdnyzati rendelethez

Kincstari funkeio Kincstari funkcié
szama _ elnevezése

011130 Onkorméanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkotd &s 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado- vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemeté-fenntartds és ~ mitkodtetés

013350 Az Snkorményzati vagyonnal valé gazdalkod4ssal kapesolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb
szolgaltatdsok

016080 Kiemelt dllami és nkormdnyzati rendezvények

022010 Polgéari honvédelem dgazati feladatai, a lakossag felkészitése

032060 Polgéri védelmi stratégiai tartalékok térolasa, kezelése

041140 Tertiletfejlesztés igazgatasa

041231 Rovid iddtartami ko zfoglalkoziatas

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu ki zfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

042130 Novénytermesztds, allattenyésztés és kapesolddo szolgaltatasok

042180 Allat- -egeészseégligy

045120 Ut, autépalya épitése

047120 Piac lizemeltetése

047410 Ar- és belvizvédelemmel Osszetliggd tevékenységek

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitésa

031050 Veszélyes hulladék begytijtése, szallitdsa, dtrakasa

061020 Lakoépiilet épitése

063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas '

064010 Ktzvilagitas :

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Véros-, kizséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072111 Haziorvosi alapellatds

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi tigyeleti elltas

074011 Foglalkozds-egészséeligvi alapellatds

074031 Csalad és n6védelmi egészségligyi gondozds

074032 Ifjisag- egeszségiigyi gondozas

082042 Konyvtari allomény gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltdrasa, megérzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatdsok :

083030 Egyéb kiadoi tevekenyseg

084010 Tarsadalmi tevekenysegekkel csélyegyenlfséggel, érdekképviseléttel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal gsszefiiggs feladatok igazgatisa és szabalyozésa
(86090 Mindenféle szabadidés szolgaltatas

091110 Ovodeu nevelds, ellatds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval
sszelliggd mitkddtetési feladatok

092120 Kéznevelési intézmeény 5-8. eviolyamén tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefiiggd mikddtetési feladatok




" 096015 Gyermekétkezietss kéznevelési intézményben )
096025 Munkahelyi étkeztetés kdzneveldsi intézményben ’
104042 Gyermekjoléti szolgaltatisok

Targv:/2.tsp./ Eléterjesztés a Tornvospaleai Kézis (")nkorménvzati Hivatal szervezeti és
mikédési szabilyzatanak jovihaovisdra.

Eléadé: Lukicsi Attila polgarmester
Irdsbeli eléterjesztés -

Lukdcsi Attila polgarmester elmondja, hogy alapvetsen Jéke, valamint a szocialis
hataskérék mércius 1-t81 tortént véltozasai miatt kellett Ujraszabalyozni a hivatali SZMSz-t.

A polgirmester kéri a bizottsdg véleményének ismertetését.

Szdntd Jézsef a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsig Elnske elmondja, hogy a bizottsag javasolja
elfogadni a hatérozat-tervezetet.

Mas javaslat nem volt, ezért a polgérmester ‘szavaztat. Megéllapitja, 'hogy a Képvisels-
testiilet 7 jgen” szavazattal, ellenszavazat é&s tartézkodds nélkiil a kévetkezi
hatdrozatot hozta:

Tornyospalea Kozség Onkormsnyzata
Képvisels-testiiletének
17/2015.(I111.1 1.)
hatirozata

a Tornyospdleai Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti & Miikédési Szabilyzatinak
' J6vahagydsars] ‘
A Képvisels-testiilet:

1./ Magyarorszig helyi énkormanyzatairel sz6016 2011, évi CLXXXIX. torveny 67. § d)

e ,,por;ﬁa,_yala_m_immazméllamtl_éizgta_rtésrél.,szélé torvény végrehaitdsardl sz616 368/2011. (XI1.31)

- Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel — g Tornyospélcai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkadési Szabélyzatat — a hatdrozat mellékleteként
jévéhagyja. '

2./ Elrendeli a Tornyospalcai Kozos Oﬁkorm’ényzati Hivatal Szervezeti és Mitksdési

Szabélyzatanak hirdetétablan t5rténd kifliggesztését és honlapon val6 kiszzétételét,

3/ Megkeresi Jéke Kézség Onkorményzata Polgarmesterét, hogy gondoskodjon " a
Tornyospélcai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miksdési Szabélyzatanak
hirdet8tdblan térténs kifliggesztésérsl és a honlapon valé kézzétételrsl. ’




Hatdrozatrél értesiilnek:

1./ Tornyospaleai Kozos Hivatal J egyzbie és koztisztviseldi

2./ Jéke Kozség Onkormanyzata Polgérmestere

3./ Tornyospalea és Jéke telepiilések lakosséga az Snkorméanyzati honlapon és helyben
szokésos modon

4./ irattar

Meliéklet a 17/2015. (IIL11.) hatérozathoz

Tornyospaleai Kézis 6nk0rmzinyzati Hivatal
Szervezeti és Miikidési Szabalyzata

Tornyospélca Koézség Onkorményzata Képviselé-testiilete a Magyarorszdg  helyi
Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 67.§ d) pontja ‘
alapjan — figyelemmel az 4llamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr) 13. §-aban foglaltakra - a Tomyospélcai
Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: KOH) Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatat
(tovabbiakban: SZMSZ) a kévetkez6k szerint allapitja meg:

L
i A KOH jogalidsa és irdnyitisa
1. AKOH
1.1. megnevezese: Tornyospalcai K6zis (")nkdrményzati Hivatal

1.2, réviditett neve: nincs
1.3. székhelye, cime: 4642 Tornyospélca, Rékéezi utea 23.
1.4, levelezési cime: 4642 Tornyospélca, Rakéezi utca 23.

1.5 selektronikus levelezési cime: jegvzoi@tornvospalca hy
: ¢

2. Gazdélkodasi besoroldsa: 6nalldan miksds és gazdé.lkodé :

3. AKOH alapitsja: )
Tornyospélce;_Kﬁzse’g Onkorméanyzata Keépviseld-testiilete
Jéke k6zség Onkorményzata Képvisels-testiilete

4. AKOH feliigyeleti szerve: )
Tornyospélca Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiilete

5. KOH térzskonyvi azonosité szdma: 809078
6. KOH adészam: 15809070-1-15 *

_ 7; KOH kiltségvetési szamlaszdma: 1242809-013794 17-00100005
8. KOH szimlavezetfje: Raiffeisen Bank Rt,

9. KOH KSH statisztikai szamjel: 15809070-8411-325-15 .

10. KOH élaptevékenységi besorolisa:
allamhAztartdsi szakdgazat: 841105




11. KOH valalkozasi tevékenységei: véllalkozdsi tevékenységet nem végez

12. A KOH-t Tornyospélea Kézség Onkormanyzata Polgérmestere a képvisel-testiilet
dontései szerint és sajat hatdskérében iranyitja.

13. A KOH miiksdési teriilete: Tornyospélca, Téke kozségek kozigazgatasi teriilete

IL
A polgarmester

A KOH-t a Képvisels-testiilet dontései szerint és sajat Snkormanyzati jogksrében irdnyitja,
ezen beliil

a) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a KOH - feladatait az
onkormanyzat munk4jinak szervezesében, a dontések eldkészitésében s végrehajtisaban,

b) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyijt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belss szervezeti
tagozéddsdnak, létszamanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadisi rendjének
meghatarozdsara.

¢) hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét

d) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselé-testiilet és a bizottsdgok
munkéjaval Osszefliggnek, figyelemme! kiséri és segiti, valamint ellenérzi a dontések
végrehajtasat.

I A jegyzé

I. Ajegyzé

a) vezeti a KOH-t

b) dbnt a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

c) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a kézos Onkormdnyzati hivatal koztisztviselsi és
munkavallaléi tekintetében,

d) gondoskodik az dnkorményzat miiksdésével kapesolatos feladatok ellatdsardl;

e} tandcskozasi joggal vesz részt a képviselé-testiiletek, a képviseld-testitletek bizottsdgai
iilésén; ' '

f) jelzi. a képvisels-testiiletnek, a képvisclé-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miksdésiik jogszabalysérts;

g) €vente beszamol a képviselé-testiileteknek a kéz6s onkorményzati hivatal tevékenységéro!;
h) dontésre elskésziti a polgdrmester hatdskarébe tartozo allamigazgatdsi tigyeket;

1) dént azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at;

J) dont a hatdskdrébe utalt dnkorményzati és onkormdnyzati hatésagi ligyekben;

k) a hatdskorébe tartozé iigvekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét,

1) gondoskodik a szamviteli rend és a belss cllendrzés megszervezésérdl, tovabba a kotelezd
statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérsl

2. A jegyz6 valamennyi érintett telepiilésen ell4tja & jegyzé feladatait.
) IV. Fejezet
A KOH szervezeti felépitése, létszama, feladatai

A KOH belss szervezeti egységei:
a) Székhelye: 4642 Tornyospélca, Rakdezi utea 23, a jegyzd kbzvetlen vezetésével, _




AKOH engedélyezett szakmai létszama: 6 5
jegyzb 1 15

- gazdalkoddsi, kiltségvetési ligyintéz6 2 16
adéligyi tigyintézé 1 £8

igazgatasi iigyintéz6 2 £8

A KOH szervezeti abrajdt a szabélyzat 1. melléklete tartalmazza
1. AKOH feladatai

1.KOH alapvets feladata: az Onkormanyzat miiksdésével, valamint a polgérmester vagy a
Jjegyzd feladat- és hatdskorébe tartozs lUgyek dontésre valé elGkészitésével &s végrehajtisival
kapesolatos feladatok cllatdsa, a torvényesség betartdsa, a képvisels-testiileti dontések
végrehajtdsa az dllampolgéri Jjogok érvényesiilése,
2. KOH segiti a képvisels-testiiletek és bizottsdgaik, tovabba az 4ltaluk Iétrehozott szervek
munkéjat. - -
3. A KOH a képviselé-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

- a) szakmailag el6késziti az Onkorményzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eldterjesztéseket, a
hatérozati javaslatokat, valamint vizsgélja a torvényességet,
b) nyilvantartja a képviselé-testitletek doéntéseit,
c) szervezi a képviselé-testitleti dontések vegrehajtasat, a végrehajtas ellendrzésst
d) ellatja a képviseld-testitletek egyéb nyilvéntartdsi, Ggyviteli, adminisztriciss feladatokat

4. KOHa képviselb-testiiletek bizottsdgai mikdésével kapesolatban:

a) biztosftja a feladat jellegének megfelelen a bizottsigok miikédéséhez sziikséges Ugyviteli
feltételeket .

b) szakmailag el8késziti a bizottsagi elSterjesztéseket, jelentést, beszdmoldkat, egyéb
anyagokat _

¢) tajékoztatast nytijt a bizottsdgi kezdeményezésck megvalositasi lehetdségérsl

d) gondoskodik a bizottsagi déntések nyilvéntartéséré_l, végrehajtdsarol.

5. AKOH aképvisel6k munk4janak segitése érdekében: '
a) elésegiti a képviselék jogainak gyakorlasat, +

b) kételes a képviselsket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a szilkséges
felvilagositdst megadni,

¢) kdzremiikddik a képviselék téjekoztatdsdnak megszervezésében,

6. AKOH a polgérmesterek munkajdval kapcsolatban:
a) dontéseket elékésziti, szervezi azok végrehaijtisat,

b) segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
¢) nyilvantartja a polgarmesterek dniéseit

7.AKOH az Onkorményzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, irdnyitasi, ellendrzési
feladatok elldtdsaban részt vesz, szakmai segfté teviékenységet folytat.

8.AKOHa pénziigyi, gazdalkodasi, ’Vagyorﬂwzelési, intézményi gazdalkodss ellendrzési
feladatok korében elltja:

a) ellatja az onkorményzatok d&s intézményeik koltségvetését, zarszdmadasat, évkozi
beszamolsit és az azzal kapcsolatos kényvelési, adminisztricids feladatokat

b) beruhdzas, feltjitas el6készitését, lebonyolitsat, o

¢) belsd gazddlkodds szervezését, az intézményi pénzellatst,

d) az 6nkormanyzat ingatlanvagyonéval, vagyoni érdekeltségeivel &s egyeéb vagyonaval
kapesolatos kizgazdas4gi, penziigyi, jogi feladatokat o




¢} Egylttmitkadési Megallapodds alapian az abban részletezettek  szerint ellatjia a
Tornyospélcai Mesekert Ovoda mint 5nalléan mikodé koliségvetési intézmény gazdalkodasi
feladatait

2. A KOH részletes 4gazati feladatai
Pénziigyi gazdasdgi iigyintézéi feladatok:

2.1. énkormzinyzatok kii}tségvetéséhez,_beszémoléjéhoz kapesol6dé feladatok:

® a koltségvetési javasiat Osszeallitisa, ' _

® koltségvetési rendelet és az azt megalapozé helyi 6nkormanyzati rendeletek elokészitése,

* a koltségvetési rendelet- tervezet egyeztetésének elbkészitése az Onkormanyzati intézmény
vezetdjével, :

» az elfogadott kltségvetésrsl informécid-szolgéltatas a kézponti ksltségvetés részére,

* az énkormdnyzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositisa,

* f&léves gazdalkodasra vonatkozé tdjékoztatd elkészitdse

® az éves zédrszamadas, ennek keretében a normativ koltségvetési hozzajarulas elszadmolds
elkészitése,

¢ id6szaki beszamol6 készitése az Onkormanyzatok gazdalkodasérol,

» kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok biztositdsa,

* a koltségvetési rendeletben Jévahagyott beruhazasi, felajitasi feladatok végrehajtisénak
cl6készitése, lebonyolitdsanak szervezése

2.2. Koltségvetési gazdalkoddsi feladatok:

® penziigyi-statisztikai adatszolgaltatés,

* bevételek alapjdul szolgald szamlik kibocsatdsa, az ehhez kapcsolédd nyitvantartdsok:
vezetése,

o kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak vezetése,

® kitelezettségvallalas, érvényesités és utalvinyozds szabdlyainak megfelelé kifizetends
szamldk dtutaldsa, '

* dfa-bevalldsok és rehabiliticids hozzajarulas bevallas elkészitése,

* kormdnyzati funkciénkénti bérnyilvantartds vezetése és negyedévente egyezictése a
kdnyveléssel, :

* gazdalkodéssal kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellendrzési feladtok ellatasa,

¢ kizfoglalkoztatdshoz kapesolods témogatas havi igénylése, elszdmoldsa,

- » megeldlegezett timogatasok kézponti koltségvetésbél torténs visszaigénylése

2.3. Szamviteli feladatok: _
* szamlarend és szdmviteli politika kialakitdsabar, modositasdban valo kézremiiksdés,
* banki kivonatok felszerelése, cliendrzése, kontirozdsa és a kiilénbozs konyvelési
rendszerben t6rténé konyvelése,
leltarozas, '
vagyonkataszter €s a targyi eszkéz nyilvéntartds adatainak egyezetése, .
mérlegbeszamoldkhoz analitikus nyilvantartas készitése,
az allamhdaztartds igényeinek megfelelben informécié-szolgaltatas,
kett6s konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletn nyilvantartdsok vezetése,
1dGszaki kltségvetési jelentés s idészaki merlegjelentés készitése,
fEléves és éves koltségvetési beszamols elkészitése,
bevételek és kiaddsok analitikus nyilvéantartisdnak vezetése,
analitikus nyilvantartdsok vezetése, intézkedds g hatralékok befizetésére
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* telepiilési tdmogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolodd pénzilgyi  nyilvantartasok
vezetése, adatinak egveztetése a kényveléssel, _
¢ készpénzforgalom bonyolitésa a hézipénztiron keresztiil

2.4. Vagyongazdilkoddssal kapesolatos feladatok:

* bérlet Gitjan hasznosftott Onkorményzati ingatlanok nyilvantartsa,

* bérleti szerz6dések hatalydnak figyelemmel kisérés, bérleti szerz8dés eldkészitése,

* nyilvéantartds felfektetése és vezetése az Onkormanyzat valamennyi vagyontargyardl,
* nyilvantartdst vezetése a teljes ingatlan-dlloméanyrél,

- ® nyilvantartas vezetése az dnkorményzati szerzédéseirs],

* adatszolgiltatds _

* Snkorményzati vagyon hasznos{tishoz kapcsoléds testiileti dontések elékészitése,

2.5. lletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

* a KOH és az Onkorméanyzatok kérében felmeriils megbizasi dijak, tiszteletdfjak és héksz
kifizetések szdmfejtése a KIR3 rendszerben '

e a KOH és intézményi dolgozdk, valamint az onkorményzatoknal kézfoglalkoztatottak
kinevezési, atsoroldsi, jogviszony médositasi s megszinési iratdnak elkészitése a KiR3
programban, €s azok felterjesztése,

* szabadsdg-nyilvéantartds vezetése az Onkormanyzati és a KOH dolgozdk vonatkozassban,

® szabadsdg, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta az allamkincstar felé,

* kbztisztviselék és  intézményvezetd személyi anyagdnak kezelése, kézszolgalati
‘nyilvéntartds vezetése

Adobigazgatasi feladatok

2.6. Helyi adéval és gépjarmiiadéval és egyéb Onkormdnyzati gazdalkodsssal
kapesolatos feladatok:

o a helyi adokkal, g gépjarmiladoval, és az adok modidra behajtandd kﬁztarfozésokkal
kapesolatos I, foka adohatdsagi feladatok ellatésa (adokivetds, addbevalldsok ellenérzése,

nyilvantartdsa, hatérozat elkészitése, értesités, felhivés kiadésa),

* adok szdmitogépes nyilvantartasa, adobevételek konyvelése,

e addellenbrzések végzése, :

* adotartozasok, és az adék médjdra behajtandd kéztartozasok végrehajtisaval kapesolatos
Ugvek intézése,

2.adb. Ag értékbizonyitviny. addigazolis. valamint perkﬁhqégmemf‘qqéghm' szitkséoes

igazolas kiadisa, _
» statisztikai adatszolgdltatdsok teljesitésérs!

Szocidlis és Gyamiigyi igazgatas
2.7. Szogialpolitikai feladatok: ,
® a szocidlis €s gyermekvédelmi ellatasokrd] szalo helyi rendeletben meghatérozott pénzbeli

€s természetbeni tdmogatdsokra irdnyulé kérelmek déntésre vals el6készitése, ellatasok
megéllapitasa

. a  helyi rendeletben meghatirozott pénzbeli €5 természetbeni juttatdsokrol
nyilvantartds vezetése ' _
. a jarasi hivatal hatéskorébe tartozo elldtas irdnti kérelmek 4tvétele a kérelmezskts] &s

azok jéarasi hivatalhoz térténé tovabbitasa
. a felsoktatasi Snkormanyzati Osztond{jpalydzat el6készitése,

¥
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lebonyolitésa
2.8. Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

¢ gyermekvédelmi torvényben €s a helyi rendeletben meghatérozott pénzbeli és természetbeni
tamogatasokra iranyuld kérelmek déntésre valo eldkészitése, a hatdrozatok végrehajtdsa
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, rendkiviili teleptilési tdmogats,
Gvodaztatasi timogatas megallapitdsa vonatkozaséban),

» kirnyezettanulmany készitése.

Igazgatdsi feladatok
2.9. Altaldnos igazgatasi feladatok:

¢ tizletek miikodési engedélyének kiaddsaval, modositasdval is visszavondsaval kapesolatos
feladatok ellat4sa, :

» maganszallashelyekkel kapesolatos feladatok ell4tasa,

¢ birtokvédelmi eljaras lefolytatasa,

¢ hatOsdgi bizonyitvany kidllitasa,

» hagyatéki ligyek intézése, -

* talalt tdrgyak nyilvéntartdsa

¢ telepengedélyezéssel kapesolatos hat6sagi eljaras

o term6foldre vonatkozd elGvasarlési- és eld haszonbérleti jog gyakorldsdnak szabdlyairdl
sz0l6 rendelet alkalmazdsa, ajénlatok kifiiggesztése, iratjegyzék készitése, az ajanlatok
kdzzététele a kormanyzati portalon,

o Allasfoglalasok, tajékoztatdsok, jogértelmezések kérése,

e felettes szervekkel valé kapesolattartds, adatszolgaltatas

2.10. A polgirok személyl adatainak és lakcimének nyilvintartisdval kapcsolatos
feladatok:

R

* nyilvéntartds vezetése az onkorményzat illetékességi teriiletén [évé cimekr6l, - _ !

¢ lakeim bejelentkezési kérelmek intézése, dtvétele &s tovdbbitasa az illetékes jérasi hivatal
felé :

2.11. Allategészségiigyi, névényvédelmi feladatok:

» vadkartigvekkel kapcsolatos eljdrds lefolytatasa,

e njvényvédelmi kételezések
¢ méhészek, a vandorméhészek nyilvantartdsa,
¢ parlagfiivel kapcsolatos jegyzsi feladatok

2.12. Polgari védelmi, katasztrofavédelmi és tiizvédelmi feladatok

V : . #
2.13. Kozoktatdsi, kiznevelési fenntartoi és jegyzoi feladatok:

» vezeti az iskolai életmébdra, el6készitésre kdtelezett és a tankételezett tanuldk nyilvantartdsat,

¢ a csoport létszdmok alakuldsénak figyelemmel kisérése,

¢ intézményi atszervezésekhez kapcsolddd fenntartdi dontések elSkészitése,

s ellendrzi a normativa igényléseket &s elszamolasokat

® intézmenyvezetdi allashely palyaztatasi eljardsinak lebonyolitasa,

o intézmeény alapitd okiratdnak kezelése '




2.14. Egy¢b feladatok:

1 A kitlintet6 és dijrendeletben foglalt kitiintetdsek odaitélésének elékészitése

- Tornyospalca Kozség Onkorményzata honlapjénak lizemeltetése

- Jéke Kozség Onkormanyzata honlapjan torténé kozérdek: adatok kizzétételéhez a KO
adatszolgdltatast nyvjt Jéke Kozség Onkorményzata Polgdrmesterének, aki gondoskodik az
adatok kbzzétételérdl. :

2.15. Fejlesztési, karbantartisi és miiszaki feladatok:

e Onkorményzat és intézménye kdzbeszerzési eljérasainak elékészitése,

® helyi k6zit nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, ttkezel6i hozzajarulasok
déntésre t6rténd eldkészitése

e dnkormdnyzat tulajdonosi hozzgjaruldsat igényld tgyek elbkészitése,

2.16. Anyakonyvvezetdi feladatok:

o szilletési, hazassagkotési és haldlozési anyakdnyv vezetése, utdlagos bejegyzések teljesitése.

* csaladi eseményeket (hdzassagkotés) megelszé eljards lefolytatdsa és annak tinnepélyes
lebonyolitasa.

» kdzremkodés felmentés megadasaban a hdzassagkétést megeldzb kotelezd véarakozasi idé
alol.

o anyakonyvi kivonat és méasolat kiadésa.

* adatszolgaltatds az alap- és ut6lagos bejegyzésrol.

o kiilt6ldi allampolgar anyakényvi eseményeir§l az érintett dllampolgdrsaga szerint illetékes
idegen allam magyarorszagi killképviseleti hatdsdganak értesitése.

* magyar allampolgarok kilfSldi anyakodnyvi eseményei hazal anyak®nyvezésének
clékészitése (jegyzGkonyv felvétele, annak dokumentumokkal egylitt torténd felterjesztése). -

e nevvaltoztatassal kapcesolatos feladatok (egyzOkdnyv, anyakdnyvi kivonat kiadds,
adatszolgaltatds) ellatasa. ; s

o sziiletési csaladi és/vagy uténév megvaltoztatasaval kapcsolatos elGkészitd (kérelem

-nyomtatvany kisltése €s tovabbitdsa a Beligyminisztériumhoz) eljaras.
* kiskortiak csalddi jogalldsdnak rendezése teljes hatalyt apai elismerd jognyilatkozattal
- ¢ az allampolgérsagi eskii cl6készitése, lebonyolitdsa és az eléirt adatszolgaltatas teljesitése.

* anyakdnyvi adatvaltozdsok rogzitése, nyilvantartasa,
» feldolgozott anyakdnyvi jegyzokonyvek visszakiildése,

o letelepedett személyek nyilvantartisba vételével kapcsoiatosr feladatok.
2.17. Ugykezelési — iktatishoz, postazdshoz kapcsolods ~ feladatbk:

* beérkez0 posta 4tvétele, szignélasra valo el6készitése,

e szignalt ligyiratok iratkezelési szabdlyzat és helyi irattari terv alapjan torténd iktatédsa, az
iktatott iratok Ugyintéz6k részére torténd ataddsa, :

» tigyiratok kezelésének, irattarozdsénak és selejtezésének elvégzése,

o egylittmiiktdés a Levéltarral,

s a kikiildendd napi postard! postakényv vezetése,

Iktatdssal, postazassal kapcsolatos feladatok ellatdsanak rendje:
Hét6161- cstitoriokig

10.00-12.00 Ugyiratok 4tadésa iktatésra

12.30-13.00 Postdzandé kiilldemények leaddsa
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15.00-16.00 Irattdrozandé tigyiratok lead4sa

Egyéb kérések, egyeztetések '

Péntek

10.00-11.00 Iktatando, irattérozandé figyiratok leaddsa
Postazandd killdemények lead4sa '

' V.
A KOH miikidésével kapcsolatos egyéb feladatok
1. A helyettesités rendje

1.1. A jegyz6t tavolléte esetén Zakor Imre Istvanné fomunkatérs helyettesiti.
A Jegyz§ helyettesitését tartos tavolléte, vagy a tisziség betsltetlensége esetén a Polgarmester
altal kijelslt a munkakérre el6irt képesitési el6irassal rendelkezd kiztisztvisels latja el.

1.2, Az tigyintéz6k a munkakéri lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

2. A kiadm#nyoz4s rendje _
A kiadmanyozas rendjét polgarmesteri és jegyzéi utasitis tartalmazza.
3. A bélyegzék hasznalatinak a rendje

A KOH bélyegz6inek felsoroldsit és lefrasat a bélyegzé nyilvantartds tartalmazza, A
bélyegzbk beszerzését a Jegyzd engedélyezi. A nyilvintartast az ligykezel6i feladatokat is
ellatd ligyintéz§ vezeti. A nyilvéntartis a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvétel
idejét, az atvev nevét, beosztasat és aldfrasat is.

A nyilvéntarté a bélyegzék meglétét évente legaldbb egyszer ellendrizni kételes.
A bélyegzé kezelSje, hasznéléja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelésséggel tartozik azok
jogszer(l hasznélatdért, :

A bélyegz6 elvesztését a jegyzének irdsban jelenteni kell, aki koteles az elveszids

kortilményeit és a dolgozd felelssségét megvizsgalni €s a sziikséges intézkedéseket megtenni,
tovabba a mégsemmisitési eljarast lefolytatni. :

- A barmely okbél hasznalhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzéket a nyilvéantartist vezetd
ligyintézének vissza kell adni, aki gondoskodik annak megsemmisitésérél, illetve Orzésérdl,
arrol jegyzOkonyvet vesz fel és azt a nyilvantartds mellékleteként Orzi.

4, AKOH munkarendje és ligyfélfogadssi rendje

4.1, Munkarend

A koztisztvisel6k teljes munkaidében foglalkoztatotiak.

A KOH munkarendje: '
Hetfo - cstitdrtsk 07.30 6ratél 16.00 oraig,

peénteken 07.30 6ratol 13..?10 Oraig

4.2. Ugyfelfogadisi rend

A KOH tigyfélfogadasi id6ben székhelyén fogadja a tornyospélcai és a jékei lakosokat az
alabbiak szerint: . ' ;
Hétfé — Kedd — Csiitortsk:  8:00 — 12:00
Szerda: 8:00-12:00 13:00-16:00
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A jékei lakosoknak a fentieken t lehetéséget biztosit arra, hogy minden héten kedden és
csiitdrtoksn 8:00 - 12:00 &s 13:00 — 16:00 ordig a Jéke Kozség Onkormanyzata tulajdonat
képez6, 4611 Jéke, Dézsa utca 15. szém alatt épiiletben intézhessék a jegyzdi és
Onkorményzati hatiskérbe tartozd hat6ségi tigyeket.

Az Ugyek meginditdsanak, illetve az tgyek intézésének lehetdsége nem vonatkozik azon
cljarasokra, melyekhez a KOH olyan kézponti rendszert hasznél, melynek elérhetbsége Jékén
nem biztosithatd.

A jegyzé minden hénap elsé hétfdién Jékén latja el munkakorébél adéde feladatait. Ezen
alkalmakkor 8:00 — 15:30 Ugytélfogadast biztosit. :

Az anyakényvvezetSk a halaleset bejelentést teljes munkaidében kotelesek fogadni.

4.3. A munkaidé heti 40 6ra, melybél a dolgozé hétfén, kedden, szerdan és csiitortoken 7.30 —

16.00 ¢réig, pénteken 7.30 — 13.30 oraig kételes a munkahelyén tartézkodni. A jegyzd a

polgarmester egyetértésével ettd] eltérd munkarendet is megallapithat .Az eltér munkarendet

az érintettek munkakori lefrésa tartalmazza,

A munkakdzi sziinet idétartama 23 pere, mely beleszamit a munkaidébe.

A munkakdzi sziinet altaldban 12-13 6ra koot idében vehets igénybe, ettd! eltérd’
igénybeviételt a jegyz6 engedélyezhet.

A KOH dolgozéi a polgarmester, jegyzd utasitasara kételesek munkaidén tl is ell4tni a rajuk

bizott feladatokat. A rendkfviili idében tortend munkavégzés szabalyait a Kozszolgalati

Szabélyzat tartalmazza. ' '

4.4. Az orszdggyiilési, megyei Snkormanyzati képviseléket, a helyi képviselé-testiilet tagjait,
a felettes, illetve kozponti dllami igazgatasi szervek képviseldit - elézetes egyeztetés alapjn —
lUgyfélfogadasi idén til is fogadni kell és résziikre a szitkséges felvildgositast — az &llami és
szolgélati titkokra, tov4bb4 az adatvédelmi szabélyokban foglaltakra figyelemme] — megadni.

5. A munkakirok dtadds-atvételének rendje

A munkakdr 4tadds esetén a jegyzd felel az dtadas-dtvétel lebonyolitisaért.

A munkakdr dtadas-4tvétele sordn jegyzbkonyvben kell régziteni az aldhbiakat:

- folyamatban 1év8 tgyek felsoroldsa figyiratszdma, az utolsé eljardsi cselekmények
megjeldlésével, '

- at kell adni az tigyintézéi munkanaplét az utolso iktatas megjeldlésével,

- at kell adni az tigyintéz6 altal hasznélatos nyilvantartisokat, szakkOnyveket, szobaleltart,
illetve a szdmdra atadott eszkdzoket, felszereléseket — kiemelt figyelmet kell forditani a
bélyegzd(k) dtadds-atvételére. '

Fenti szabéalyok a munkakér médositas esctén is érféfémszerﬁen alkalmazandok.
6. Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek kire

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL térvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§ (1)+(2) bekezdésében foglaliak alapjan a vagyon-nyilatkozattételi
kotelezettséggel j aré munkakérok: )

Vnytv. 3.§ (1) bekezdés ¢), d), e) pontja alapjan kétévenként.
- jegyzb
- kéltségvetdsi, szamviteli adoligyl Ugvintézék

Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a) pontja €s (2) bekezdés c) pontja alapjan étévenként:
- az igazgatdsi
- szocidlis ligyintézé




7. Szabilyzatok _

A Polgdrmester és a J egyz6 a KOH mikodési és gazdalkodasi feladatainak ellstésa érdekében
szabalyzatokat és utasitdsokat adnak ki, melyek felsoroldsa a zarg rendelkezések kozstt
- talalhatd. ‘ _

A jegyzé gondoskodik a szabélyzat és utasitdsok naprakész vezetésérsl. Gondoskodik
tovabba, hogy a szabdlyzatokat, utasitasokat a dolgozdk megismerjék, az abban foglaltakat
betartsdk, illetve betartassdk.

8. AKOH munkajinak irdnyitdsa, koordinalisa

AKOH sziikség szerint, de évente legalabb egy munkagrtekezletet tart.

A munkakezdés és befejerds id6pontjat a dolgozék kotelesek az tigykezelé helyiségben

vekhez csatolni kell'a szabadsdgengedélyek masolatat.

A betegség miatti tavollétet a dolgozé kételes annak elsé napjan a felettesének bejelenteni,
illetve a tavolléti jelentést tdjékoztatni. :

A dolgoz6 kiteles jelenteni a felettesének azt is, ha egyeb vératlan akadalyoztatds miatt
munkahelyén megjelenni nem tud, _

A dolgozdk kételesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megdrizni, s ezen tul
sem kézdlhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat, egyéb informéciot,
amelyekbdl kdzvetleniil a Képviselé-testiiletre, annak bizottsdgara, a Hivatalra vagy az
ligyfélre nézve hatrdny szarmazhat,

9. Szakkonyv, kbzl6ny, folyéirat rendelés, irodaszer-ell4tss

A hivatali munkéhoz szitkséges szakkoényvek, kdzlsnysk, folyéiratok, szaklapok, valamint az
irodaszerek megrendelése a jegyzb &ltal meghatarozotiak szerint trténik,
+
. V.
Zar6 rendelkezések

A KOH  Szervezeti & Miiksdds Szabilyzata Tomyospélca Kozség @nkozményzata
Keépviselé-testiilete’ jovdhagyasaval a kihirdetés napjén 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2015,
janudr 1. napjdval kell alkalmazni. N o

A Tornyospalcai K6zis Gnkorményzati Hivatal 2013, januér 1. napjatél hatdlyos Szervezeti
és Mitkodés Szabalyzata 2014, december 31. napjgval hatdlyét vesztette.

Kovics Miklésné
‘ jegyzé
Ziradék:
A Tornyospélcai Kizés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti &s Miukodési Szabélyzatat
Tornyospalca Kozség Onkorményzata KeépviselS-testiilete a 17/2015. (ITL.11.) hatarozatéval
jOvéhagyta, . .

Kovies Miklosné
jegyzé




1. melléklet

TORNYOSPALCAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ABRA

Polgdarmester
Jegyzi
Anyakﬁnyvvezet(") és adéiigyi'feladatokat ellité iigyintézg
Koltségvetési és szamviteli iigyintézo
Pénzkezelési feladatokat ellqts ligyintézé
Szocidlis és gyermekvédelmi igazgatasi iigyintézé

Foldiigyi igazgatdsi és ligykezelési feladatokat ell4ts lgyintézd




A Szervezeti és Mﬁkﬁdési Szabdlyzattal egyiitt kell kezelni 3 KOH miikddéséhez,
gazdilkodasdhoz kapesolodé aldbbi bels szabdlyzatokat, utasitisokat:

-a KOH Alapitd Okirata
- Ugyrend — ,

- A folyamatba épitett elézetes &g utdlagos vezetéi ellendrzés rendszerének szabélyzata,

eljardsrendje (F EUVE)

a.)a szabélytalansdgok kezelésének eljardsrendje

b.)ellendrzési nyomvonal

¢.)a kockazatkezeldsi szabalyzat

- Kotelezettségvillalds, utalvinyozas, ellenjegyzés, ¢rvényesités rendjének szabdlyzata

- Szédmviteli politika

a.)Pénzkezelési szabalyzat

b.)Eszkdzok és forrdsok értékeldsi szabalyzata

c.)Leltdrkészitési &s leltarozasi szabélyzat

d. Bizonylati szabalyzat

e.)Bankszdmla kezelésre vonatkozo szabalyzat

- Szédmlarend

- Felesleges vagyontargyak hasznositésanak, selejtezésének szabalyzata

- Onkoltségszamitas Szabdlyzata,

- Ugyirat kezelési szabdlyzat

- Thzvédelmi szabalyzat

- Kézszolgélati adatvédelmi szabdlyzat

- K6zszolgélati szabélyzat és a mellékletét képezd cafetéria szabalyzat

- Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos szabalyzat

- Kdzbeszerzési szabélyzat

- Informatikai Biztonssgi szabdlyzat

- Kiadményozasi utasitis

- Nem dohdnyz6k védelmérs] és a dohdnytermékek fogyasztdsinak egyes szabalyaird] sz416
polgarmesteri utasités

- Sajdt gépjarmitvel térténé munkéba jérds szabdlyzata ’

- Kozérdekdi adatok megismerésére irdnyuls igények teljesitésének rendje

- Munkakéri lefrdsok

- Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabdlyzata

- Onélléan miksds kbliségvetési szervvel megkstott megallapoddsok

A Szervezeti és Mikddeési Szabalyzatot megismertem Tudomésul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani,

kdztisztviseld




Targy:/3.tsp./ El6terjesztés az dvodai felvétel idépontjdnak, médjdnak meghatirozdsdra.
az dvoda nvari zdrva tartisinak megallapitasdra,

Elbadé: Lukdcsi Attila polgdrmester
Irasbeli elbterjesztés

A napirendi pont elbad6ja szdébeli kiegészitést nem tesz. A napirendhez sem kérdés, sem
hozzasz6lds nem volt, ezért a polgarmester szavaztat. Megallapitja, hogy a Képvisels-testiilet
7 ,,igen” szavazattal, ellenszavazat és tartézkod4s nélkiil a kivetkezd hatarozatot hozta:

# A

Tornyospélea Kizség (")nkorményzata
Képviseli-testiiletének
18/2015.(111.11.)
hatdrozata

az ovodai felvétel id§pontjinak, médjanak meghatdrozasardl, az 6voda
' nyari zirva tartisarol

A Képviselo-testiilet:

1.)A Tornyospalcai Mesekert Ovodaba t6rténé altalanos felvételi id6pontjat az alabbiak
szerint allapitja meg:

2013, aprilis 13.- 2015. 4prilis 16. 7.00-15.30 6raig
Helye: Tornyospalcai Mesekert Ovoda
. 4642 Tornyospalca, Ady koz 1.

2.) Az dvodai felvétel médjardl a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (1)-(la)
bekezdésében foglaltaknak megfeleld tartalommal hirdetményt ,tesz kdzzé. A térvényes
képviseld a gyermek Ovoddba t6rténd felvételét kizérGlag személyesen a hirdetményben
meghatarozott dokumentumok bemutatasdval kezdeményezheti.

3) Az 1.sz 6voda2015. janius 15-t81 2015, jtilius 18-ig,
a  2.sz.6voda 2015, jalius 20-t61 2013. augusztus 30-ig lesz zarva.

Hatarozatrél értesiilnek:

[/ miezmenyvezeio .
2./ sziil6k az intézmény Utjan és helyben szokisos médon
HIRDETMENY
OVODAI BEIRATASROL és NYARI ZARVA TARTASROL

Tornyospalea Kéizség énkorményzéta mint fenntarté a Tornyospalcai Mesekert Ovoda
6vodai altalanos felvételi idSpontjat az alabbiak szerint dllapitotta meg:

2015. ﬁprﬂis 13.- 2015. 4prilis 16. 7.00-15.30 6raig
Helye: Tornyospalcai Mesekert Ovoda ‘
4642 Tornyospdlca, Ady kéz 1.
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A tbrvényes képviseld a gyermek 6vodaba t(‘ji't_éné felvételét kizardlag személyesen jelen
hirdetményben meghatérozott dokumentumok bemutatéséval kezdeményezheti.

. A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

- a gvermek nevére kidll{tott személyi azonositét és lakcimet igazol6 hatésagi igazolvény
-a szulo /sz1il6k szemeélyi azonosito és lakeimet igazold hatdsagi igazolvanya,

- a szill6 vagy sziil6k munkaltatoéi igazoldsa,

- a gyermek anyakonyvi kivonata,

- a gyermek TAJ kértydja,

- a gyermek egészségligyi kiskdnyve, '

- a gyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumok,

- az ¢étkezes] téritési dij cstkkentésére jogositd dokumentumok,

- amennyiben gyermeke hatranyos helyzet(l vagy halmozottan hitrényos helyzetli, tgy az ezt
igazolo jegyz6i hatarozat

A nem magyar dllampolgarsagt gyermekek esetében a Kéznevelésrdl szolo 2011, évi CXC.
torvény (tovabbiakban: Koznev. tv.) 92.§ rendelkezései az irdnyadék. (A nem magyar
allampolgédrsagi gyermek beiratdsahoz is szilkséges a személyi igazolvdny, lakcim Kkértya,
tartozkoddsi igazolds, TAJ kértya, munkaltatoi igazolds, regisztracids kartya)

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Kéznev.tv) 8. § (1)-(2)
bekezdésének - 2015. szeptember 1. napjatol hatdlyos - rendelkezései az alabbiak:

(1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétl szamitott f&l éven
beltl betdlti, feltéve , hogy minden, a telepiilésen, f&vérosi keriiletben, vagy ha a felvételi
‘kbrzet tébb telepulesen talalhato, az érintett teleptiléseken lakdhellyel, ennek hidnydban
tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme
teljesitheto.

¥

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. nap_;azg a harmadik eletevet betslt], a
nevelési év kezdd napjtdl legaldbb napi négy déraban Gvodai foglatkozason vesz részt. A
jegyzd - az egyhazi és magan fenntartdst intézmények esetében a fenntarté - a sziils
kérelmére ¢s az Gvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem el6it tartva, az Stodik életév betsltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai nevelésben

vald részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa

sajatos helyzete indokolja.

Az Intézmény az Alapité Okirata 12. ¢) ponija szerinti szakmai alaptevékenyéégként ellatja a
tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd, oktathaté sajdtos nevelési igény(i gyermekek nevelését,
oktatasat.

Az 6vodaztatasi kbtelezettség nem teljesitésének jogkovetkezmeényei:

A szabélysértésekrél, a szabélysértési cljarisrél sz616 2012.évi I1. torvény (tovabbiakban;
Szabs. tv.) 201. pontja rendelkezik az évodai nevelésben vald részvételi kotelezettség és a
tankttelezettség megszegésérol.

A Szabs. tv. 247. § a) pontja értelmében, az a sziil§ vagy t8rvényes képviseld aki a szilléi

feltigyelete vagy gyimsaga alaft allo gyermeket kelld id6ben az dvodaba, illetve az iskoldba
nem {ratja be szabélysértést kivet el.




Az ovodai felvétel tArgyaban meghozott déntés kdzlésének hatérnapja:
2015. méjus 7. '

Jogorvoslati lehet6ség:

A jogorvoslati lehetdségre a Koznev. tv. 37. § - 38. §-ai az irdnyadok.

Az dvoda vezetdje az Gvodai felvétel, atvételi kérelemnek helyt adé déntését irasban,

a kérelem elutasitésara vonatkozé déntését hatarozati formaban kozli a sziilvel.

Az 6voda déntése ellen a sziils a koz1ésts], ennek hidnyaban a tudoméséra jutdsatol szamitott
tizendt napon beliil a gyermek érdekében eljardst indithat. A fenntartd jar el, és hoz
masodfoku déntést az 6vodai felvételiel kapesolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyljtott
kérelem tekintetében, ; :

Tornyespdlca Kozség Onkormdnyzata mint fenntarts a Tornyospaleai Mesekert Ovoda
nydri zarva tartisat a kovetkezék szerint hatdrozta meg:

1. sz. évoda 2015. jhanius 15-t61 2015, jalins 18-ig,
2. sz. 6voda 2015. jilius 20-t61 2015. angusztus 30-ig

A felvétellel ¢és a- hirdetménnyel kapesolatban tovabbi tajékoztatést Gonda Laszloné
Intézményvezetd Asszony nyijt a 30/4586089 telefonszamon.

Tornyospzilca,ZOlS. marcius ....
Lukdcsi Attila
polgirmester

Targy:/4.tsn./ Elterjesztés engedménvezési szerz6dés tudomasul vételére,

Kléadé: Lukdacsi Attila polgérmester
. Irdsbeli elbterjesztés )
Yéleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsdg '

3

A napirendi pont eldaddja szobeli kiegészitést nem tesz, kéri a bizottsagi dontés ismertetését.

Szint6 Jézsef a Pénziigyi, ﬁgyrendi Bizottsag Eindke elmondja, hogy a bizottsag javasolja
elfogadni a hatdrozat-tervezetet. '

A napirendhez sem kérdés, sem hozzaszolds nem wvolt. ¢zé€rt a polgdrmester szavaztat,

Megallapitja, hogy a Képviselg-testiilet 7 igen” szavazattal, ellenszavazat 6s tartézkodds
- nélkiil a kvetkezé hatdrozatot hozta:

Tornyospalca Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
19/2015.(111.11.)
hatarozata

engedményezési szerz6dés tudomasul vételérsl
A Képviseld-testiilet:
A Nyir-Flop Hulladékgazdalkoddsi Szolgéltaté és Kereskedelmi KR. és az Eszak-Alf5ldi

Kornyezetgazdalkoddsi Nonprofit Korlétolt Felel6sségi Térsasag kozotti engedményezési
szerz8dést annak 1. szam mellékletével tudomasul veszi.




Az 1. szamU mellékletben kimutatott kovetelések 2013, november 30-ig  hulladék
kozszolgéltatasi  dijtartozésbol keletkeztek, mely dijtartozds addk moédjdra  behajtandé
kéztartozas,

Engedményez6 a tartozasok adék médjara torténd behajtdsdt — annak minden szilkséges
kellékével egyiitt — az illetékes helyi adéhatésagnal kezdeményezte. A dijtartozdsok kézaddk
modjara torténé behajtisa folyamatosan térténik. Az engedményezésre tekintettel az 1. sz
mellékletben részletezett szamlak befolyt ellenértékének az engedményes ERSTE Bank Nyrt-
nél vezetett pénzintézeti szamldjéra trténd utaldsardl folyamatosan térténik. -

Hatarozatrdl értesiil: d »
1./ kdzszolgéltatd

2./ adétigyi tigyintézs

3./ irattar

Térgy:/5.tsp./ Eloterjesztés kbzmiivesitési hozzijdrulds megdllapitisira.

Elsadé: Lukécsi Attila polgdrmester
Szobeli elbterjesztés. )
. Yéleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag

Lukscsi Attila polgdrmester tajékoztatja a testliletet arrol, hogy tornyospélcai telephelyii
FLC Logistic gazdasdgi tarsasag fejleszteni akar a telepiilésen, nagy volumen( beruhizisba
kezd. Az engedélyes tervekhez sziikséges a kézmiivekré] nyilatkozni. A szennyviz beryhdzas
a.telepet nem érinti, ezért nekik sziikséges annak kiépitése. A tevékenység soran keletkezs
ipari szennyvizr8l & gondoskodnak, de a kézedld szennyviz elvezetést az Snkorményzat
vallalhatnd magara. Ez azért lenne €lényds nekiink, mert az a mi tulajdonunkat képezi, és
tOlik, valamint a késébb racsatlakozoktdl hozzgjaruldst kérhetiink.

A hozzdjarulds mértékérél, a megfizetés maédjard! rendeletet kell alkotni az Onkormanyzatnak,
melynek elékészitésére javaslom felkérmi a J cgyz6bnot.
Kéri a bizottsdg véleményét. ;
Szantb Jézsef a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsiag Flnike elmondja, hogy a bizottsdg egyetért a
polgdrmesteri javaslattal.

A napirendhez sem kérdés, sem hozziszélds nem volt, ezért a polgarmester szavaztat.
Megallapitja, hogy a Képvisel§-testiilet 7 »igen” szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds
nélkiil a kovetkezd hatarozatot hozta: '

Tornyospdlea Kézség f)nkormzinyzata
Képviseli-testiiletének
20/2015.(111.11.)
hatarozata
kézmirvesitési hozzijirulds megallapitdsira

A Képviself-testiilet:

‘Felkéri a Jegyzét, hogy a kézmiivesiiési hozzajarulas megéllapitasardl szoélo Onkorményzati
rendelet-tervezetet készitse el6 dontésre.

Felelés: Jegyzé Hatarid6: kovetkez6 rendes testiileti {ilésre



Hatarozatré) értesiil:
1./ jegyz8
2./ irattar

Targy:/6.tsp./ El6terjesztés a helyi épitési szabdlyzatro]l és a szabalvozasi tervek
elfogadasdrél sz616 Bnkorminvzati rendelet médositisa kapesan felmeriils Lkiltséoekrsi.

Eléadé: Lukécsi Attila polgarmester
Szobeli elbterjesztés. J
Yéleménvezi: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag

Lukdesi Attila polgarmester téjékoztatia a képviseléket, hogy a lakossigi panaszok
megsziintetesére, a jobb és magasabb szinvonalt mobil ell4tis (nagy sebességll adatatvitel,
széles savu internet, stb.) érdekében a Magyar Telekom modemizélja a Tornyospalca M
allomadsat. -

A modernizicié keretében a meglévs 15 méteres aniennatarts oszlopot — a teljes lefedettség
¢rdekében — 30 méteresre kell novelni, melyet a jelenlegi teleptilés épitési szabalyzata nem
tesz lehetévé. A HESZ médositisa pénzbe kertll, amit az énkorményzat nem tud fedezni. A
Magyar Telekom felajanija, hogy tdmogatja anyagilag a HESZ, moédositasat, a torony
magasitasa €s a jobb ellatds érdekében. Ehhez viszont tudniuk kell, hogy milyen Ssszeget
varnak erre a célra a Magyar Telekomtol.

A modositds mésik oka, a Ricsikdban Zomborék turisztikai fejlesztése. Javaslom, el6késziteni
egy harom oldalt megallapodast a felmertild kéltségek finanszirozasara,

A Polgdrmester kéri a bizottsdgi dontés ismertetését,

Szant6 Jozsef a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsdg Elnéke elmondja, hogy a bizotiség egvetért a
polgérmesteri javaslattal,

4 ¥ .
A napirendhez sem kérdés, sem hozziszoélis nem volt; ezért a polgarmester szavaztat.
Megallapitja, hogy a Képvisel6-testiilet 7 ,,igen” szavazattal, ellenszavazat és tart6zkodss
nélkiil a kvetkez hatirozatot hozta:

Tornyospalea Kizség Gnkorniényzata
Képviseld-testiiletének:
21/2015.(11.11.)

hatarozata

- r

a helyi é

rLr

pitési szabalyzatrél és a szabilyozdsi tervek elfogaddsdrél sz616 Snkormanyzati
rendelet médositasa kapesan felmeriils koltségekrsl

A Képviselb-testiilet:

Felkéri a Polgarmestert és a Jegyz6t, hogy a helyi épitési szabalyzatrél és a szabalyozasi
tervek elfogaddsdrdl sz6l6  onkorma yzati rendelet modositdsdval Osszefliggben felmeriils
- koltségek finanszirozasara készitse eld az érdekelt felekkel megkdtendd haromoldald
megéallapodés tervezetét,

Felelds: Polgdrmester, Jegyzé Hataridé: koltségek ismeretét kivetéen azonnal




Hatarozatrsl értesiil:
L./ Polgdrmester, J egyzd
2./ irattar

Targv:/7.tsp./ Lakatos Gvirgy kérelme.

El8adé: Lukécsi Attila polgarmester
Az irdsbeli kérelem mellékelve,
Viéleményezi: Pénztigyi, Ugyrendi Bizottsdg '

Lukdcsi  Attila polgarmester: A teleplilésré]l  késziilt helytérténeti kiadvany
megjelentetéséhez sem nytijtott az Onkormanyzat anyagi segitséget.
Kéri a bizottsag veéleményét,

Szanto Jozsef a Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsig Elnske elmondja, hogy a bizottsdg nem
Jjavasolja tAmogatni a kérelmet.

‘A napirendhez sem kérdés, sem hozzészolas nem volt, ezért a polgirmester Szavaztat..

Megéllapitja, hogy a Képviselg-testiilet 7 »igen” szavazattal, ellenszavazat és tartézkodss
nélkiil a kovetkezs hatdrozatot hozta:

Tornyospilea Kbozség ﬁnkorményzata,
Képvisels-testiiletének
22/2015.(111.11.)
hatdrozata
Lakatos Gydrgy kérelmérg]
‘A Képviselo-testiilet: *
Lakatos Gydrgy kérelmét megismerte, azt nem tamogatja.
Hatdrozatrél értesiils

1./ kérelmezs
_ 2./ irattar

Targv:/8.tsp./ Beszdmol6 a két iilés kiizoiti targvaldsokrél, eseménvekrol.

Elgads: Lukidcsi Attila polgdrmester
Szébeli beszémold

Luksesi Attila polgdrmester: 265 milli forint ertékil ki)‘zﬁzunkapélyézat kertilt befogadésra.
205 15 egy éves foglalkoztatdsdnak kdltségei, 35 milli6 forint dologi kéltség, valamint 2
millié forint Snerét tartalmaz a kdzmunkaprogram, '

Megtortént 58,8 millid forint eléleg dtutaldsa is.

Nagyobb értékii targyi cszkdzsk beszerzésst ismerik .el, mint Pl kommunalis traktor,
dobrosta, padka henger, talajmars, rendsodrd, betonkevers. Befogadtak az aszald, hiit6kamra,
z0ldség apritd gépek beszerzését is. Emellett kéziszerszdmok beszerzésére is sor kertil.

-



Kozmunkaprogram keretében megkezdjiik a térkdvek gyartasat.

Nagy az érdeklddés a:gallybélazés irant. Eddig kb. 1000 béla 4l rendelkezesunkre

Az iskola energetikai palydzatdban még nincs dontés. ’

A jatsz6tér ligyben benytjtott fellebbezésiinket elutasitotték, lehetdség van a dontés birdsagi
feliilvizsgalatara, melyrdl kiilén kell dontentink.

A gyermekétkeztetésnél a normativa elégtelen felhasznaldsa miatt — sokat takaritottunk meg -
visszafizetési kotelezettségiink keletkezhet. Felmeriithet esetleg nonprofit kit. létrehozasa,
t6liik vennénk az ételt.

Jogilag rendez6dott a szeméttelep, a tulajdoni lapot be tudjuk adni a hulladékgazdalkodasi
tarsulas 4ltal benytjtandé palydzathoz. A tarsulds a rekultivaciot szeptember 30-ig be is tudja
fejezni.

A telepiilés kozterilleti fasitdsa tigyében egy nyiregyhdzi kertész mémdkot hivtam le, hogy
nézze meg, hova mit [ehet ltetni.

A sport palyak beruhazas kivitelezésére eddig 3 ajénlat érkezett, még donteni kell a kivitelez6
kivalasztasardl.

A pénziigyi befektetési botranyok lattdn javaslom, hogy megtakaritdsainkon vdsdroljunk
dllampapirt, melyr6l kovetkezd tilésen déntstink.

Ennyiben kivantam beszémolni a két tilés kézotti fontosabb eseményekrol.

A beszamoldval kapcsolatosan kérdés nem mertilt fel.

A Polgarmester kéri, hogy a testillet dontsén a jatszéterek tdmogatésa ligycben elbirdlt
fellebbezésiinket elutasité dontés elleni birosdgi feliilvizsgalat benyujtasarol.

Megéllapitja, hogy a Képvisel6-testiilet 7 ,,igen” szavazattal, ellenszavazat ¢és tartozkodas
nélkiil a kvetkezo hatiarozatot hozta:.

Tornyospilca Kézség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
23/2018.(11L.11.)
hatirozata

kozigazgatasi hatirozat elleni birdsagi feliilvizsgilat kezdeményezése
A Képviseld-testiilet:
Elhatdrozza, hogy a Miniszterelndkség Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar altal a

JTHAT-JF/332/2(2015) szamu kozigazgatdsi hatdrozat elleni birdsdgi feliilvizsgalat irdnt — a
torvényes hataridon beliil ~ jogi képviseldje ttjan keresetet nyujt be.

Az eljaras 30 000-30 000 Ft osszegl illetékét megfizeti.

Hatarozatrol értesiilnek:

1./ dr. Dolhai Agnes ligyvéd

2./ Polgérmester

3./ Jegyzb

4./ Tornyospélcai Kozos Onkorményzati Hivatal koltsegvetes1 szamviteli igyintéz6i
5./ irattar

A Polgérinester kéri, hogy a testillet dontsén az SnkormanyZat pénzligyi megtakaritdsai
hasznosftasanak elokészitésérol.

A Polgdrmester szavaztat. Megallapitja, hogy a Kepwselo-testnlet 7 wigen” szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a kiivetkezé hatarozatot hozta:




Tornyospalea Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
24/2015.(111.11.)
hatdrozata

onkorminyzat pénziigyi megtakarit4sai hasznositdsdnak elokészitésérsl
A Képvisels-testiilet:

1./ Elhatérozza, hogy az énkormanyzat — atmenetileg - szabad pénzeszkézeit, megtakaritasait
allampapfrok vésarlasdval hasznositja.

2./ Felkéri a Polgarmestert és a J egyz0t a dontés elokészitésére és testilet elé t6rténd
benydjtasara. -

Felel6s: Polgdrmester, Jegyz6 Hatéridé: kovetkezd rendes testiileti iilésre

Hatdrozatrél értesiilnek:

1./ Polgdrmester

2./ Jegyzb

3./ Tornyospélcai K6z6s Onkormanyzati Hivata) koltségvetési, szamviteli tigyintézéi
4./ irattar '

A Polgérmester kéri, hogy a testiilet déntsén a polgarmesteri beszamolé elfogadasarol.

A Polgarmester szavaztat. Megallapitja, hogy a Képvisel-testiilet 7 ,,igen” szavazattal,
ellenszavazat &s tartézkod4s nélkiil a kévetkez§ hatdrozatot hozta:

Tornyospalca Kizség ('jnkorményzata
\ Képviselg-testitletének !
25/2015.(11L.11.) )
hatirozata

a ket iilés kozotti targyalisokrsl, eseményekrél

A Képviselo-testiilet:

A Pb]égmestemek a két Glés kozott targyaldsokrol, eseményekrél szolo beéiémoléja’i
elfogadja.
Hatdrozatré! értesiilnek:

1./ Polgarmester .
2./ irattar

* 4+

Targy:/9.tsp./ Tajékoztatsd a birésagi iilntkik valasztdsarsl

Eigadé: Lukdcsi Attila polgarmester
Irasbeli tajékoztats.

A Polgérmester szobeli kiegészitést nem kivan tenni. Megkérdezi, hogy az &nkorméanyzat
kivan-e &lni az iilnsk jelslés jogaval. g




¥ ) [
A napirendhez sem kérdés, sem hozzdszélds nem volt, ezért a Polgarmester szavaztat.
Megillapitja, hogy a Képviseld-testillet 7 ,igen” szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil a kisvetkezd hatarozatot hozta:

Tornyospélca Kézség Onkormanyzata |
Képviseli-testiiletének
26/2015.(111.11.)
batdrozata
birésdgi iilnok jeloiésérol
A Képviselo-testiilet:

Nem kivan élni az tilnsk jelolés jogéval.

Tarov:/10.tsp./ Eloterjesztés traktor beszerzésére,

Eldadé: Balogh Jozsef 6nkormanyzati képviseld
Sz6beli eldterjesztés.

Balogh Jézsef : Arajénlatot kértink négykerék meghajtast, 40 LE traktorra, maximum 3,5
milli6 forint nettd arig.

A legjobb ajanlatot a Solarker Kft. adta a kévetkezd szerint:

Négykerék hajtasu er6gép EU mindség, Euro 3-a motor

Tipusa: YTO-404

VTSZ: 87019020

Netto ar: 3 500 000 Ft

Bruttd ar: 4 445 000 Ft

A gép szervizelését Fényeslitkén végzik. Javaslom, hogy a Solarker Kft. ajanlatat fogadja el a
testiilet. '

A napirenddel kapcsolatban sem kérdés, sem hozzész0l4s nem volt, ezért a Képviselé-testiilet

szavaz. '
A Polgdirmester megallapitja, hogy a Képvisel6-testiilet 7 ,igen” szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodds nélkiil a kovetkezd hatdrozatothozta: == =

Tornyospalea Kézség Onkorményzata
Képviseld-testiiletének
27/2015.(H1.11.)
hatirozata

traktor beszerzésérdl

A Képviseld-testiilet:

1./.A 2015, évi START kézmunkaprogram keretében négy kerék meghajtasn, YTO-404
erégép beszerzését hatdrozza el a Solarker Kit.-t61 3 500 000 Ft+AFA beszerzési dron.

2./ Felhatalmazza a Polgarmestert az adés-vételi szerz6dés megkttésére.




‘Hatarozatrél értesiilnek:

1./ Polgdarmester

2./ Jegyzb

3./ Tornyospélcai K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetési, szamviteli tigyintéz6i
4./ irattar

Napirendeket kijvetden a képviseldk kérik a Polgarmester Urat, hogy a k6zmunkasok az
arkokat tegyék rendbe.

A testiilet t6bb napirendet nem targyalt, ezért a Polgdrmester megkdszonte a részvételt
¢€s az lilést 17.00 orakor bezarta.

7 AE

Lukdacsi Attila 5 : Kovics Miklésné
polgarmester [ jegyzd

A jegyz6konyvben foglaltak megfelelnek a testiileti iilésen elhangzottakkal, az hiteles.

2 y 7
Csépke Csaba
képviseld




JELENLETI v

Tornyospalca Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének

2015. marcius 11. napjan tartott nyilvinos iilésén megjelentekrol

Lukdcsi Attila Laszld
Balogh Jézsef
Csépke Csaba Kéroly
Jarmi Jézsef

dr. Kovics Jozsef
Moré Gaborné

Szantd Jozsef

Allandé tandcskozdsi joggal:

Kovécs Miklosné jegyz6 .. LT PV A

dr. Legény Zsolt orszaggylilési képviseld

Kisvardai Jarasi Hivatal kikiildottje - e




POLG ARMESTER
TORNY OSPALCA KOZSEG ONKORMANYZATA

4642 Tornyospdlea, Rikdezi utca 23. Tel/Fax; 06-45-445-001
Web: hitp://www tormyospalea. b E-mail polgarmester@tornyospalea. fiu

Széma: 330-4/2015,
MEGHI v O

Magyarorszac helyl onkomanyz“tzro 52416 2011 évi (‘L}\_XXIX tv. 45. § -gban biztositott
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14.60 ¢réra a Képviseld-testiilet tandcskozdtermébe lésre

dgszehivom.

NAPIRENDT JAVASIAT:

r

1./ Elgte r;esztes a Képviseld-testiilet Szervezeti és Mukf‘desh Szabilyzatirdl szélé
Enkormdnyzati rendelet megallotdsdra.

Elfadd: Lukdesi Attila polgarmester
Irdsbeli elbterjesziés
Véleménveri: Pénziigyi, Ucfyrenu; Bizgttsdg

2./ El6terjesztés a Tornyospaleal Kéz8s Onkormdnyzati Hivatal szervezeti és mkodési
szabdlyzatdnak j0vahagydsara. '

Eltadd: Lukdcesi Attila polgarmester
irasbeli elGterjesztés

3./ Elfterjesziés az 6vodai felvétel idpontidnak, médjdnak meghatirozdsdra, az dvoda
nyéri zarva tartasanak megallapitdsira.

El6adé: Lukdesi Attila polgdrmester
Irasbeli eléterjesztés

4./ Eléterjesztés engedményezési szerzbdés tudomdsul vételére,

Eigadé: Lukacsi Attila polgdrmester
Irésbeli eléterjesziés
Véleménveri: Pénzligyi, Ugyrendi Bizottsag
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5./ Eléterjesztés keznm’es tési hezzédjdrulds megdllapftisdra.
Eljadd: Lukdcsi Attila polgémlester
Szdbeli elbterjeszids.
Véleménveri: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsig

6./ El8terjesztés 2 kelyi épitési szabaiyzatrol és a szabélyozasi tervek elfogaddsdrdl szélé
Snkormdnyzati rendelet médositdsa kapesdn felmeriilé koltségekrdl.

Elfadé; Lukécsi Attila polgérmester l
Szébeli eléteriesztés.
Véleménveri: Pénzligvi, Ugvrendz Bizottsdg

7./ Lakatos GyOrgy kérelme.

Eldadd: Lukdcsi &ttﬁa polgdrmester

Az frasheli kérelem mellékelve.
Veéleménveri: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsdg

8./ Beszdmolé a két filés kézdtti targyaldsokrsl, eseményekrdl.

Eldads: Lukécsi Attila polgérmester
Sholi

9./ Tdjékoztats s birdedgi Gindkok valasztdsdral,
Elfadé: Tukacsi Attiia po*ﬁarmesLer
Irésbeli tajékoztat

Tornyospdlea, 2615, mdreius 5.
LLE&QSI At‘zia
peanrmester




POLGARMESTER
TORNYOSPALCA KOZSEG ONKORMANYZATA

4642 Tornyospdlea, Rgkdezi utca 23, Tel/Fox 06-45-443- 001
Web: Bttp./fwwn. tornyospalza. fu E-mail polgarmester@torm jospafca( fu

ELOTERJESZTES
- 2 Képviselb-testitiethez -

X L ET

a Képvisell-festillet szervezeti e milidiel soabilo ittt et s TVEAL) Fendalet

megalkotdsdra.

Macyaiorszao nelyl Snkorményzataird! sz616 2011, évi CLXXXIX. trvény (tovabbiakban
(MOtv.) 43. § (3) bekezdése alapjén a kepviselS-testillet az alakuld tilésen vagy az azt | kovetd
tilésen megalkotja vagy feltlvizsgalia szervezeti 4s mitkodés szabalyzatal, vagy hatérozat hoz
annek feliilvizsgalatirSl.
Az alakulé tlésen a Képv 1 testiilet a szlikséges modositasokat meghozta, de a képviseldk
egyetértettek abban, ho g ) rendelet megalkotdsa szilkséges. ‘
A My, 53.8 (1) behz&ese m@ﬁdja ki, hogy az SZMSZ-nek mit kell szabilvozni. Fzek
alapjan a SZMSZ-ben rendelkerni kell:

a) az dnkormanyzat hwa‘alos megnevezdsérdl, szé€khelyérd

b) a keépviseld-testitlet dtruhdzott hatdskdrainek felsorolasarol;

¢) a képviselé-testiilet filéseinek Ssszehivasardl, vezetésérdl, tandeskozdsi fendjirfjl'

d) az Onkorményzati képviselSkre vonatkozé magaiartasi szabélyokrdl, az (ilés rendjének

fenntartdsérél €s az anmak érdekében hozhatd intézkedésekrdl;
e) a nyilvanossag biztositdsérsl;
f)a doutthozafah eljdrasrél, a szavazds médjardl-
g) a rendeletalkotdsrdl és hatdrozathozatalr6l,
) a képviselb-testiilet tlésének jegyzOkinyvérsl;
1) a kézmeghallgatdsrol;
j) az dnkorményzat szerveirbl, azok jogallasardl, feladatairdl;
k) a jegyzOnek a jogszabélysértt dontések, miiksdés jelzésére ranyuld kotelezettségérdl:
1) a képvisel-testitlet bizottsdgaird].

A Motv. megerésitette a polgdrmesterek jogalldsat. A Mdtv. 68 § (2) bekezdése szenint.
nség vagy hatdrozathozatel hidnva miatt -

Amennyiben & képviseld-testiilet - hatirozatkd te
3 a polgérmester a

sle
két egymast kivetd alkalomﬂal ugvanazon i gyben nem hozott ddntést,
lvzatban meghatérozett tigvben - & 42, ~§~ban meghatdrozoit

e

szervezeti 2s mukodssi sza



. Ugyek Kivéelével - dintést hozhat A polgdrmester 2 déntésrgl 4 képviseld-testillatet a
1 uoer ccr g . ¢
* kKOvetkezd {lésen 4 ékoztatia. :

¥
A Motv. 68.§ (3) bekezdése alapjidn: LA polgdrmester g képviselé-testiilat utdlagos
tajekoztatdsa mellett, a 42. §-ban meghatérozot lgyek kivételével dinthet a két ilés kozat
idSszakban felmerii}s, halaszthatatian - a szervezeti és miiksddsi szabélyzatban meghatdrozot:
- a képviseld-testiilet hatdskdrébe tartozé Snkormanyrat Ugvekben.”

A Métv. 68 § (4) bekezdése szerint: A polgarmester Onkorményzati rendeletben
meghatérozott ¢rtékhatirig dént a forrésfelhasznéldsrs), déntéséral tdjekoztaga a képvisel&
testiiletet.” Ezen szabélyhelyek alapidn az' SZMSZ-ben ki kell mondani azon tlgyeket,
amelyekben a polgdrmester meghozhatja a testiilat helyeit a déntéseket.

A fentiek alapjdn beterjesztem a szervezeti és mitkdési szabdlvzatrél szal6 dnkormdnyzat
rendelet-tervezetet,

L OTByOSpAICE, ZU1S. marcius 6.
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! Tornyospéles Kizség éﬁkg?méﬁyzaﬁa Képpiéeio%estﬁfeiéne
e J20I5. (L)
8nkorményzati rendelete
2 képvisel§-testiilet szervereti és miikidas szabdlyzatdrd]

Tomyospéica Kézség @nkorményzata Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotoi, a Magyarorszag helyi Orkorménvzatairgl
52816 2011. évi CLXXXIX. tOrvény 53.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,

az Alapitrvény 32. cikk (1) bekezdés d} pontjdban meghatirozott feladatkdréhen eljdrva a

k&vetkez8ket rendeli el

5. Fejeret

- .
A ealdo e pono Fa¥lem 2. 1.
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Az nkorményzat hivatalos elneverése és szekhelye, a képviseld-testiilet &s szerves
és bélvegzdi

1
A

Ly

©

(1) Az onkorményzat hivatalos elnevezdse: Tomyospélea Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat) '
Székhelye: 4642 Tomyospélca, Rékécz utea 23.
Telephelye és megnevezése: 4542 Tornyospélea, Mandoki utea 14.

Kozségl Konyvidr :

A Kbnyvtdr szervezeti és mitksdési szabélyzatét a rendelet 1. mellékleta tartalmazza.

Az Snkorményzat azonositd adatais

a) tirzsszdm: 732022 _

b} addszdm: 15732028-2-15

¢) KSH statisztikai szamjel; 15732028-8411-321-15

(2) Az {'jnkozményzat képviseld-testiletének  elnevezége: Tornyospalea  Kozség

£ T2 L ST PR 1) PL

TR T v ataK dmastien]datoatiilate Lo fomdbl s 11 . = 24
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Székhelye: 4642 Tornyospalca, Rakéezi utea 23,

(3) A Képviseld-testillet szervei:
a) Tomyospélca Kézség Onkoményzata Polgdrmestere (a tovibbiakban: Polgérmester);
b) Tornyospélea Kozség émkohna’nyzata Képviselé-testitletének Pénziigyi, Ugyrendi
Bizottséga (a tovabbiakban: Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsdg),
¢) Tornyospéicai Kozds Onkorményzati Hivatal {a tovébbiakban: Hivatal),
d) Tornyospalcai Kozos Onkormanyzati Hivatal J egyztje (a tovibbiakban: Jegyz3),
¢) Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Sziiérdhuﬂadék-gazdél_kodési Térsulds
f)  Kistérségi Szocidlis és gvermekjolét Tarsulds Anarcs
g) Szocidlis és Gyermekjsléi Intézményfenntarté Térsulds

=

. k]

h) MezéladényﬁbmyospélcaxUjkenéz Vizikdzml Beruhézdsi Tarsulés .




(4) Az Onkorminyzat kirbély vegzéje: | Tornyospalca Kozség Onkorm¥nyzata” felirat
&

i

korbélyegzd, kézéen Magvarorszdg cimerdvel.
# .

(5) A Képviseld-testilet koy bélyegzéie: - Tornyospalca Kozség Onkorményzat Képviselé-
testilete” feliratt korbélyegzs, kdzépen Magyarorszag cimerével,

(6) A Polcérmester kérbélyegziﬁje:_ ~Tornyospélea Kozség Onkor:ncm vzat Polgarmestere”
feliratt kirbélyegzd, k6zépen Magyarorszég cimerédvel.

(7) A Jegyzd karbélyegzéie: »lomyospaicai K&zds Onkorményzati Hivatal Jegyzdie”
elnevezdst, valamint & cimer alatt t,.1.7 illetve ,,2.” sorszémot,

r

(8) A Hivatal kérbélyegzsi kozép pen tarialmazzék Magyarorsz zag cimerét, kérben
.. Lornyospélcai Kozis On 1{i)}’znzzuwzal Hivatal” clnevezést, valamint a cimer alatt 1.7 illetve
2. sorszémot.

2.8
(1) A poi:arme&er sma’r llletve dtruhézott hatdskérben az 1. fiiggelék szerinti aldirdsképli
aldirdssal, Tumj"OSMa;Ca Kozség OL;LO"I'HC{I"VZQT Polgérmestere” felirath kérbélyegzé

lenyomatnval ir ald cégszertien,

1

(2)Tomyospélea Kozség nrJ(OI“*"?&"lV?'aLa Képvisels-testiilete 4t nem ruhézhat t0, illetve 4t nem
ruhdzott hatdskérében hozott dintése kive etkeztében keletkezd kétalmet a polgér*zﬂ ster az 1.
fliggelék szerint eraQ-kﬂpu aldirdsdval, és a T mmyospalca Kézség Oakorméﬁyz%a”
*elﬁra‘u kérbélyegzs lenyomataval ir al4 cégszerlen,

(3)A Képviselé-testitlet (1ésérd] kdsziilt JegyzBkényveken, a rendeleteken és az & «:G"’manyz&t
altal  hozott  normatlv hatirozatokon s iornyospélea  Kézs ség C‘A{OmaI‘Vani
ﬁepm seldtestlilete” kirbélyegzst kell hasznalni,

2. Az Onkorményzat jelképei
o B 2} .
3.8

(1) Az 6nkorméanyzat jelképei:
Lomvaspalea kiizsée cimere, Zasziaia

r

(2) Az bnkorményzati jelképek leirdsét, valamint azok hasznalatinak rendjét a Képvisels-
testiilet kition rendeletben szabdlyozza.

(3)Az bnkorményzat szlogenje: -~ Lomyvospélca az alma hazdja”

3. Az Cnkorményzat dital miikidtetor médiasz@igéi%atésak ¢s az OUnkorményzaf
altal kiadott sajtdtermékek
4. §

(O A_z Orkorményzat hivatalos honlapjénak cime: www to:m 05D alea.hy

(2) Az Om:orrnafwz al idbszaki lapia: Palcai Napls




- e
4. Az Onkormiényzat dHala

(1) Az Onkorményzat 4ltal alapitott elismerések:

a) Tornyospélea Kdzség Diszpolgara

B) Tornyospalcéért kitiintetés

¢} Tomyospélca Onkormanyzat Vandordija
(2) Az Onkorményzat altal alapitott elismerések adoményozéséval kaposolatos szabédlyokat az
Onkorményzat kilon rendeletben szabélvozza.

5. Az Onkormdnyzat feladat- és hatdskorei
6.8

{1) Az Onkorményzat altal 8riként vallalt helyi koziigyek:

a) helyiujsag kiaddsa, a kBzség internetes honlapjénak fenntartdsa
b) korzeti mecbzo*‘q iroda fenntartdsa, Rendérség tAmoga alsa
c) ‘Thelyl kiizbiztonsdg feliételinek javitisa

d) civil szervezetek, egyhézak tdmogatdsa

&) piac lizemeltetése

£y fogorvesi ellatés b1z+osztasa

g} Ricsikai téboroztatds biztositésa

h} sportpdlvak lizemeltetése, fejlesztése

1) helw és tertileti sportversenyek Iendezeqeqe%: tamogatisa

7)) belierfileti utak hémentesftése

X} g m010$SZCSZ“fOZBS lehetfségének biztositdsa

1} szelektiv hulladékey(ités biztositasa

2) A Fkormarsvzat aatavékeny segének kincstéri funkcidk szerinti besorcldsat a rendelet

SAREpviseltrertiderdtrohdzott rtdekbret

7. §

9.8 (H A Képv‘“ elo-testlilet a (2)-(5) bekazdésben foglaltak kivételével a polgdrmesterre
ruhdzza valamennyi &truhézhatd hatiskorét, kiilldnds tehpt tel a kOvetkezd feladat- és
hataskdrokre:

a) xotelezetiség villalds az tnkorményzat nevében 1 600 000 Ft egyedi értékhatarig

b) az Snkorményzati k6zfoglalkoziatas megszervezése és koordinaldsa

c) kozfoglalkoztatdsi kérelmek, palydzatok benyijtasa

d) hatésdgl szerzddések, timogatdsi szerz8dések alafrdsa

e) akOzfoglalkoziatdsban részi vevd dolgozdk feletti munkaltatdi jogkdr

iy a kézfoglalkoztatashoz szikséges anya g k &s eszkOzOk beszerzése, kivéve a neitd
1 000 000 Ft egyedi értékhatért meghaladd eszkézoket, anyagokat, gépeket

V2 kivételes méltanyossagi jogkdr gy’»‘:‘ orlasanak kivéwelével dontés a rendkiviili

teleplilési tdmogatés wAnt kérelmekrdl,

]




hy dontés a kOztemetés kol égemﬁk :ﬂég Eritése aloli mentesitéssel kapesolatosan

1) Verme;{etkezfet631 téritési dff kedve ezmény megallapitdsa .

i) leplilési tdmogatés & szemétszallitds ko‘lr’.se’geihez

k} aJ gosulatlanul és rosszhiszemiien felvett szocialis elldtds pénzegyenérték és kamat

5

1) munkabér- és folydszamlahitelek ﬁ:hetelsvel kapcsolatos szerz6dés megksté

-

sszegenek visszafizetésével kapesolatos mehanvossaﬁ jogktr gyakorlédsa
nek a

e
joga a pénzint€zettel megkoitit hitelkerst-szerzédésben megjeldit hitel fssz \,géz nek
erejéig

m) alszzmlék nyitésénak joga

n) az év kozben Iétrejott koltségvetési wbblet, ériékpapir, illetve pénzintézeti

4 ¢

hasznositasdnak jogat

o) koztertlet-hasznélat engedélverését, kizitkezeldi hozzajérulas kiaddsa
)y pélydzatck benyujtdsdnzk joga a Képviselb-testlilet nevében, ide nem érive a

tdmogatds elfogadésénak jogdt

q) ingatlanvagyon egy éven bellll hasznositasi jogét

2y A Képvise'iﬁ-tesﬁﬂet a Szaboic:-Sza*m&-Berec Veoyez Térsulds Szildrdhulladék

TS RAILOUEEL L ATSUIASTA IUNaZ78 at.

a)
b}
¢)

[§}]
~—

a k6z08s hulladékkezelési regiondlis program kidolgozésa és megvaldsitdsa,
a hulladékgazdalkodasi regiondlis programhoz kapcsolddd palyazatban vald részvétel,
az adott projekthez kapesolddo beruhdzéas elékészitése és megvaldsitdsa, ennek sordn a
szolghltatdsok, kiviteli munkik és eszkdzbeszerzések kézbeszerzési eljdrdsdnzk
lefolytatésa és szerzGdések megkfisse,
hulladékgazddlkoddsi rendszer léirehozdsa és {izemelteatése,
hulladékgazdalkoddsi léiesitmények, regionalis hulladéklerakd Iétrehozésa, kozo~
mitkdtetése, amely magaban foglalja a tdrsulds tagjainak kézigazgatdsi terliletén
teleptlési hulladék szelektiv gyljiésének megszerverzését is,

a hulladékgazdélkodasi (Grvényben rigzitett feladatok — a rendeletalkotés kivételével
— teljes kortt ellatasa, idedrtve a Téarsuldsi Megédllapoddsban meghatérozott feladatok
teljesitésével kapesolatban a kézszolgaltatd kivalasztasa és a kdzszolgdltatol szerzddés
megkdtése,

az eléz6 pontokban nevesitett feladatokkal &Osszefilggh, illetve a térsulési
megéllapodés preambuluméban emlitett projektek megvaldsitisa sordn a projekigazdai
feladatok elldtésa, &

az atruhdzott Snkorményzati feladatkdron beltl ellatandd teleplilést szildrchuiladék

kezelési kdzszolgdltatasok ellbtdsa céljdbol — koltségvetési szerv, gazdéalkodd szerv,

’

- we o S . e
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hatdskoridket.

(3) A Képvisels-testilet a Mez8laddny-Tomnyospalca-Ujkendz Vizikézmt Beruhézasi
Térsulds Térsuldsra ruhdzza 4t az alabbi feladat- hatask&reit:

a) a Tarsulds, mint koliségvetési szerv vezetdiének kinevezése, megbizdsa

b) a hataskorébe utalt pénzeszkdzok felbasznélasardl domids, szitkség szerint szakértdi
véleménvek figyelembe vételével,

¢) Térsulds éves munkatervének, kihiségvetésének elfogaddsa. A kéliségvetés elsé
félévi, hdromnegyedévi és éves végrchajtasérol sz0l6 beszamold; éves mérlegének

elfogaddsa,
d) az érintett tércékkal, 2 megyel tertiletfejleszids: tandcesal a tAmogatdsi szerzGdések
megkdtése,

e} a projekt szerinti céllatlizésck megvaldosuldsénak, azok idBarényos édllapotdnak

1}~

elemzésa és ér* gkelése,




¢ 1) aSzervezeti-és Mikodési Szabalyzat elfogadésa, *

g) a Tdmogatasi Szerz6dés elfooadasa armak mcaosﬁasa

h}y a |, Mezéladény-Tornyospélca- Uj&mez telepiilések  szennyvizcesatormna-haldzat e:,
czennyv1ztzszﬁto=telep épiiése” beruhdzds megvaldsitasdval 6sszefiiggd - térsuldsi
megéllapodés IV. fejezetében meghatéirozott feladat- és hatdskorbe tartozod
dontésex meghozatale €s a dontések végrehajtisdval Osszeftiggh valamennyi
szerzédés megktése.

(4) A Képvisel6-testiilet a Kistérségi Szocidlis és gyermekjoléti Tarsulds Anarcs ruhédzza a
kovetkez hataskoreit: hizi segftség nyijtds, csalddsegités, gyermekjdléti szolgalat.

(5) A Képviseib-testiilet a kisvardal székhelytli Szocidlis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd
Térsulésra rubdzza a kévetkezd hatdskoreit: jelzérendszeres hdzi segitségnyvijtas, fogyatékos
személyek nappali ellatdsa, gyermekek 4tmeneti gondozasa helyettes sztild dtjan, csalddi
napkdzi, valamint boicsédei ellatas.

(6) Az alruhdzott hatdskort vissza kell vonni, ha a hatdskér  gvakorldja dontéseit 2

- jogszabalyok megsértésével hozta meg.

(7) Az atruhdzott hatdskor ovakorléja az dltala hozott dontésekrSl a dontés meghozataldt
kivets legkdzelebbi rendes testilleti {ilésen beszamo! a Képviselé-testilletnek,

6. Fejezet
A Képviseld-testiilet miik8dése
7. Azalakuld @ilésre vonatkozd szabilvek
8. §

(1) Az alakul tilesre a képviseld-testillet miiksdésére vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni
ebben az alcimben foglalt eltérésekkel. :

(2) Az alakuld {ilés napirendje:
a) a helyl valasztasi bizottsdg einfkének tajekortamja a valasztés eredményérél, a
megbizdlevek dtaddsa, '
b) az Snkorményzati képviseldk eskiitétele,

C) A polgarmesier eskUielels,

d) a polgérmester illetményének, kolisé gtéritésének megallapiidsa,

¢) a bizottsdg megvalasztisa,

1) az alpolgdrmester valasztisat lebonyolitd szavazatszamialé bizottsdg létrehozdsa,

g) az alpolgédrmester megvélaszissa,

h) az alpolgarmester eskiitétele, 7

i) a bizottsdgok nem képviseld tagjainak eskiitétela,

j) a szervezeti és mlikddési szabalyzat felitlvizsgalata,

k) az alpolgdrmester tiszieletdfjanak, ko‘tsec gritésének megéilapitdsa,

1) tijékoztats az Gsszeférhetetlenségi :zabalyok:o

m) tdjékoztatd a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrs!

1) taiékoztatd a méitatlansig szabdlvairdl
(3) Az alpolgdrmester valasztdsdval kapcsolatos titkos szavazdsardl killén jegyzdékdnyv
késziil, mely tartalmazza:

a) a vélasztas iddpontjat,




b) ajelenfvd képviseldk nevet,

¢) atargvalt napirendi pont megnevezését,

d) a szavazas szémszerll eredmeényét,

e) 2 bizotisdg elntkének é&s tagjainak alairasat.
(4) A titkos szavazasrdl késziilt jegyzOkinyvet az alakuld 0iés jegyzékdnyvehez kell
¢satolni.

8 A i{engse!o tes tiilet rendes filése

- §

(1) A Képviselb-testiilet minden hénap méasodik hetének szerdai napjdn tartja rendes {ilését
(2) A Képviselé-testiilet tlésének helye a székhelye, a polgarmester indokolt esetben a
székhelyétd] eltérG helvre is §sszehivheyja az iﬂest.

T 1.4 £ _ 5w 1 e

i } 2‘1 1..1’1{;3361”\)[. (=1 I&.CP\‘lBulU‘f.CDyhiui. LoI.lauU.LUi (=3 PU;&GLLL‘CDTvFaE hl\.a:‘} H..Lu})u“h;jay }.llu‘:u;bé\}uix

legalabb 3 nappal tijékoziatia. A t4] ékoztatés média:

a) ameghivé kiflicgesztése az Snkorményzat hirdetétdblaira,
b) a meghivd kdzzététele az Snkormanyzat honlapién

S. Az {ilések tervezése, elbkdszitése
18. 8
(1) A Képviseld-testiilet tiléseit a Munkaterv szerint tarija.

(2) A Munkatervet a polgarmester készitl, s azt a naptéri évben tartott elsd diésén fogadja ela
Képviselb-testiilet.
(3) A Munkatervre javaslatot tehetnek:

a) bizottsdgok,

b) teleptilési képviseld,

(4} A Munkaterv tartalmazza:

a) a targyalandd napirendi pontok megnevezesét,
b) a napirendi pont eléaddjat,
¢) a képviseld-testiileti ilés id6pontjat.

(5) A polgarmester az tlést a Munkatervtél] eltérd id8pontban is &sszehivhatja

(6) Aziilésre meg kell hivni:
a) ajegyzit,
b} a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Kormanyhivatal Kisvéardal Jérdsi Hivatalanak
vezetdjeét,
¢} ateleplilés orszaggyiilési képviseldiét
d) a targyaland6 napirendi pont eléaddjat
e) a Hivatal napirend szerint érintett koztisziviseibjét .
i) a tArgyalandd napirendi pontban érintetteket a polgérmsster egvedi dontése alapién,




) . .
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(7) A rendes tilés meghivéjastartalm
a) az {ii¢s helyét, iddjét, )
b) napirendi javaslatokat az slterieszték megicldlésével, 2 a meghivdban kiildn fel kell
{lintetni, ha az adott napirend széban kertll el8terjesziésre.
c) az Glés tipusdt (nyilt vagy zart (lés).
(8) A meghivot €s a javasolt napirendi pontok irdsos el”terjesztc’*sei’t .pdf és szerkeszthet6
formatumban, elekironikus tton, az Hiést megeldzGen legaldbb 3 nappal kézbesiteni kell a
képviseldknek.
Az iles meghivojat papir alapon az filést megel6zben legaldbb 3 nappal meg kell kiildeni a

képvisel6knek.

3
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10. A Képviseld- tesm?et sszehivésa, vezetése

{1 A Polgérmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejll betdltetlensége, vagy tartds

GRAGAIYOZIATA5UK 258160 & KepVIsel0-testUleiet 4 1E0100Seth KepVIseio Hiv]a OS87e 88 vezell,

(2) Az (1) bekezdés alkalmaziséban tartés akadalyozatésnek mindsiil a szabadsdg kivételével
a 30 nap idbtartamot meghaladd tavollét,

(3) A 9. § (1) bekezaéstd! eltérd s az tléstervben nem szerepld U1lés rendkivitli {ildsnek
mindsiil.

’ 1o

(4 Rendkiviili s 8sszehivasédra irdnyuld kezdeményezést a polgdrmesterhez kell _*é an

benytjtani. Az indftvanyhoz csatolni kell az iés napirendjére vonatkozo javaslatot, valamin
d - ; F J

a inditvény alapjdul szolgdld indokort

(5) A polghrmester az {ilést az inditvény kézhezvételétd] szdmitott 5 napon belill, Jegkdsshb a
kézhezvételts] szamitott 15 napon beliili id8pontra hivija 8ssze. A rendkiviili filésen csak az a
napirendi pont térgyalhat6, amely az t1és Osszehivisat indokoltia tette.

(6) A trvényben szabalyozoit eseteken kiviil a polgdrmester is 8sszehivhat rendkiviili {ilést,
amennyiben olyan halaszthatatlan dontést igényls ligy targyaldsa szitkséges, melyben a dontés
a soron kévetkezd rendes ilés iddpontjdig nem vérhatd meg.

(7} A rendkiviili ilést telefonon és szdban is 8ssze lehet hivni.

(&) A Kepwqelo -testiilet tilése szdban is $sszehivhatd:
a} palvazatok Ggyében,
b) vis maior tdmogatés igényléséhez,
¢) hifnypotlasck teljesitése érdekében,
d) a katasztrofavédelmi igvekben,
e) kbzbiztonsdgot ¢s kdzegészséget érintd ligvekben,

12.§

A hatérozatképtelen {lést tizendt napon bellil véitozatlan napirenddel kell 8sszehivni. A

napirendi javaslathoz késziilt el6terjesziéseket nem kell ismételten megkillden: a képviseldk
szAmara.




(1} Elbterjesztésnek mindsiil minden déntést elékészitd anyag.
(2) Elbterjesztés benyijtdséra jogosuliak:

a) a pclgdrmester

b) az alpolgdrmester,

c) a képviselsk,

d) ajegyzd,

) a bizottsag, _

£} polgarmester altal felkért szervek, szervezetek, intézmények vezet6i

(3) A bizotiség véleményével bamﬁg thaté elSterjeszidsek:
a) pénziigyvi tdrgyu eléteriesztések,

oY wman d 1,4 w‘,\nﬂ’_i+ncﬁa.',.;.1 1K Hiatb_.j;mémm],
o
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c) -szemeiyz déntést, u.lias_-ogla_lam 1gényld eléterjesztések.
d) A (2) bekezdés ¢) és 1) pontjaiban felsorolt e eléterjesziGk elbterjeszidsei

x

(4) Kizdrdlag frdsban nytjthatdek be a (3) bekezdéshen felsorolt el l6terjesziések.
(5) Szobeli elGterjesziés esetén is a doniés tervezetét irdshan kell benyGitani

(6) Egyes napirend] pontok fontossdgira tekintattel polgérmester, a képviseld széban \fagy
irasban slirg8sségi inditvanyt terjeszthet eld, hogy a témét az adott {lésen a Képviseld-testiile
targyelja meg. A slirgdsségi inditvanyrdl a Képviselb-testilet a napirend elfogadésa elo‘f‘
konszenzussal dont. Ha a KépviselS-testilet nem ismeri ¢l a stiredss séget az ligyet nem thzi
napirendre

a
&

-
,n
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14.§

Az tilésvezetd jogkorei:
a) megéllapitja az (1lés hatdr ozau{epesség ét,
b} jevaslatot tesz az {ilés napzfe"ld}ere:
¢) térgyaldsra bocsétja a napirendi pontokat,

d} sziinetet rendethet el

e) lezarja a vitat,

f) szavazisra bocsétja a dontési javasiatokat,

g} lezérja a napirendi pontok targyalasét,

h) rendre utasitja a Képvisel§-restillet tilését megzavars képviselét, jelenléviket,
1} rendbirsdgot szabhat ki,

i} bezéria az lést,

15, §

[

1) Az 1lés megnyitdsa utdn sz am':)a kell venni az igazoltan vagy igazolatlanul tavol maradd
s a késését eldzetesen bejelentd teleptilési képviseltket,

tr 506‘040&1 a képviseld-testiilet 1 jegyz8kdnyv hite 1 sitbt vélaszt
gyzlkdnyv-hitclesitére a polgarmester tesz lavaslatot, Amennvidben a

-
=
-
s




megvalasztott jegyz8kényv hitelesttt az tlésr6l vigleg tvozik, a képviseld-testiilet 1
itelesft6t valaszt, ) , ;

o

(1) A Képvisel§-testitlet fildse napirendjének tirgyalsi sorrendje:
a) arendelet kiad4sat i geényld napirendi pontok,
b) a hatérozat meghozatalat igényld napirendi pontok,
¢) hatdrozat hozatalt nem i genyl8 napirendi pontok,
d) beszamold a lejért hatdridej( hatdrozatok végrehajtésarsl,
¢) polgdrmesteri beszédmold a kéf iilés kdztti thrgyaldsokrd], eseményekrsl,

(2) A Képviselé-testitlet 2z (1) bekezdésben'meghaté:ozoﬁ targyaldsi sorrendtdl lgyrendi
Javaslatra eltérhet, A lgyrendi javaslattal kapesolatos dintést nem kell hatdrozatha foglalni,

(3) A napirendi pont térgyalssi sorrendje:
a) az e!fteriesztt ki egészitést tehet az frisos eldtericsztésher

1
i

b) jogszabily altal meghatérozott ssetben g kOnyvvizsgald ismertetheti véleményét,
¢) ez eléterjesztéssel kapesolathan Allgst foglalé bizottsig ismerteti véleménydt,
d) az eldterjesztéssel kapesolatos kérdések,
¢} vita az el8terjesztéssel kapcsolathan,
1) mddosits javaslatok megtétele,
g) dimtés a médosits javaslatokrdl, _
- h) dontés az eredeti elbterjesztéshen szerepld dintési javaslatrol,

17.§

1

(1) A hozziszdlds a napirendek sorrendjében térténik,
(2) Egy napirendi pont ssetében egy alkalommal maximum 3 perc idStartamban lehet
hozzészdini, '

(3) A polgdrmester a hozzdszoléts] megvonja a szét:
a) a(2) bekezdésben foglalt id8korlst tillépése esetén,
b) ha a hozzészol4s nem az adott napirendhez kapesolddik.

CH A tmtiyadsdsrdrtra o horris: Chist~fogors apirendeksurrer e polyirmrste
biztosfthatja,
18.§

- A Keépviselé-testiilet az iilés idétartamanak elhiizédésa esetén dinthet arrdl, hogy az tilést
fElbeszakitia és a kovetkezs munkanapon €s a meg nem tdrgyalt napirendek térgyaldsat
tovabbfolytatja,

(1) A polgdrmester a tandcskozas rendjénzk fenntartdsa érdekében a kévetkez§ intézkedéseket
teheti meg: ﬁ r

a) figyelmezetés,

b) rendreutasités,




¢} aképviseldk kivételével a terem clhagyésira kotelezes”
d) rendbirsdg kiszabdsa :

LR

(2) Amennyiben az (lésen olyan rendzavarss toriénik, vagy olyan kériilmény meril fel, amely
a tanécskozas folytatdsat lehetetlennd teszi, a polgdrmester az ilést az &ltala meghatérozott
id6re félbeszakithatia, Ha az ilés lbeszakad, azt csak Gjabb polghrmesteri Ssszehivést
k&vetden lehet folytatni.

s

(3) A polgérmesternek = tandeskozas rendjének fenntartdsa érdekében tett intézkedését a
jegvzEkényvben régziteni kell. .

(%) A képviselS-testiilet {ilésén 3 hallgatéség nem zavarhatia a képviseltestiilet munlcaiar,

(4) A képvisel6-testitleti iilésen a mobiltelefon hasznalatat mellézni kell,

12. A d&ntéshozatali eligrds
S VPRSP e
= ZUTY

(1) A Képvisel6-testiilet nyflt szavazisa sorén a képviselSk kézfelnytitdssal kézlik az adott
jevaslattal kapesolatos déntésiiket. Eldszdr a polgérmester az igen szerinti valaszra kér
szavazast, majd a nem szavazatokra, veéglil a tartérkoddsra. Az Gsszesftett szavazatok
szaménak meg kell egyernitik az tilésen szavazati joggal részivevik széméval,
(2) Név szerinti szavazas tarthatd:

a) hitel felvétele esetén,

b) vagyon hasznosftisa, megterhelése, értékesitése esetén,

¢) thrvény dlMal eléirt esetekben. '

(3) Név szerintl szavazdsnil a polgdrmester ABC scrrendben felolvassa a megvélasztott
képviseldk nevét, skik egymds utin feldliva széban az ,igen”, . nem” vagy tartézkodom™

kifejezés alkalmazédséval szdban kdzlik dontésiket.

4) Azokban az {igvekben, melvekben ezt térvény lehetévé teszi a kénviselgtestiilet bérmely
= - - o
tagja igyrendi javaslatial inditvényozhatia titkos szavazis tartisat,

(5) Titkos szavazis sordn a szavazas lebélvegzett szavazdlepon. urna igénvhevételével

torténik. A titkos szavazéssal kapesolatos teendbket az Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsdg tagjai
latjak el. Tavollétiik esetén a képviseld-testiilet ideiglenes bizottsdgot hoz létre,

(6) A titkos szavazéds sordn érvénytelen szavazatnak szamii, ha a szavazd az urngba dobott
szavazolapot nem t5ltdtte ki, vagy ha a sravazé szandékdt szavazdlaprdl nem lehet
megéllapitani.

(7) A titkos szavazds eredményét a bizotisag elnéke ismerteti 2 képviselbtestiiletiel,

(8) A titkos szavazds sordn felhasznalt szavazélapokat zért boritékban kell elhelyezni, a zart
boritékot a titkos szavazast lebonyolfts bizottsdgnak ald kell fria és a Jegvzikényvhoz kell
csatolni.

A H

(93 A titkos szavazasrdl kiilén Jjegyz8konyv késziil, mely tartalm
a) a szavazas helyét. napidt,

i

Z7a:l




] s

' b) a szavazélsal kapcsolatos teendSket elldts bizottsdg fagjainak |
nevét, ) ¢ )
c) a szavazas eredményét,

d) a szavazés sordn felmertiit kériily ényeket,
e) a titkos szavazast lebonyolitd bizotisag tagjainak alafrdsat.

(10) A kepviseld a szemelyes érintettségét a polgdrmesternek a napirendi nont targyaldsa eléit
bejelenti. A bejelentési kételezettség elmulaszidsa esetén a mulasztd targyhavi tiszteletdiia 25
%o-kal cstkken.

(11) Abban az esetben, ha a személyes érintettség a dontés meghozataldt befolydsolta a
Kepvzselot stilet killén hatérozattal dént a személvesen érintett képviseld részvételével

hozott hatédrozat érvényben tartdsarol
21.§

(1) A polgarmester a mddosfté inditvémyokat az evedeti javaslatot megelézve bocsitja
szavazasra. A Kepvise? O-testlilet 18bb moédosité inditvény esetén az utolsd médositd

TAVESTATOT SZAVEL, nlllCIh;}lUG'l T OGS0 NGV an Y Hciil KEITI ClICZAUASTE, az 8zt MepeloZo
modosito javaslatrol kell szavazni. A szavazdst mindaddig folytatni kell, ameddig a modosito
vagy az eredati javaslatrol a Képviseld-testiilet nem szavaz,

(2) A mo6dosits inditvanyt eldterjesztdje 2 szavazas megkezdése eldtt visszavonhatia

(3) Minésitett 16bbség szitkséges a Magyarorszég helyl Snkormanyzatairdl szotd tdrvényben
szabé 1 rozott eseteker: kiviil: -

a) hataskor atruhazasdhoz,
b) Onkomményzati vagyon elidegenitéséhez, bérbeadasdhoz, més modon torténd
hasznositaséhoz, villalkozdsba trténd beviteléhez, megterheléséhez és a hitel
felvételéhez,
c) rendeletalkotds kezdeményezéséhez,
d) slirgdsségi inditvényhoz

(4) Amennyiben egy javaslat nem kapja meg az elfogadésdhoz sziikséges szavazati ardnyt
Ggyrendi javaslatra, szlinet elrendelése utén a polgarmester 4jbdl szavazésra bocsathatia a
javaslatot

(3) Ha a Képvisel§-testiilet a {4) bekezdéshen szabdlyozott elidraséban 1iibél nem hoz

dontést, akkor az eredeti javaslatot a legktzelebbi tllésére ismételten napirendre kell tfizni, ha
a diintésre jogszabalyi kitelezettség teljesitése miatt van szitksée.

(6) A Jegyz6 a ddntéshozatal sordn koteles jelezni, ha a javaslat, vagy a dontés
jogszabélysérts. Nem sgyértelmil jogérielmezés esetén javasothatia a déntés elhalasztdsat,

22.§

(1) A Képviseld-testillet hatérozatainek szdmozésgt évente tjrakezdi. A hatérozatck
szémozasa folyamatos. A hatdrozatok szdmozdsdra pozitiv egész arab szamokat kell
alkalmazni.

(2) A hatdrozat megjeldlése tartalmazza:
a KépviselO-testiilet megnevezését,
a . hatdrozaia”™ kifejezést,




a hatarozal meghozatalétak évét, hdnapiat & napiét, . ]

a hatdrozar cfmét. ' : +
(3) Példa a hatérozat megjeltiésére:
Tomyospalea Kizség Onkorményzata
Képviseld-testitletének
2/2010. (L 20.)
hatérozata
a Képviselb-testiilet 2011, évi Munkatervérsl

(4} A hatdrozat a (2) bekezdésben foglaltakon il tartalmazza:
a} a Képvisei-testiilet dontését,
b) 2 végrehajtésdra szolgdls hatéridé és a végrehajtasért felelds megnevezesét,

(5) E §-ban foglaltakat az Gnkorményzati ha 6sagi tigyekben hozott hatdrozatokra a
kizigazgatasi hatbsdgi eljardsrol sz616 thrvény rendvlkezesen’ I 8sszhangban kell alkalmazsi.

Y SR T - S S r T S L U S

{B-Asesvadansrmath-hatdrozatokare 24§ (T el rite Do e e T 20T TG 0n 1852
kézzg. :
23. 8

A polgarmester & lejért hatdridetl hatdrozatok teljesftésérf] negvsdévente szamol be a
Képviselb-testiiletnek.

(1) Rendelstalkotést kezdemén iyezhetnek:
a) apolgérme t I,
b) az alpolgdrmester,
c) atelepiilési képviseldk egynegyede,
) a bizottsag,
&) ajegyzd,

(2) A rendelet-tervezetet a Hivatal késziti el és jogszabdly eltér6 rendelkezése hignvéban
kiildi meg véleményezésre az arra jogosult szerveknek, személyeknek.

(3) Az Onkormanyzati rendeletet a Hivatal h1rdetmabuaja'1 torténéd kifliggesz sse1 kell
kihirdetni. A kihirdetés id6pontja a kifiiggesztés napja.

’

(4) A kihirdeteit fjﬂl(orménvzaﬁ rendelet 5 napig tekinthetd meg a hirdetétiblan, ezt
k@vetben a megtekintést a jegyzstd] kell kérni.

(5) A Kkihirdetett Snkorményzati rendeletet koizz€ kell tenni az Gnkorményzat honlapjén is.

(6) Az Opkorményzat normativ hatdrozatait a Hivatal hirdet6tdbléjén, tovabba az
Snkormaéanyzat honlapjén kiizzé kell tenni.

{7) A normatlv hatdrezat 5 napig tekinthetd meg a hirdetétdblén, ezt kdvetden 2 m egtekintést
a jegvz&iol kell kémai. ‘ ;

A jegyvzl a kibirdetett nkorményzati rendel

8

/._
s
m




(1) A Képviseld-testitler  tlésérdl  kivonatos jegvzékonyvet kell készitenl  a
jegyzdkdnyvvezetd jegyzetel apjéﬂ“ Polgérmester, alpolgérmester, képviseld elbzetes
kérésére az ethangzottaket sz6 szerint régziteni kell a jegyzékdnyvbern.

(2) A jegyzSkbnyv a térvényben SZabaJ} rozottakon kiviil tartalmazza az Uiés kizben érkezett.

és eltavozott képviseldk nevét.

(3) A jegyzOkonyvhoz mellékeini kell:
. &) az 1lés meghivéjat,
b) az eléterjesziés egy-egy peldényst,
'¢) ajelenléti fvet

=

gidényt a lakossag t4jékoztatdsa érdekében a jegyzlnel k
dni a kézségi knyvidmak., A megyel kor“nén,.*hivatah_ai’ elek kLs Gion kell megsiﬂdeni
vz ‘

(4) A jegyz&konyv két példanyban készil, melybdl — a zé‘i Uésﬁ}l észiilt kwutﬂl tvel - egy

1,

z2Gkdnyvet.

(5) A jegyz8kényvbe vald betekin

&5t a jegyzbénél lehet kezdemem eznl. A jegyzlkdnyv a
olgérmesteri hivatalban {igyféifogadési iddben tekinthetd meg. A jegyvzéktnyvrll

’ti

érhetd, melynek dija brund 15 Ft/lap

(5) A bizottsdg {iléseirSl a jegyzkinyvvezs 18 jegyzetel alapjan ‘mfo--a 0s jegyzOkinyv

lésziil, melyre az e paragrafusban lefrzk az 1ra’vyadéa.k

=

v

14, Lakosségiforum

26, §

Faluevilést kell tartani klilondsen:

!

a) ateleptilés rendezési terv, valamint a szabdlyozasi terv ek elfogadasét megeidzden;

b) helyi adé bevezetését megelézlen;

o

¢) jelentésebb beruhazésok elékészitése sordn;

d) a lakossag életkdriilményeire jelentdsen hatd domiések elbkészitésekor.

1%, A polgfrmester jogdlidsa, feladatal
27. 8
(1) A polgérmester tisziségét fOéliasban latja el :
* *




(2) A 641140t polgdrmester munkarendje:

Heétfs: 7.30 6rétol — 16.00 éraig
Kedd: 7.30 oratol - 16.00 dréig
Szerda: 7.30 6ratél — 16.00 oraig
Csiitdritk: 7.30 draté] — 16.00 éraig
Péntek:; 7.30 ératdl — 13.30 oréig.

(3) A polgérmester azabadsagét a Képviseld-tastitlet engedélyezi.
(4) A polgarmester fogadé raf tart:

hétfs: 8.00 dratsl — 12.00 draig

(5) Amennyiben a képviselb-testitlet-hatérozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt

— két egymast kovetd alkalommal ugyanabban az tigyben nem hozott dfntést, & polgdrmester

hatarozatot hozhat az Motv 42 § hatélya alé nem tartozé valamernyi tigvben.-

{6) A polgarmester donthet a képvisels-tesiiilet utélagos 13 “L(}Zi tasa mellett, a

kozdttl - id6szakban {felmeriils, halaszthatatlan, a képvisel8-testiilet hatdskor be tartozd

kvetkezd dnkormanyzati ligyekben: : :

' a) palydzatok benytjtasa esetén, ha a pélydzati hatérid® a kiivetkezd tilésig lejar,

b) az nkorményzati vagyon megivasa érdekében sziikséges élet és vagyonbiztonsigot
veszélyezietd helyzet esetében, ha az elhéritds miait intézkedést kell hozni,

¢) kdzbiztonsdgot, kdzegészségligyet érintd ligyekben,

r 1 )

(1) A Képviseld-testtilet 1 £8 alpolgérmestert vélaszt, aki térsadalmi mecbma’"asba*l 1&4a el
tisztségét. '

(2)_Az alnolgdrmester fiovfélfngadist tart:

cstitdrick: 11.00 &rétdl — 12.00 ordig

i7. Ab zzet’zs iogalldsa

aF
s
(1) A képvisel-testlilet az aldbbi allands ’bizottsaom hozza létre:
Pénziigyi, Ugyrendi Bizottsag,

(2) A Bizottsdgnak 3 16 fagja van, akik Onkorményzati képviselék.

(3) A Képviselb-testillet egyes feladatainak cllatdsdrs ideiglenes bizotisdgot is 1étrehozhat,

4




36. 8§
Pénziigyi, Ugyrendi Bizoiiség feladat- és hatdskore

a) Kozremiikodik az onkcnnmyza‘f gazddlkodasdnak szervezésében, €s az <ves
kéltségvetés dsszeallitdsdban. Véleményezi a kiltségvetési beszamolot, a pénziigyl
vonetkozasy elbterjesztéseket. :

b) Véleményezi a rendelet-tervezeteket,

¢) Ellentrzi a koltségvetési eldirdnyzatok fethaszndlasat.

d) Eiskésziti a helyi addkkal kapesolates, képviseld
tigveket.

¢) Dintésre eldkésziti az Snkormanyzet tulaidon han sitasaval kapcsolatos '{ch eket.

f) Déntdsre eldkésziti az esetleges hitelfelvétel megalapozottsdgat bizonyité

-testitlet hataskorébe tartozd

szémitasokat. _

g) Véleményt nyilvanit a fejlesztésekkel kapcsolatos kepzclé krol

h) Elvégzi z tbrvény szerint a vagyonnvilatkozatok vizsgdlatat, Nyilvéntartia -és
el enormavasyo*myﬁa& zatokat

1) Véleményezi az dnkorményzat g _ dasa’.gi programjét.

i) Véleményezi az intézmények, gazdasdgl trsasdgok alapftdséval, dtalakin
kapcsolatos elbterjesztéseket, _

1} Véleményezi a hatdségi drak megéllapitasird] szolo tervezeteket. -

my Jav asla.to; tesz a polgérmester illetményenek, koitségtériiésének s egyéb

juttatdsainak megallapitasara.

n) Ellatja az 0Osszeférhetetlenséggel méltatlanséggal Gsszeftiged a helyi
o;komanyz%o«crol 57616 torvénvben meghatérozott bizottségi feladatokat

o) Ell&ta a titkos szavazdsok lebonyolitdséval kapesolatos szavazatszamlald bizottsdgi
feladatokat '

c;* o,

18. A Jegyzb jogalldsa és feladatal

)

(1) A jegyz6 feladatai a helyi dnkorméanyzatokrdl sz516 torvényben foglaliakon tal:

"2} rendszeresen tAiékoztatést ad a Do1§a rmesternek. a Képviseld-testiletnek. a

bizotishgnak az Snkorményzatok munkdjat érintd jogszabélyokrél, és azok
valtozasairél,

b) a polgirmester irdnyitdsival elCkésziti a RGleSGIO-’[BSElEt a bizottsag elé
kemlo elbterjesztéseket,

¢)  ellatja a Képviseld-testilet, & bizottsdg szervezési &s Uigyvitell tevékenységével
kapcsolatos feladatait,

d)  szervezi ajogi felvildgositd munkét,

¢)  gondoskodik a hivatal dolgozéinak rendszeres tovabbkepzescrol.

A jegvzé tigyféifo g adast tart:
‘o prt % 00 4 re
) hétfon 8" aratol 16% érdig

(3) A Jegyzd helyettesitdsér tartés tdvolicie, vagy a tisziség betdlietler sege esetén a

&iréssal rendelkez L visels




+ . %

T

% 3
(4) Ha nincs a (3) bekezdésben lefrt kiztisztvi iseld, akkor a Polgérmester fels8fokt & epesitésy
kdztisztviseldt bizhat meg a he }yeaeszpessq.

(5) Tartds tavolléinek szédmit a szabadsé ség kivételével a 30 napot meghalads tavoilét.
18. A Hivatal jogéildea és feladatai
32, §

’ 7

(1) A Hivatal kéz6s nkorményzati hivatalként végzi munk4jat.

=

(2) A Hivatal osztalyokra nem tagoz6dik.

(3) Hivatal igény szerint kételes ada’zok szolgdltatni, jelentéseket Kkésziteni a
Polgarmesternek, a Képvisel§-testiiletnek, a Bizotis gnak. '
338
— 338 -

(1} A Hivatal munka rendje:

Héts: 7 04 '1«—1600@*?&._

Kedd: 7.3 é aiol — 16.00 drdig
Szerda: 7.30 6rat 01 ~16.00 o6réig
Csiitortok: 7.30 ératdl — 16.00 6rai ig.
Péntek: 7.30 6r a' 1—» 13.30 draig.

CHEHS: 7. 30 6rat6l — 12.00 éraig

- Kedd: 7.30 6ratd] — 12.00 6raig
Szerda: 7.30 6ratd] — 16.00 dréig
Csttrttk: 7.30 6rétdl — 12.00 éréig.
Péntek: ligyféifogadas nincs

ill. Hejezet
20. A képviselfkre vonatkozs magataridsi szabalyok
34.§

(1) A képviseld az tlésrél vald tavolmaradisét az flés elgs legkésébb 1 éraval a
Polgarmesternek koteles bejelenteni.

(2) Ahidnyzasokat a Jegyzd tarja nyilvan. -

.

(1) A képviseld részére megallapitott tisztaletds:

2) ha a képviseld egymast kivetd 5t (118sérs] igazolatlanul tdvol van megvonhatd

kéthavi id6tartamra 100%-han,




4 - T 3 * . i 4 £y
b) ha & képviseld egyvmést kévetd hirom {iésérd] igazolatlanul tavol van kéthavi
id6tartamra 30 %-ban csékkenthatd . .
(2) A Képviseld koteles a tudomésdra jutowt titko megbriznl, amely kotelezetisége
megbizatésdnak lejarta utédn is fennall,
IV. Fejezet

L4

21, Az Onkorményzat vagyona, gazdaltkedssa

6. §

(73]

A Keépviseld-testiilet az énkorménvzat vagyonardl, a vagyonhasznositds modjérél &nalls

=

rendeletben rendelkezik.

37, §

A Kepviseld-testilet kdltségvetését egy forduldban fogadja o,

38. §

.

A Kepviseld-testiilet a zdrszdmadastdl sz616 rendelet-tervezetat egy forduldban fogadia el

V. Fejezet

22.Helvi népszavazds

9. 8

(1}A helyi népszavazist a valasztopolgarok 10 %-a kezdeményezhet a P

D

(2) A helyi népszavazds kifrésat el6iré Képviseld-testileti (lésre tandcskozasi Jjoggal meg kell

hivni az aléfrdst gylijttk képviselsjét.

. r r I.-.X% P4
Zirirendelkezézek
480, 8

]

(1) Ez a rendelst kihirdetésekor 1ép hatdlyba.

I3

(2)Hatalyat veszti e Képviseld-tastiilet szervezeti s mitkddési szabalyzatdrdl sz616 4/2017.

(III.21.) dnkorményzat rendelet.

Lukdesi Aftila Koviaes Mikidsns
pmgzrmesaer fegvzo
i 7
¥ %




1. meliéklet 2 ./2015. {....) Snkormanyzati rendelethez

Kizségi Kényvidr

SZERVEZETI S MUKGDESE

SZABALYZAT




I A mikidés alandokumentumal;

Kinvyiart szakteriiletet érints fontosabb jogszabdlvek

1997, évi CXL. térvény a muzedlis intézménvekral, a nyilvénos kényvtari eil itasrél és a
kézm{vel6désrd]

,

,
60/1988, (1IL 27.) Korm. rendelet a sajtotermékek kitelespéldinyainak szolgaltatasérol &s
hasznositésérd]

64/1698. (IV. 28.) Korm. rendelet an\quam,s kgnyv ...k_]eEyZE;i aﬁek vezetésérdl

"

157/2600. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvas rlési hozzdjérul 14srdl

§/2801. (1. 17.) Korm. rendelet a kinyvtdrhasznal 10kat megilletd egyes kedve HZ"nekarol

=0

TA/2003. (V. L&, m., rendelet TSZEZ kumentum-ellat 1
73/2003. (V. 28.) Ko endelet az Orszéoos Dokumentum-eli4tasi Rendszerrol.

(IV. 23) OKM rendelet a kuituralis szekértéi tevékenvség folytatasanak
feltét leirol és a kulturélis sza sv*o' nyilvantartas vezetésérol

m és a Konyvidrl Mindségi Df

by

12/2610. (I15L11) OKM rendelet a Minbsitett Konyvtar ¢
adomanvozésars]

I

22/206G5. 1.18) NKOM rendelet a muzedlis konyvian dokumentumok kezelésével és
" . .

nyilvén aﬂé séval kapesolatos szabélyok:dl

4/2604. (1. 20.) NKOM rendelet a hel*"l snkorményzatok kBzmiivelfdési és kbnyvidrl
érdekeltségndve ota,rrmfratasarol

1472601, (VIL 5) NKOM venéeim a kOIlV‘\f“‘ad szakfelligyeletrél
6/2000. (111, 24.) NKOM rendelet a Kényviari Intézet 3003.11215&1‘01

1/2600. (4. 14) ‘\?{O’VE rendelet a kulturdlis szakemberek szervezeti képzési rendszerérdl,
kivetelményeirél és a képzés finanszirozdsérdl

3/199%. (1. 24.) NKOM rendelet 2 nemzeti kulturdlis &rokség minisztere éltal
zdomanyozhaté mitvészeti és egyéb szakmai dfjakrdl

7/1985, (IV.26.) MM rendelet a kényvidri anyagok bejeleniésérd

Lerlelde bl

,#88;’2%9 (KIL1S ) Korményrendelet alapjén KOTELEZO statisziikai szolgéitatasrol.




A kbzokiatasrol széle 1993 dvi LXXIN | trvény, a nemzetl kézneveldsrdl 5zo!

O}‘LC TOf VELLY +

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendejet 5 nevelési-oktatdsi intézmények miktddsérdl és a

‘)‘

kznevelést intézmények ne évhasznalatard]

16/3013. EMMI rendelete a tank8nyvvé nyilvanitas, a tankinyvidmogatés, valamint az
iskolai tankdnyvelldtds rendjérél.

Az Eur6pai Parlament €s a Tanacs 4(}01/’79/]31{ irényelve (2001. méﬁis 22.) az informécids
tirsacdalomban érvényestild szerzdi és kapcselddd jogok egyes : kérdésekben tirtén
Bsszehangoldsardl;

(4]

o Tswdset Daslement o g Tandne CR/SAK frinvelve (1996, mdrcius 11, az adatbazisok

TSR UFT&_ T

jogi védelmeértl;

Az Eurdpai Parlament és 2 Tanacs 2606/115/EK irény fe {2006. december mg) a bérlet
jogrol és a haszonkslesénzési jogrdl, valamint a szellem 1; lajdon teriiietén a szerzéi joghoz
kapesoldds egyes jogokrdl

4 Bizottsdg 2006/385/EK ajdinlass (2006. avgusztus 245 @ kulturélis anyagok
i 1 LS ” r "

digitalizalasérdl és online hozz farhetSve tételérsl, valamint a digitdlis megorzesra:

Az iskolal kinvvidrakra venatkozs iogszabalvels

2011, &vi CXC. {Brvény anemzs 11 kznevelésrdl

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet A nevelési oktatds] intézmények mitksdésérd]

172012, (X3 21.) EMMI rendeleta keretiantervek kiaddsanak &s jovéhagydsénak rendjérél

Lh

110/2612.(VL. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiaddsirol, beveze 1éséré] £s
lkalmazasarol . S

16/2013. (1L 28.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitds, a tankdnyvtamogat ¢4s, valamint
4z iskolai tankonyvellatas rendjértl

v

szakmai szolgalts oka‘r ellétd intézmeny:
vald korremiiksdés feltételeirdl

48/2012, (XI1. 12.) EMMI rendeiet a pedagégiailsrh‘nai szolgaltatézsokrol, a pedagdgial
t4s ekré! i i :

e
e

1997, évi CXL. torvény (kinyvtar tsrvény) 3/1975. (VIIL 17.) KMIPM rendeiet a
kamvvtan Allomany ellenbrzéséréi

H 5
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11 Kiildetésnvilatkozat

"Valshan csoddlatos egy igazi kinyv erejel Nem olyan, mint a kévdros. amely évrdl évre
toredezik hanem olyan, mint egy me emiivelt 161d, a szellem foldje amely Svrél évre, szdzadrol
szdzadra-ott Gll, és minden esztendbben levelet hajt”

A Kinyvtdr Kitldetésnyilathozata:

5

A torpyospéleal Kozségl Konyvitar 18 feladaténak tekinti a telepiilés lakosainak legszéieseb
o » A

=
T S B P T — o o - salfAds achord
o dohetdcdoat o maovar eg covVEIEMES muveisces egesZeil
SANZ LN L W 2 18

o

1 e
S e SO LIIOL L DL b s Toea T,

hozziféréséhez, az Snmiiveléshez, informacidkeresd tajékozddashoz.

Teszi ezt a rendelkezésre 4116 minden eszkbzével: sajét dokumentum alloményéval,

szémitdgépes Internet hozzAféréssel, és mas kinyvidrzk adatbézisdnek, itletve dokumentum

2

«  Alloméanyit folyamatosan fejleszti €s fe térja;

s g hagyomanyos konyviéri szolghltatdsok mellett kiemelt Hgyeimet fordit
szimitastechnika kdnyvidr alkalmazésdra, az elektronikus informéciokhoz val
hozzAférss biztositisdra, az internet-hasznalat segitésére; _ _

s ismeretterjesztd  tevékenyseget folytat,  elGadésaival, rendezvényeivel
bekapesolddik a teleptilés kulturdlis életébe;

¢ a haszndldi szokasok és igények ismeretében folyamatosan médositja, bévitl a
konyvtar szolgéltatasait;

¢ kapcsolatot épit és tart fenn a telepiilés oktatasi &s kulturalis intézményeivel, civil
szervezeteivel; _ .

& mynk4idval -Qeg{ﬁ a7 oktatd=gs naveld munkst, s tanuldst, a szabadidd hasznos...-

O

clibltését, a napi friss hirekhez, informaciokhoz valé kénnyli hozzaférdst

e részt vesz a Kistérségi, megyei konyvidri életben, kozvetiti més konyvtérak
szolgéltatssait és dokumentumait az Orszégos Dokumentum-elldtasi Rendszer
aktiv tagjaként.

o Szerepet vallal a kiizség szellemi ¢letében, maltianak feltardsdban, irdsos €3 targvi
emlékek gylijtésében és Grzéséber

¢ Fontosnzk tarfiuk az emberek kozdti jO kapesolatok &polasét. A knyvtar olyan
hely, ahol sz&munkra minden olvaséd megbecsiilt, fontos személy.

A konyvidr a fenntartd smkorményzat célkitlizéseivel dsszhangban arra torekszik, hogy

kultirakdzvetits tevékenységevel, szolgaliatasaival és munkatarsa szaktudésival a fenti célok
megvalositasat szolgalje. _ _ ;
A kinyviar a falu szellemi életénck informacios kdzpontja kell, hogy legyen.
¥
L]




“ A%t nem probalia meg a lehetst] g lehetséoest gem fogia elérni soha.
J g 3 .
{Goethe/

1. A K8nvvidr adataj

Neve: Kozségi Konyvtar

Cime: 4642 Tornyospalca, Méndoki utca 14

Alapitds éve: 2014, szeptember L. .

Alapits szerv: Tornyospdlea K8zseg ¢ Onkorményzata

Székhelye: 4642 Tornyospéice, Rakocz ea 23.

2. Fenntarts szerv :

Neve: Tormnyospélca Kozség Unkormdnyzata

Székhelye: 4642 Tom\ spalea, Ragoczx utca 23.

3. Irdnvits szery -

Neve: Tom\f{ﬂpalca Kﬁz : g Orkorményzata Képviseld-testillet

Székhelye: 4642 Tornyospélca, ﬁhOCZl utca 23,

4. A fepntartd kénviselgie: Lukdcsi Attila polgarmester

5. A fenntarté iogat & kiftelezetiségel:
A feh:tarté meghatdrozze a kényviar feladatait és hasznglati szabédlyzatat
» Kiadja az alepito oliratat, jovahe gvia a Szervezsti és Mikddest

Szabélyzatat
» Biztositjz a feladatelidtéshoz sziikséges személyl és thrgvi feltételeket
enmek sorén figvelembe veszi a szakminisztérium (ck) Altal meghatdrozott

szakmai kivetelményeket €s normaifvakat

Javghagyja a kivnyviar feilaszidsére vonatkord tervel

A

-

ar szakmai tevékenys

o=

kzremiiksdésével értékeli a kdnyviar

gget

Az Orszagos z(ényﬂé_ri Szakértdi névjegyzékben DZ-,,TEP]O szekértdk

% Biztositja a kényvidr szakmai o*‘iahosacz&
> Fllatja a kbnyviar fenntartdsével, irényitAsdval kapesolatos mé
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat
> A kinyvidr részére — az 5. portban meghatérozot feladatokon kiviil —
kiegészity feladatokat is meghatarozhat.
6. A kbnvetdr funkeidi
.
A kBnvvtar Lettds fupkeist (8t els kizmivelfdési és Jskola i kEnvvidr,
¢ %




4

Gylijteményét és szolgdltatési rendszerét a két feladhtkdr egyenériék(l, maradéktalan
« J R -
teliesitésének a célja jellemzi, ennek érdekiben: )
= amivelddésher a tenuidshoz, az egyéni tnképzéshez, az igényes szérakozéshoz, 2
}ulturélt szabadidos tevékenységhez nvijt megfeleld irodalmat

= Akonyvitdr a kett8s furkeiébél adédoan a telepiilés teljes lakossdga széméra-
felnétteknek, gversk m-ek egyarant - nyilvdnoszn mikédik.

7. A kinvvitdr cazddlioddsa:

11 as Lo

A kbnyvidr feladatainak ellétésdhoz sziikséges peénziigyt feltételeket az Onkorményzat éves
kéliséovetdsében hiziogitia _ S ' —

A gazdalkodés lebonyolitésa & Tomyospaleal Kézds Orkormanyzati Hivatal {tovébbiskban:

Hivatal) feladata, : :

A folyamatos és egyenletes gyarapitis érdekében 2 kdnyvtari keret felhaszndldsérél a

ko*z}m téros nyilvdniartast vezet. _ '
A bedrkezett dokumentumok szémldinak kiegvenlitdse a Hivatal feladete. A szémlak
péidanyait az irodal irattdrben kell ethelyezni, hivatalosan recisztrélva rajtuk a k&nyvitdros

altal a kényvtéri leltdrba vétel tényét : '

gazdasigi - pénziigyi iratok (“’le.fiief_dwC)’EU}Z‘:‘L&{ bZam}m{‘ ajéndékozési jegyzékek)

{Enyraésolt példanya, mint a leltéri nyilvintartas a ko'ﬁ} viar jraftéréban van efhelyezve.

A napi nilikSdéshez sziikséges technikai eszksz8krdl, roda szme‘\ml ¢s szocidlts feltételekrdl,

a kényvtér mitkdcéséher  szitks séges  dokuwmeriumok, nyonmatvdnyok beszerzésének

elékészitise a kdnyvtéros feladata.

A kbnyvitdr tartozés illetve kdrtérités elékdsziidedt a kbnyvtdros végzi, behajtdsardl 2 Hivatal

gOﬁdOkadlk

A gazdalkodés rendjét a

*ecza’t azok a bels6 szabélyzatok, amelyeket a Hivatal hoz.,
A kényvtdros koteles jelentzni, illetve a szitks cges intézkeddseket megtenni a -

tulajdonvédelmével kapesolatban.

A Llllajduﬂ védelmet a konyvidr leltdrét a Hivatzlnak kell elrendelni. A leltdrban részvetd

személyeket (pemzuo'w dgvintézd, kbnyvidros) a Hivatainak kell felkérmni, illetve megbizni.

;]

‘”U

;1>

‘S

kbzpontl jogszabélyok szabdlyozzék, illetve ezen intézményre esd
1

3. A kinvviar feladata:

Alapfeladatok:

£ Gytijteményét folyamatosan, az igényeknek megfelelfen tejleszil, feltérja, megbrzi,

gondozza, rendelkezésre bocsatia.

a teljes dllomény egyéni és csoportos helyben hasznalatat, .

= Tajckoziat a dokumentumokrél & a komyvtdri szolgdit




+

¢ Acsak hélyben hasznalhats elloményrészek k}'\ eielével kolesdnzt dllomAnyat.

T Akénvv- és ktiny“\fté.rhaszné'iati brék tartaséval kbzponti szerepet Jatszik az intézmény
olvasdsi-, és kényviar tevekenysegében, Kozremilksdik a KOnyviarhasznélatra éntilg
tanitdsi orék elékészitéséhen,

®  Kozveifii més kinyvtarak és informécié? bazisok szolodltatasait.

¥ Lehetévé teszi mas kdnyvidrak szolgéitatdsainak elérését (konyvidrkoz kdlesdnzés),

®  Részi vesz a kényvtdrak kszsui dokumentumok &s informicidk cseréiében,

= Tandrai foglalkozisck tart

* Egyéni és csoportos helyben hasznzlat biztositasa,

* Az éltzlénes mivelsdés igények kieldgitése.

= A felnéii- és _gverek olvagdszolgdlathan tanacsadd. ajdnld. idkeria a0 fovékenvsde

végzese, figyelembe véve a korosztalyi és mmel**ég szerintl igényeker.

Kiggészits feladatok:

Szémitdgépes informatikai szolgaltatdsck biztositisa, :

Szolgéltatisok egész rendszerdvel 0ndll6 tdjékozddbsra, Ismeretszerzésre neveli,

A koroszidlyi és miiveltség szerinti igények figyelembevételdvel clvasdspedagégiai

tevekenységet végez. |

invvigr éﬁfsménvéﬁa}z evarapitisa,

A kSnyvidr vétel, ajér ndek, csere Vitjan ¢ gyarapszik,
A Lonyvtar gyljt6kérébe nem tartozd anyag még ajandékking sem kertilhet,

= Y

A kinyvtiros dlloménygyarapitdsi  mun Kda sordn fig gyelembe veszi  a

16.

Konyviarhasznalok igenyei, javasiaat

3=

A sziikséges, de a gy djteménybé] hi ényzo mivelkrl & k&nyvtdros dezideratat kés szt

=

Az dlloménygyarapiids 8z0lgdlé Osszeget az intérmés yvezetes a kiliségvetéshe
ellliltnitve, 6nall6 tételként biztositia,
1

Az dlloményevaranitd k\,ru felhaqzncl s&ért & kényvidros a felel8s, tudtdn kivi
. S0 i— 3

k&nyvtéri doktm‘zenm_m xat senki sem vésdrolhat,

Az dllomdnvovaranitdy nvilvanisridsa:

rendelési ny rilvantartas

TR,




3

® kardex (saitétermé‘(ek)

¥ leird betlrendes katal dgus
12. Az SHlomdny ¥V g&pagrtica,

Az allomanybol a doku vmentum az aldbbi okok miatt 15

®

":F
5
fe)

EA

tervszer elloméryaf"aszta’.s

®lésleges dok tmentumok kivongsa

elbérithatatian esemeny (elemi csapds, blincselekms; nv)

kblesénzds kézhen elveszett dokumentumok,

—

alloményellendrzds hiany

Az dllomény ellenfrzése lehet id6szaki Vegy soron Iiviili, telies vagy

=
I

eldirtak szm‘lm kéromévente 4 kényvtdr zarva tartdsa mellett

Onkormanyzar vezetdinek irdshan kel elrendelnie, s ehhay

segéderdt biziosit,

Az ellenbizés lezhrisa: el kell keszﬂem & 2416 jegyzdkdnyy 'et, melyet 3

-

-

zdeményezését, a Jj&vahagyott leltdrozasi Ulemtervet, il

»
b
0

sq_r

Az ellendrzést a 3/1873. KM-PM renceletben 45 az M7 3448.78. szaebvénvban

2 napon beli] 4t

kell adni az ints €zimeny vezetdiének, A d eGyzokonwhoz csatolni kel cil a leltarozig

a hidnyzé vagy a

Bbbletként jelentkers dokumentumok Jegyzékét, A jegyz8kdnyver a kényvtaros,

szemelyi valtozas esetén az atado és'az dtvevs | irja ala.

A Wrlésekndl 2 3/1975 /v 17./KM-PM 57, cgylttes rendelet és a hozza Kiadott

iranyelvek (Miiv.K. 1978, 9. 52.) elBirdsa szerint | kell elsdrni,

Evenie legaldbb - cgy alkelommal ki kell vomni az elavult e rtaimn, a 5185
€s a természetes elhasznalédas kovetkeztdhen alkalmatlanng valt dokumen

A kivondsra csak az O.nl«:ozma’rvzﬁ vezethie achat engedélvt,
. = -

legessé valt
ntumokat
t0rlds évér g

e




RASTHS nvilvAntartdea: jegyzbkiny
—*-——--==-—--______,___E_____‘

A dokumen
1éirdss ai es az OJJ_«(ormapvchc oelyecrzoje*» el hitele
jegy ralmaznia kell g kiv

a tirlends dokument: umok

mindenkor ar Onko*“nam rzat

¥

J ec’\qu_] gnek

esitett jegyzg kGnyv alapjdn torfe*nk

vezetds okit,

tételes felsoroldss

“33

“'Iomaﬁird 'cuOI‘ZBSI tomtTet

i 'ecvzéig: 0egliritett dolumsannu o1 T
. o ESU.,‘l '
13, Az éﬁemémr elbelverése:
" A kony Allomény része;: kéziknyve tér, kdleséngzhets £ elndtt és gy mekircdaiom
. #
¥ Ateljes kinyviar llomény szaba dpoleo s rendszerben keriils elhelyezéare,
¥ A kinyvek £s folyGiratok tarclésa — 3 lakosség, 5 tandrok, didkok Szé&méra egyardnt

hozzaférhet

rjeszto €8 szakirodalomn
szémrodai:@i gytjteményn

£ Az épj{omaﬂzat
vw—h_._}____m—ﬂd »J"ﬂt@-@qx “?«Fﬁés-;rész%-"u Fobtiom
| *  CGondoskodik 4 muzedlis

- téroldsdrel), nyilvéntartdsha vételér

® A kényvtaros minden dokumen: tumot

alapjdn az allomény cgészének a darahg
legven
s Az alloményha véte] €32k a sy

trténher,

ériék(s dokumen

al a raktérozds ETO

nél CLn*erszar‘loh. Szerint,

~e\_w—es~¢,£fn—hfersfm& ros-tadidiglle

&l és allagmegdvasars].

folyamatosan nyilvantartas

Zéma és éricke

amla dg g dokumentumok egylttes

ba vesz, |

~szakrand szerint, a

gondoskodik €Zyreszt arrdl, hogy a mmwérheiyiség b:iztonségosan_

tumok  meg8rzésérs] (zért  helyen

megléts alapian

Aokzren‘”rﬂomt 8 napon belii]




i %
A cimleltirkdnyvet szakszerfien és naprakészen ‘»{JE vezetni,
3

A kurrens periodikumokrd] ideiglenes lloméany nvilvantaridst '»(E.I? vezetni,

A leltérkényv pénziigyl okmény, nem selejtezhetd,
A dokumentumokat a leltdrka vétellel egv idghen tulajdonbélyegzbvel kell elldtni,

belefmi a cimleltar szerinti  sorszémot, ell djuk  raktéri jelzettel A 574 midhoz

hozzétessziik a szakmai teljesités igazoldsat,

A sajtdtermékeket tulajdor tbebegzove I latjuk el, az érkezés ¢ enyét a kardexlapon

jelolik,

Végleges nyilvintartas forma;:
o Leltarkbnyv

o Xartoték

& Iddleges 'ﬁjﬂvéﬂtartés Tormai: -
o Kardcx I-11.

= Kilén .cimlehérkﬁﬂyvekbea veszi nyilvéntartdsha a tarigs meglrzésre (3 évet

meghalads idétartam) szant kiady anyokat, videckazetidkat, CD-ROM-ckat.
.+ ® Az ideiglenes megfrzdsre szént dokumentumék gyorsan avuls tartalm‘&ak;, vagy

kitészetileg oyorsan rongaléddak

Az 2013, szeptember [-jei8l beszerzett dokumentumol Kat  szamitégépen g
nyilvantartdsba veszi. A hasznilt program Huntéka, A program hasznilatat kiilon

regéllapodés alapién a kisvérdal Vi day Istvan Virosi Konyvtér biztositja,

* A kblestnzd anyagilag felel a dokumentumok megrongsldsiv al vagy elvesztésével
okozott kérert

= A tanulék tanulsi 41 jogviszonyét csak az'eseﬂéges kényvidri tartozas teljeSz’tése.utehl
iehet megszﬁntemi. Amennyiben  tartozédsét nem  lehet rendezni,  arrdl
BEHAJTHATATTAN TARTO7AS cimmel jegyz8Kkanyver el kesziteni, amély -
alapjan a kdnyvtdros a szitksé Cges t0rlést a tanév végén k0285 jegyz6kdnyv alapian
elvégzi. A dolgozd munkaviszonyanak megsziintetéskor a tartozis tenyét fel keli
tlintetn,

= A kbnyvtar biztonsigl zarainak kulesa a k8nyvtdrosndl, a2 knyvtérar takarité
személynél van. A leltar felelbsség igy megoszlik,

= A kbnyvtdr okiztdsi célG hasznélsta esetén a kinyviar dllomény védelmérs! az
oktatdst végz8 pedagbgus is gondoskodik.

= Az ézﬂqonnényzat végrehaitia a szitkséges tlzvédelmi &vintézlead €seket. Nyilt ldng

haszndlata a kényvidrban tilos, A kSnvvidr elSterdben porral oltd készitiék van

ethelvezve,




+ .
® Adksnvvtarbol dokumentumot csak a kényvt aras tudtéval szabad kKivinni.
¢

A kdnyvtdr valamennyl dokumentumtipusaré! cédulakataléous készill.

& rakiar

= (Cim, szerzé, targysz6, scrozat szerinti bemrendec kataidgus.

ves kataldgusok minden dokumentumot egységesen tamak fzl,

16 & Kbnvvidr szeméivi dHomdnva. 2 kdnvvidres munkerendie:

Az iskoldk éllami fenntartdsba vétele kapesén az  Onkorményzat 2 Klebelsberg
Intézményfenntartd Kdzpontal kstsu agymkezelég szerzfdés 34. pon tjaban véllalta, hogy a

kdzoktatési, neveiési feladatokhoz az §nkorményzat dijmentesen biztositia a KIK sziméra a
Tornyospélca, Mandoki v, 14, szém alatti épﬁje ¢ben a k Snyvidr helvis égeitj berendezéssel,
teljes k(‘}n}ﬁft&' dliomannyal, egy tovébbi ieljesen berenderett irodahelviséget az &v 165
napjén. '
A szerzddgs 36, pontidban a ;e}ek ugy rendstkeztek, hogy az kcr‘":ar}za nylvanos
kényvtarl feladatainak ellédidsdhoz sziiksége személyl feltételeket — a 34, ponthan

3
foglaitakkal osszefiiggben — a KIK biztositia az dlloményéba tartozé iskola kdnyvvidros
dfjmentes rendelkezésre bocsatisdval.
Az Onkorményzat biztosfija napi 4 érauan a fizikai dolgozdt.
Alfé?iyﬂé"os feladatait & k8nyvidri SZMSZ-en td] a munkakéri Ieu“as tartalmazza.

* A kOnyvtar nyitva tartdsi rendjét Ogv szerv z}, hogy a tanitési id6ben, és utdna is,
lehet8séget adjon 2 kdnyvidr haszndlatéra. A nyitva tartdst kinyvidr bejératinal kizzé
teszi.

* A ktlesbuzest, az elekironikus rendszer I‘}EQ'[CIQI‘QLGSQU személves Tap térzslappal
nyilvéntartdsban Vezen A kartonokat lejérati id8 szerint rakia sorba. A kilesénzdsi
forgalomrol folyamatesan statisziikét készit, minden évben statisztikai jelentést ad.

*  Nyilvantartdst vezet az iskolai csoportos To_*.dz{ozasofgol

A Kinyvidr nvitvatartdsi (k8lesnzési) ideje:
A kbnyviar a hét 6t napjén all az olvasok, kélesonz6k rendelkezdsére.

Hétfo: de.: 8-12 du.: 13-17-ig
Kedd: de.: 8-12 du.: 13-17-ig
Szerda:  de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig
Cstitértgk: de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig
 Péntek: de.: 9:30-12 du.: 13-17-ig
Szombat: szabad '

Al onwtams*& mkaideio:
Hesfs: 8-174g

: Kedd §-17-ig

Szerda: %:30-17-1g
Csu 01( 9:30-17-ig
Péntek: 9:30-17-ig

Szombat:  szabzd




I ewdmit malifl-lat
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Oviiitdkfirt szabhdlveas

A knvvidr gviitdihre

+ ¥

A gylitbkdsi szabdlvzat a gylljidkorn szabdlyzatnak megfeleltetd kbnvvidri dlomény eszkdizil
szolgal g k¥zség lakossagi igényének, valamint 2 pedagdgial program megvaldsuldsdhoz.

A dokumentumok kivélasziésa a kBnyvidros és tandrok evyatm:ukod guét feltételes,

A kényviar alapfeladata az dvodai iskolai oktatd-neveld munka segitése a tanuldk és a
pedagdgusok dnképzésének valaminta felndttek szabadid
Az ebbbl adod ladataink megvaldsitisat segitd informdcidhordozok tartoznak az Allomény

I8 gyiijtdksrebe.

Az 13koia
®  szerkezete €s profilia & évinlvamos iskola

1. A oviiit és ezin tie ég mélvsége:

A kdnyvidr erts valogatéssal gyarapitia dllomdnvat. Az egyes &lloményrészek sajédtossigait

részletezem.
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A kdzségl és iskolal kbnyvtérak minden tipusédban gyftend kell 2 miveltség teriiletek
= i &J =i =

alapdokumentumait az élstkori fokozatok figyelembe vételével.

h

= Alaldnos és szaklexikonok (alapszintll teliességgel, kizépszintliek vilogatva)
1 .

,

ljességgel gviijtendd 2 tantervi kovetelményrendszermek megfelelictett alap és kdzépszintlt

r1r

irodalom, valanrennyi tantérbél
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felnbttek igényeit kislégitd:

2]

hézi-és zidnlott olvasményokat

= mesckanyveket, képeskényveket 6vodisok, iskolasok QZ.:'IHBIH_

X

* gz nevelési pro gram me gvaldsitasahoz sztkséges alkotasokat
5 szinvonalas szorakoztatd irodalom a kettds funkcidnak megfeleléen
2.4 Pedagdgial gvlijtemény:

Az okiaté-neveld munkghoz szitkséges pedagdgial szakirodalm uo’xumenlum ok

gviijtése.
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o c s ¥ oy £ L, v .-
®  aneveles oktatas elmélerdvel foglalkozo kézikdnyveket,
¥ akiilénbézé tantdreyak oktatisat segitdé mbdszertani kiadvényokar,
*  atovabbtanulds Iehetésdgeird] késziatt tt kiadvanyokat, & falvéte) ] k&vetelményeket
tartalmazé kiadvényokat,
¥ azintézmény térténetével kapesolatos anya gokat teljességgel
2.5 E&O‘l}'ﬁf tari szakirodalom
* r e r I
* & feldolgozd munkshoz haszndlatos segédletek
*  kényvtdri folyGirat
3. & KbBnvvidr £8 oviiitdltre » a dokumentumtinusok szerint:

3.1 Frésos nvon mfatott doknmentimok i —
* kdnyvek
® id8szaki kiadvé:zyok :
®  egyeb frdsos dokumentumok ¢ kisnvomtatvar nyok)
¥ helytdrténet dokwimmmok .

3.2 Audiovizualis ismerethor dozdk
*  hangkazettsk
= Dk

4. A Binvvtdr esderits szolgdliatdsai:
*  fénvmiselds
= intemet haszndlat
* nvomtatds
/ A kleoeszito szolgaliatésok dfjtételeit 2 3. szam i melléklet tartalmazza/
#
4 4
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4 ¢

2. szami melléklet

A K8nvvidr Basznslat sZabalvrats:

Az 1997, évi CXL. Wrvény a kulturdlis javak védelmérs] és muzedlis intézményekrsl, a
nyilvanos kinyvtar elldtdsro] &s- a ktzmivel8désrél sz6l§ r endelkezése alapjdn a k&zségi

kbnyvtarban a kényvtirhaszndlat feltételei a k§vetkezék:

1. Kényvtarunk nyilvanos kényvtar, szo

,_d
[1[=]
[N
=
o
=y
e
17}
2
sl
&
£y
=
1.
U(?
[ 428
&
o
w
A
9
s
nJ

2. A kényvitarhaszndls Joccsd‘r a nyitvatartdsi idé alatt a kdnyvtér szolgdltatdsainak

igénybevételére,

3. A kbnvvidrhasznilé ingyenesen illetil meg az aldbbi alapszolgdhatisok:

£ kényvtdrlatogatss

£

olvasdtermi, helytdrténetel és segédkdnyvidri anyanx (pl. lexikonok, folyéira tok),

.

E elloményfeltard eszkszsk haszndlata ( kg ataldgus Vinformécis a kbnyviir és

kényvtéri rendszer szolgéliatdsaird]

. A felsoroltakon kiviil a t5hh kSnyviari szolgsliatés beir atkozdssal vehetfk joén wvhe,

\‘:

£

e Nyorntatott kényvtari dokumen tumok Kolcsoazese
x folyéiratck kilesénzése
x mternet-hasendlat - .

5. Csoportos haszndlat
Az osztilyok, tanuléesoportok, szakkérsk részére az
osztalyf8nokak, szaktandrok a kBnyvtdri nyitva tartdsnak megfeleltetett ttemtery

szerint kinyvtari szakorékat, foglaikozasokat tarthat nak,

6. Beiratkozas:
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. . . . . . + oew
= £ beiratkozdsért a fanntang déntése alapjdn beiratkozas: di] szedhetd
4
£ A beir afkoz@z dijekat & 3, szém@ melldkle: tartalmazza
= Aibévena aiuliak, 2 70 éven feltiliek, az iskoléban tanuigk az i rtézmeénvben

dolgozdi mentastilnek a beirarl K0zdsi dff megfizetése alg]

z Iskolénk tanulgj automatikusa beiratkozoit Idnyvtdrhaszndldknak tekintendék,
® . Aknyvidn 12gsdgot minden évhen meg kell Gjitani.
' Beiratkozéskor az olvasénak szemelyl igazolvannyal kell igazolni magst,

latkozni kell, ko ogy \féﬁ.ai'éakiimwwlzasznélaﬁ
]
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£ Kiskort esetében a sziilénak kezességet kell vallal iz kiskord gyermelcéén.
o A kbBnyvidr a szemelyes adatok védelmérsl az erré vonatkozé jogszabdlvok szerint
kdteles gondoskod . . R - —— e
) ® A személyes adataiban bekbvetkezett valtozdsokat a k8ayvitdrhasznals kotelas

7. Kdlcstinzds:

¥ A kinyvtarbél bérmely dokumentumot o csak a kényvtéros tudtaval

lehet kivinni,

" Loxumentumokat kélestndzn csak a k8lesénzési nyilvantartdshan vald rogzitésse]

3. Olvasétermi, helvtmwmm es segédkdnyvvidr dokam mentumok nem kéleséndzhetSel,

A beiratkozott olvasé =gyszerre legfeliebb 5 db kényvet kélesBndzhet,
S, e
10. Akélestnzési idé 3 hét, A kOiCbOI}.Z i1d6 két alkalo mal meghosszabbithats,

x Amennyiben az olvasé a kélesbnzési ids '3_] arta utén nem 4l a hosszahhi {tés
lehet6ségével, a kolessnzest dﬂkummh 10kat késedalemmel hozza vissza, gy
késedelni dfjat kell fizetnie, Késedelmi 4fj 1J: naponta 10,-FT,

5 Amig a koteless égének nem tesz ele €gei, tovabbi kinvveket nem kBicséntzhet,

11. Ha az olvass a kon nyviari konyveket elvesztet tie, vagy kényvidri haszndlatra

.
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ingyenas
x 70 éven felitlicknalk mgyenss
£ pedagdgusoknak ngyenes
£ Gvénbknek ingyenes '
= 16 éven iﬁILL Iakoknak 250,-Ft
= 70 éven alyl; - ny wdﬂaso 200,-Ft _
. z keress ! mTf:g:‘;,l;j:-k e SOUUSFT T

felr
nzd i : 10,
=xExeCeiml dif;

felndtt mumkan nelkiils

-Ft /db/ nap.

- Elveszett kinyvy térftéel dfta; gy elveszett 1 £8nyv azn

Felszdlitdsok adminisztrs ty k&itséoe: €
I felszglitas adm. kdltsége 25,-Ft
I1. felsz8ités adm kéltsége 25,-Ft
HI felszdlitds adm kiiltsége 30,-Ft

F ekete-fehdr
Fekete-fehér fotd

Szmes
Szines foté

Tornyespélea, 2014, SZeptem

C,u
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e

12: postakdlisdg + a kilds kdnyv

200,-Ft

)

2pi forgalmi érd e, de legaldhh 500,- Tt

Orgovinyi Baldzsné
kKdnvvtires
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Kincstéri funkeid Kincstari funkeié
széma elnevezése

011130 Onkormén yzatoX ¢s Onkorményzati hivatalok jogalkotd és &lwlinos
igazgatési tevékenysége

011220 Ado- vém- 85 jdveddki igazgatis

V15320 ROZIemEIO-1eTnTar 145 65 — mukoaiatas
0133 OAZ on‘kon& nyzati vagyonnal valé gazdatkodéssal kapesolatos feladatok

013360 Méas szerv részére v végrett penziigyi-gazdéikodasi, tizemeltet €31, egvéb

+

016080 Kiemelt dllami és énkormés yzati rendezvények

o

azali feladatai, g lakossée felkeszﬁese
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032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezeldse
041140 Tertiletfeilesztés i igazgatasa

041231 Revid | id&tartamn kozloﬁialkzozL atés

041232 Start-munka program - Téli kézfoglaikoztatas

041233 Hosszabb idétartamn kbzfoglalkoztatds

041236 Orszégos kdzfoglalkoztatési program

041237 Kozfoglalkoztatssi mintaprogram

042130 Névénytermesztés, éllattenydsziés és kapcsolc');ié szolgéltatdsok

042180 Aliat-egészségiioy
5120 U, autdpélya épliése

047120 Piac tizemeltetdse

047410 Ar- és belvizvédelernmel Osszefiiged tevékenységek

051040 Nem veszélves muilladék kezeldse ¢, artalmatiznitisa

B Y




£

051050 Veszélves hulladék begyiijtése, szallftdsa, Atrakasa
‘

061020 Lakdépiilet épfiése

063020 Viztermelés, - kezelds, - ellatas

064010 Kozvildgitas

066010 Zsidteriilet-kezelés

066020 Viros-, kézsé ¢ggazdaikoddsi egyéb szolgaltatisok

072111 Héziorvosi alapelistis *

072311 Fogorvosi alapellatds

72312 Fogervosi dgyeleti ellétds

<

082044 Konyviari szolgé atasok

083030 Egyéb kiadéi tevékenysé g
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84010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyen
emzetiségekkel, e"yl ézakkal 8ssrefiiggd feladatok igazgatdsa €s szabilyozisa

i B

086090 Mindenféle szabadi dos szolgaltaids

091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatal

. R = . r L7
091140 Ovodar nevelZs, ellatas mitkddietds] feladatal

091220 Koznevelési intdzmény 1-4. évfolyamén tanuldk nevelésével, oktatasaval
Osszefliggh mﬁkb‘dtetési feladatok

<D

92120 Kdéznevelési 11_tezmenv 3-8. évfolyamén tanuldk nevelésével, oktatésaval
Cl'

sszefliggt mlikddtetési feladatok

O

104042 Gyermekjolét szolgéltatisok




POLGARMESTER
TORNYOSPALCA KOZSEG ONKORMANYZATA

4642 Tormyospdlea, RiRgesi utca 23. Tel/Fax: 06-45-445-001
Vveb: firip:/fww, torayospalea, hu Fomail [ polgarmester®t ernyospalza fu

Széma: 1178/2015.

ELOTERJESZTES
- 2 Képvisel§-testiilathez -
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jévdhagydsdra,

Tisztelt Képviself-tostilet:

Kozma Péter Kormén megbizoit Ur 2014. december 31. napjén hozott hatérozatéval Jéke
teleptiiést ismételten a Tornyospélcal Kozas Orkorményzati Hivatalhoz tart tozd telepiilésként
jelslte ki, és dantdsével megéllapitotta 2 megéllapodés tartalmét is,

- 1

Mivel Jéke Kézség Oﬂ.ﬂormanvzata to'\a br
Hivatalhoz tartozik, fgy & SZMSZ meealkot é, dra van sziikség., A mod sitast indokoljak
tovébb4 a szocidlis ellétérendszerben 2015, méraius 1 1. napidval bekévetkarzett valtozisok,
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Kérem a hatérozati javaslat elfogaddsat,

Tornyospilea, 2015, mércius 6.

LLE‘L"’ esi Atftila
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briyospalea Kizsée On
Képvisel§-testile
201500000
hatdrozata
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CYmanyvzats
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tének

a Tornvospdleai Kozés Onkor 1ényzati Hivatal Szervezeti és Mitksdésd Szabilyzaténzk
jévéhagyisdrs! '

A Képviséf&f:estﬁieﬁ:

1./ Magyarorszag helyi 61’11&(0-_‘1.‘;13@&1’&?01 szols 2011, évi CLAXX}.}\. térvény . 67. § d)

pontja, valamint az allamhaztartésré! sz616 torveny végrehajtdsarol sz016 368/2011. (XIL.31)

Korm, rendelet 13. § (1) bekezdéséhen fi oglaltakra figyelemmel — 2 Tomyospéleal Kozds

Orkormanyzati Hivatal Szervezeti ds uLodesz Szabélyzatét — a hatirozat melléklateként
- jovdhagyja.

2./ Elrendeli a Tornyospéleai Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezet! s Mikddési

212 e oz

Szabélyzatanak hirdetStablén t8rténd kift ggeszicsét €s honlapon vald kdzzétételd

o3 Megkeresi Jéke Kozség Onkormanyzata Polgérmesterét, hogy go

81
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23]
o
[}
&h
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101'1'1_)/0‘-},8.]0& Kéz8s Onkorményzati Hivatal Szervezsti gs Mikddési Szabél*f_a.ténak

hir eaoLabim torténd ki‘tggeszéésérél ¢s a honlepon vald kizzétételral.




Tomvosua'l a Kozsé g o ﬂkormé*lyza‘ia Képvi"-d O-testlilete & Magy arorszag  helyi

Oukorményzatairé! sz616 2011, évi CLXXXIX tv. (tcvabbw"ba“ Motv.) 67.§ d) pontia
alepjén — figyelemmel az llambhéztart t2sr0] szélé trvény végrehzjtdsard] szoié 368/2011.
(}aii"’T .) Korm. rendelet (a tovabbizkban: szz) 13. §-dben foglaltakra - & Tomyospéicai
Kézis Om:ormaﬁvzaﬁ Hivatal (tovabbhi ahban: KOH) Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatdt
(tovébbiakban: SZMSZ) a kijvetiieztk szerint éllapitja meg:

1. AKOGE

1.l megnevezése: Torny ospéleal Koz8s Onkorményzati Hivatal

e I'B:’itfz—";‘é—"%‘»—“xfﬁ‘f““—;_iiba = : =
1.3. szélchelye, cfme: 4642 Tornyospélea, Rékdezi utea 23.

1.4 levelezési cime: 4642 101"*1370@;3&?0& Rakéezi utes 23.

1.5, elektronikus levelezési cime: Jegvzo@iornvospalea.hy

3. AKOH alapftéjas , :
Tornyospélea Kgzség Onkorményzata Kén riseld-testitlete
Jéke kozsec On korrpam rzata K épvisel8-testitiete

Tornyospélea Kdzség On nkorményzats Képviselé-testiilete
5. KOH torzskBnyvi azonositd széma: 809078
6. KOH addszdm: 15809070-1-15

7. KOH koltségvetési szdmlaszdma: 1242809-01 375417-00100005
8 XOH szimlavezetfie: Raiffeisen Bank R,

9. KOH KSH statisztika; szaﬂjel 15805070-8411-325-15

10. KGH alaptevékenységi besoroldsa:
allamhéztartdsi szakdgazat: 841105

11. KOH vallalkozssi tev ¢kenységel: véllalkozési tevéken séget nem végez

12, A KOH-t Tor
ddnidsed szerint és saj

a0

s AR AT £y cmAlea Thlm Tfoefonats ot it iy
13. A KOH mikidési feriiles : Tornyospélea. Jéke kézsdgek kizigazgaasi terille

2




,

A KOH-t a Képviselb-testiilet déntésel szerint ¢s sz2idt dnkorményzati jogkdrében ranyitja
ezen beltil

a) a jegyzd javaslatainak figvelembevételével meghatdrozza a KOH feladatait az

5nl<:orma’*1yzat mu*ﬂ{é: énak szervezésében, a déntések el8készitésében &5 végrehaitasabar,

b) a jegyz0 javaslatéra eléter zjesziést nyliit be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozoddsanak,  étszdmanak, «munkarendjének, valamint Ugviélfogaddsi  rendiének
meghatdrozaséra. ‘ '

c) hatdskorébe tartozd Ggyekben szabélyozz a”* adményozés rendjét

d) Osszehangolia mindazon feladatokat, ams lyck a képviseld-testiilet és a bizottsdgok
munkdjdval Osszefiiggnek, figvelemmel kiséri és segitl, valamint ellenérzi 2 déntések
végrehajtasat

TIT. I - : S

LEITFAL rg‘i LU

1 Ajegyzd

a) vezeti a KOH-t

b) dént a jogszabily altal hatdskerd

¢) gyakorolja a munkaliatéi jogokat & k8zés Srkorminvzat hivatal kéztisztviseléi és

munkavalial6i tekintetében,
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d) gondoskodik az Snkorményzat miksdssével k wpesolatos feladatok elltésérsl:
¢) tandcskozési joggal vesz riszt a képviselS-testitletek, a képvisclb-testiiletek bizottsdgal
Tilésén;

f) jelzi a képviselé-testiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a poigdrmesternek, ha a
d@n’fésiik mikddéstik jogszabalysérts; :

g) evente beszémol a képvisels- testitleteknek a k&zEs oqkounény”fati hivatg] tew(bny £gérdl;
k) dM* esre eldkdszit] a poigarmestei hataskdrébe tartozd &llamigazgatssi ligyeket;

1) d8nt azokban a hatésigi igyekben, arnel el ¢t a polgdrmester ad &t;

j) ddat a hatéskdrébe utalt Snkorményzati Cb Srkorményzati hatdségi 1 g rekben;

k) a hataskorébe t tartoz z4 ucr} ekben szabélyozza a kiadményozés 1 endjé
1) gondoskodik a szdmviteli rend és a belsd ellendrzés megszervezé
statisztikai adatszolgil ataﬂok elkészitésdrol

Sc:“{)l, tovébbd a k&telezd

2. A jegyzl valamennyi érintett telepiilésen ell4tia a jegyzd feladatait,
=) & J=E

A KOH szervezes i felépi 1étszdams, feladatai

A KOH belsé szervezeti egységei:
a) Székhelye: 4642 Tormyospélea, R&kdezi vica 73, a jegyzd ktzvetlen vezetésével,

A KOH engedéivezett szakmat létszdma: 6
jegyzd 1 16




¢
polgdrmester vagy a
Jegyz$ fela dt s "k‘szz’ sével és végrehajidsdval
ka p csolatos feladatok e'l tésa, a ’forwm esség betartdsa, a képviself- s’ruAeu dontéssk
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ehajtdsa az dllampolgdr jOGGk érvénvesiilése.

2. KOH segiti a képviselé-tastitletek &s bizotisdgaik, tovabbd az dltaluk létre hozott szervek
muniajat,

3. A KOH a képviseld-testiletek tev kenységével kapesolaiban:

a) szakmailag e'okeszzn az Onkorményzati rendelet-terve ezeteket, a testitleti el terjesztésekst, a
hatérozati javaslatokat, valamint vizsgalia a tirvényességet,

b) nyilvéntartja a képviselé-testiiletek dintéseit
¢) szervezi a képviseld-testitleti dontések vegrehajtisét, a végrehajtéds ellendrzését

o

d) elldy ja a képviselb-testiiletek egvéb nyilvantartési, tgyviteli, adminisztracids fela datokat

‘\n

4. KOH a képviselb-testitletek bizatisd sdgai THULO@ZPSG\EIK csolatban:

hL
m
[
{2
e

a) biziositia a fz

- feltételeket
b) szakmailag elfkésziti & bizotisdgl eldterieszts ¢seket, jelentdst, beszémoldkat, sgyvéb
nyagokat

¢) tijckoztatdst nyiit a bizottségi kezdeményezések megvaldsitis] lchet ségérél
d) gondoskodik a bizo ttsagi dintések nyilvintartdsardl, végrehajtésérol.

5. AKOH aképviseldk munkéjanak segftése érdekében:

a) elbsegiti k@pw 16k jogainak gyakorldsat,

b koteles a képvisale Sket & KOH telies munka idgjében fogadni és részére a szikséges
relvilégositast megadni

¢) kbzremiiktdik a ké p selék tdiékoztatasdnak megszerverésében.

6. A KOH a polgérmestersk mu uncdjaval kapesolatban:
a) dintéseket elékésziti, szerver azok végrehajtdsat,
b) seglt akepv*selow estiilet! munikdval kapesolatos Hszts égviseldi tevékenysé €get,
c) ny dily éniartia a polgdrmesierek dintéseir

7. AXOH az 6 Jiomau}fzatok intézményeive] kapcqoia 08 szervezesi, irdnyitasi, ellendrzdsi
feladatok ellatdsaban részt vesz, szakmai segit§ tevékenységet fo! olytat.

8. A KOH a pénziigyi, gazdilkodasi, vagyonkezelési, intézmd ny1 gazdadikodds ellenbrzési
feladatok kérében ellatja:

a) elldtia az tnkorményzatck  és Intézrnényeik  koliségy ‘etést, zérszdmadisat, &vkaz
beszémoldit és az azzal kapesolatos kényvelés, adminiszirdcide teladatokat

b) ben uaZaS‘ feILuta efokesz sét,

(D-.

e) EGYUI’ZI‘Ihk(,L‘ESI \/Ieoai podds alapidn az abban részletezetiek szerint ellédha =
Tornyospéleai Mesekert Ovod ini 3 5 51 intdzmé i
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eladatait




I

2z azt megalapozd helvi 1 kormanyzati rendeletek eldkésy zitese,

& a kGltsdgverdsi randelet- tervezet egyeztatésének eldkiszitése &z dnkorményzati intézmény
ezetbjével,

?

® az elfogadott koltségvetdsrd] i informacié- -szolgdltatds a kbzponti koltségvetés rész gre,

* az Onkorményzat kéltség gvetdsi ra nde]ew Szerintl gazda?kodas biztositisa,

& feléves gazdalkodésra vonatkoy § taiékoztats elk szitése

® 2z ¢ves zdrszémadds, ennek k retében a normatfv kéltsé egvetesi hozzdidrulds elszdmolds

eikésyitd

se, :
& idészaki beszamols ké Sezitése az énkorményzatok gazdilkodasargl,
5 st

& kitelezd statiszt Lal adamzoimltatésok b?zLosﬁaDa

*

6d6 tAmogatis havi igényiése, SlSZaI“lOl&SEl

€ hOZaOGl&Lozfa ashoz kanesc
' | Kbliségvetdshil t6rtdns visszaigénylése

s megelSlegeratt t

—+
{‘nt
H ok
<
g
m
()
[
=
=
S
3
[}
2

2.3; Szdmviteli felada tok:
3 Qzarm arend és szémviteh v politika kialakits asaban, médositisaban vald kBzrami ikadés,

¢ Dbanki kivoratok felazerel ése eillendrzése, Korurozésa €s a Kkillonbdzd kinyvelési
fﬂ:d::a“Hae-*-tva—:gﬂ Skbniveldse .

¢ leltdrozas,
®  vagyonkataszier és a targyi eszkéz nyilvantarids atatainak egye zetése,
& méﬂeobesvémo}ékhw analitikus nvilvantartds készitése,
& -a’.ﬂamhazt&ﬁas igenyeinek megfelelden | Informicis- -szolgéltatis,
= ketiis kényvvitel rendszerd ben a pénzforgalmi szemléletdl nyilvéntartdsok vezetése,
s i ":zam Koltségvetdsi jelentds &g id8szaki mérlegialentés készitése,
e iZléves és éves kasliss cgvetési beszdmol§ elkdszir tése,
*  bevételek és kiad ’éso X an .J]di\LS nyilvéntartdsénak v czete:};
= analitikus nyilvantartdsok | zetése, intérzkedds a hamralékok befizetésére
R etese, az ezekhes kapesolédd pénz: Ugyl nvilvantartdsok

‘r
SR R -+ b3 e 14 1
tinak :g)»eztme:e a kinyveldssal,
1
a
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& L,eﬂe 1szer zédése?‘haﬁély‘_éﬂrk figvelemmel kisérés, bézlet C it

& nyilvantartas felfekretése 63 vezetise az Onkormanyzat valamennyi va agvontérgvérdl
® nyiivantartast veretdee 2 teljes ingat lan-éﬁomén;‘réL

e nyilvantartds vezeidse az Onkorményzati szerzédéseir Gl

s adatszolgéltatss '

s inkorményzati vagyon hasznositdshoz kapesoléds testitles dintések eldkészitése

feladatok:
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T orq

¢ a3 KOH &5 az On,{omﬁamza tok kérében felmeriils megbizasi dijak;tisztsletdijak £s hékszi
kifizetédsek szémrsjtése a KIR3 rendszerben _

¢a KOI és intézményi dolgozdk, valamint az opkclnanyzaaokna? kézfoglalkoziatortak
kinevezési, dtsorolds i, jogviszony modositdsi &g megsziinési irsténak elkeszﬁése a KIR3
programban, €s azok lelterjeqz‘fes\, _

¢ szabadsig-nyilvéntartss vezetése az Onkormdnyzati és a KOU dolgozok vonatkozg dséban,

-

& szabadsdg, b fecﬂliohiany egveb tavollét ielentése havonta ay flerpleinestde Solg e —

ﬂ‘)

® KOztisziviseibk  és intézményveretd  szemdlyi anyagénak kezelése, Ikézszol gélat
nyilvantartds vezetése

& a heiyi adékk:s a Cr:pjarni déval, ¢s az addk modjéra beha ajtandd kéztariozdsokkal
feladatok ell4tasa (ﬂdm( és adbbevalldsok ellenérzése,
tése, értasz’te felhivas kiadisa),

eh{ knyvelése,

é rtasa, hatdrozat GH&‘:’SZ
e adok sz zamitégépes nyilvéniartsa, adébe
& adéehenérzésel C végzése,

r

@ adétartozésok €5 3z addk mdédisra bHeha jtandd kisztartozasok végrehajtisdva 1 kapesola
]

LT'
ﬂh

¢ add- &s elLeleLoryzt‘Ji nyv, addigazolds wvalamint perkbitségmentességher sziikséges
igazolds kizddsa,
e statisztikai adatszolgdliatasok teliesitésérsi

2.7. Szocidlpolitikai feiaé..fok:

szocidlis és Gyemﬂ_\,kw cdelmi eilatdsokrs! szolé h iyl rendelethen meghatérozoit penzbe
és természetbeni tdmogaidsokra irj ayuld kérelmek don i ste vald elékészitdse, elldtisok
megallapitisa :

® a  helyi rendelethen meghatirozott pénzbeli s lermeszetbent  juttatdsokrd]
nyilvantartds vezetése

s a jérasi hivata] hataskeréhe tartozd ellatds irdnt ké elmek dtvétele a kérelmez8icté] £s
azok jérést hivatathoz térténd tova ibbitdsa

® a felsboktatasi g dnkorményzati Osztbndiips




s gvermekvédelmi 1oy
temogatisokra Irdnvu]
(rendszeres gyermekvéde delmi

SvOoddziatds ¢ amcoatas megallanitis
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¢ dzletek milksdssi engedélyének kiacésdval, médositdsival Is visszavondsdval ] Kapcsolatos

felzdatok el ardsa,
® magdnszéllashelyekke] ] kane

solatos feladatok o] latésa,

¢ birtokvédelmi eljérds lefolytatdsa,

E“CILODE.QE Dzzorj}ﬁvanv kidlis

tdsa a,

- —-“"—*na._ . aLu& uU YK iﬂ‘ﬂzﬁbﬁ

¢ taldlt térgyak nyilvantartéss
® telepengedélyezdssel kap

1
O
® termdidldre vonatkesd elovéséjési— és e

370610 rendelet alkalmaz

kézzdtétele a ko aanyz.“tz

s

rleti

e
53

o

N

- 3‘
3

o
[

portilon,

* allasfoglaldsok, tdickoztatisok, jogértelmezésak kérése,
s felettes szervekkel vaid Kapesolattarids, adatszolgdliatds

* nyilvantartds vezetése az Snkorm anyzat letékességi teriilots

» lakelm bejelentkezdsi kérelmek intézése,

1618

& vadicdriiovekkel kancsolatos

elidrds lefolvtat tatdsa,

Jjog gyakoridsénak szeh alyairdl
1

e, iratjegyzék készitése, az ajin ia ok

€n lévd cimekrdl,
. &tvetele £s tovabbitdsa ax illetékes jérasi hivatal

¢ néveényvédelmi kitelezdsek

.

& méhészek, a vandorméhészek n nyiivéntartisa

® pﬂacﬁlv Pkapesolatos § jegy

2.12. Polgsri védelm: i, katasz

trdfavédelmi &g thzvédelmi ¢

281 feladaick

2.13. Kozoktatdsi, kbzneveldsi fenn niartéi és jegvz8i feladat
b=}

¢ vezeti az iskolai Eletmddra, elBkdszitésre

o

e kdtelezett 25 a tankdtele

® acsoport létszdmek alakuldsanak figyelemme! kisérése,

® intézményi &lszervezésekhey kapcsolddd fen

¢ ellentrzi a normativa igénylése

ket d3 eiszamolésokar

ok

ezell tanulok ayiivéntartisar,

iartéi dontések el8készit tése,

¢ intfzménvvezerdi allashely palyvaziatsi elidrdsénai lebonyolitssa,
e int i€zmény alapité okiratdnak kezelédse
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- A kitiintets &g dfjrendeletben fomai D Kitlintets
~ Tornyospélea Kbzség C’}L’oz“na;avzﬁﬂ henlapidnak Uzemelteidse
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- Jéke Kézség OLL'(OI‘H’JEHVZ&a honlapién 15 né kdzérdeks adatol 1 kbzzétételdher E KOH
adatszolgaltatast nygjt Jéke Kézség ( O Kormanyzeats Polg 'zmestersnex aki gondoskod; kaz
adatok kBzzétételéry]

¢ Onkormanyzat &s intézménve kbzbeszerz4s; eljdrdsainak el6kés szitése,

¢ helyi kézit ne m kozlekedwl el igényhevéta] ldnek e engedélyezése, Utkezel hezzéjémla;ok
ddntésre toridng el6készitsse _

¢ onkommvz& tulajdonosi hozzdjaruissst igényls ligvek el§ Készitdse,

2.16. Anyakinyvvezetd; feladatok:

szliletdsi, hizasségkstes; ¢ ¢s haldlozgsi anyakényv ve zeilse, utélagos 5 bejegyzések teljesitése,
_;r:ﬁsphrl b-2temdnreles Grizasstokinds TS e A IeI0IyIata3a €5 annap Urnepélyes
lebonyolitssa, _
® kbzremiksdss s felmentds m megaddsiban a hézasséghetds magelgzs kételezs varakozési idg
;.IOI
¢ any Hkom vi kivonat &s magolar kiadésa,
€ ad $zolgdltatis az 2] 1ap- €s utdlagos bejegyzdsrs]
¥

-]
|..'_4

Clfsidi aLHmp gé anyakdnyvi = g

idegen allam mag arorszagi kﬁikém‘iselszz hatdségsnai €rtesitdse,

€ magyvar aﬂar““oLoaioP kilfsidl  an akdnyv “semenvel  haza; anyakinyvezied
elékészitdse (,ecyzokonwfalvet~16 mek dokum =ntumekkal egyy 1t 18rténd fﬂmr;,e szidse

¢ névvéltoziatissal k"pC\OlaLOb feladatok (eg gy¥zikinyv, anyakényvi kivonat kiadss,
adatsy lcra;ta;,as)el t4sg.

® szilletdsi csalids eb/vac} utdnév “qeona’ltoztatés;va; kapesolatos elékészita (kérelem
msﬁlfmvény kiltése ¢g tovabbitdsa z Relt Ugyminisztériim moz} eljargs, '

® kiskortak csalddi ; Jogalldsénak rendezéss teljes harélﬁ; al elismers Jognyilatkozattal

& az 3§ Empol@arsacl eski elékészitdse, lebonyolitasa & az eldirt adatszolgditatas teljesftse,
® anyakBnyvi adatvaltozdsok rgzitése, nyilvéntartésa.

® feldolgozot anyakonyvi ; Jegyzikényvek vis 8szakiildé

* Ietelenedet: L személvek nvil vilvantartdsha véte L veteldvel & sola*ios feladatok. o , '
— % e Mwmw_h S —

p»)

2.17. Ugykezeldsi fetatdshoy, postdzdshoz kapesolsds - feladatok:

* bedrkezd 1 posta atvétele, szignéldsra valg o viokeczuese
® Szigndlt figyiratok iratkeze E 51' abédlyzat és belyi irattén v alepidn ibrténs iktatdsa, az
lktqtf}ti iratok Ugyintézgk részére orpnc’i dtad4sa,

r

® (igviratok 1 xezeldsének, 1rAtLarozasanak &s selejtezdsénel; clvégzise,
# Cgylittmiiksdds Leve}tar“ﬂl
¢ a kikiildends napi postérgl postakényy vezetése,

Iktatdgga] Postdzissa] E&ﬁp“S’haaOS feladatok eljge Atdsdnak rendie:
Hétfs5t51- ¢ cslitdrskig

10.00-12.00 Ucmralok ataddsa ikta atédsra

12.30-13.00 Post stazandd kiilder mgnyek leaddsa

15.00-16.00 Iry ttarozandd Ogviratok leaddsa




Egyéb kérések sgverietdsek ‘
Péntek ‘ _

40.00-11.00 Tictar andd, irattdrozands Ugyiratok laadésy «
* Postézandé kildem meények leadssa ' _ ' .

A KOH mfkidésével 1 Xapesoiatos egyéb feladatolk

r

1. A helyvettagitée rendis

1.1 A jegyzt tavolidte eseién Zakor Imre Istvénné f8mumkatars helyettesiti.
A Jegyzl helyettesitését tartos tavolléte, vag 2Y a lisziség betslie stlensége esetén g Polgérmester
altal kijelslt a 'nﬂnkakowe eloirt kenesﬁw elozrﬂsmT rendelkezd kéztiszry iseld Iatia el

L2, Az4 Lcym'ezokarﬁnﬂicakodla ukban foglaltak o zerint helyettesftik egymast,

2. A kiadményozis rendje

ror

A kiadményozas rendjét polgdrmester €8 jegvzdi utasitas tartalmazzg,

o

3. A B ’eczéix haszndlatinak o rendie
i = d

A KOH belypﬁzom,k felsorclisst &g lefrdsdt 2 ivegzl nyilvdntartds tertalmazza, é‘«._
bélyegzik ‘beszerzését » Iegyzé engedélvezi, A nyilvéntartdst a7 figy ykezel8i feladatokat ;
e

€3
S oty et A 21w % SRR =¥ ; Tivm - Aty A
a1 uo‘}m_:ezo VSZE.‘U A n‘m» niaras a bély gzignyomat mellert tartalmazza az 4ty cLeI

=

A hyilvéniarts a bélvegzék megidtét dventa legaldbb egysyz rellendrizni & K(teles,

A bélyegzs kazel Gje, hasznalia a wagl, fegvelmi &g bfir 6}001 feleldsséggel tartozit azok
Jogszerl haszndlatiér, :

A bélyegzb elv VeSZIESEt A jegvadnek résban jelenteni kell, ali koteles az  elvesztés
kérilménye .1 t €s a dolgozs 1 felel8sségét m megvizsgaini 45 g azuksecms intézkeddseker megtenmi,
tovabbé a megsemmisitési elidrast lefolytatmni

A barmel okbol hﬁcZ"ﬁIﬂafﬂLI“ﬁ’la vagy feleslegessé valt bélyegziket a nyilvéntartdst verst

'gyintézé vissza kell adm aki gondoskodik annak megsemmis ﬁésér"l‘ iletve &rzé séx8l,
arrél jegyzékdnyvet vesy fel és azta nyilvéntartas mel] kleteként &rzi.

4 AKOHm Lnkarend’ge &3 tigyfétfogadssi re endje

A
e ey - - ———e— i e R e R e
4.1. MunKkarend

A koznsz tviselBk tEIJES munkaiddben foglalkoztatottak,
A KCH munkarendje:

HEHS - estitdrisk 07.30 Oratdl 16.00 Ordig,
pen’femn 07.30 6ratél 13.30 Oraig

4.2, Ugytélfogadssi reng
AKCH Ugyfétfogadisi id&ben szexhelyén fogadia a lomyospéleai s 5 jekvz lzkosokat az
alébbiak szerint:

Hetfs — Kedd - Cstitirtsk: 8:00--12:00

Szerda: 8:00 - 12:00 13:00 - 16:00

f/“& _}\,;\u} ;akObU
csiitdritksn S.UO




képezd, 4614 Ieke, Dozsa wea 15, szém alatt éptilethen infézhessék a jegvzbi és ‘
Snkormanyzati hatdske "bu ha’”iozé hzi6sdgl figyekert,

Az Ugyek meginditisan letve az iigyek intézésének lehetdséze nem vonatkozik azon
eljérdsokra, melyekhez !< 04 olyan k&zpont;

nem biztosithats.

A jegvzd minden n P elsd hétdién Jékén [&fa el murkakoreoo 1 adddo feladatait Ezen
alkalmakkor 8: CO 5:3C tigyfiifogadast biztosit.

Az aryakonff\m? 5k a haldless t bejelen st teljes ***“Tkawoom kételesek feoad*n

re

16.00 drdig. pén steken 7.30 — 13.30 Ordig kiteles 4 munkahelyén tartézkodni. A jegvy
=k =
polgdrmester egyetértésével ettd] eltér munkerendet is megallapithat . Az eltér8 munkare 1de
az Erintettek munkalksr Ieirasa tartalmarza.

A munkamozz szlinet id6tartama 23 pere, mely beleszdmit a ﬂunkwdoba

4.3. A munkaids Heti 40 6ra, mel yobla delgozd hétfén, kedden, szerdan Cs cstitdrtdken 7.30 -
1

1-

- . Y T L0 s 5 - Y e DTS
A murkakézi szlingf Zlta] ?* == N R b S5 —entiEidtben—yahoti=s =G S Ters) s

ig'*z}b evetelt a jegyz6 engedélyezhet,
AKOH dolgozéi a pol Igérmester, jegyz8 utasitdsdra
eladatokat. A rendkfviili idében 10rtdnd ;uum{axf‘égzes szabélyaii a Kbzszo
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Szebdlyzat tartalmarza,

4.4, Az orszageyiils 1, megyei dnkormany zatl képviseltket, a kelyi képvi self-testiilet tagjait,
Leleites, illetve k{"}‘zpomi allami igazgatési szervek képviselbit — eldzetas cgyezteiés alapidn —

Ugyfélfogadasi idsn 1l is fogadni kell & I‘éSZilk; a sziiksé g s mellafro Jf a8t — az Allami &g

Seselen a Jegyzs felel az dtadds-4t vétel lebo _-‘vol*iasaer‘f
as-gtvétele sordn jegyzékdnyvben 1@11 Ogziteni az aldbbiakss:

vé lgvek felsorolésa Ugyiratszéma, az utolsd eljardsi cselekmények
me__jeiolﬁsy vel,

- at kell adni az z Ugyintézsi munkanaplét az utolss fktass megjeldlésével,

- at kell adni az lgyintéz6 &ltal haszndlatos ny Ivéntartasokat, SZalgkony”eheL szobaleltar,

_illetye a szémira Atadott eszkdzoket, felszer ereléseket — . kiemelt figv el*net kel fOTdt ni a -
belyeozo(k\ dtadds-Afvételére.

Fenti szabélyok a munkaksr modositas esetén is érielems: erlien alkalmazandgl.

o

6. Vagyonnyilatkozat-tételre kbtelezettek kiire

Az egyes vagyonnyila kozaﬁ-téteﬁ kitelezetiséoekyd] szol6 2007, &vi CLiL torvény
g
i}- : al

tovébbiakban: Voytv.) 3.8 { liek alapjén a vagyon-nyilatkozatidse E
kbtelezetiséggel j4rd munkaksr
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A Polgarmester 45 a Jegyzé a KOY mikddési és gazdalkodas: 1 feladatainak elidtdsa érdekében
szasalyzatokat ¢s uiasftdsokat adnzk ki, rﬁei;s felsorolésa a z4r6 rendelker zések kizoi
taldlhato, _

A jegyzb gondoskodik a szebdlyzat és utasitdsok naprakész vezetdsérs). Gondoskodik
tovabbd, hogy a szabélyzatokat, utasitdsokat 5 dolgozsk megismerjék, ez abban foglaltakat
betartsék, ilietve betartasagk,

o

8, AKOH mi unicdjdnak irdnyftdsa, koordingls dsa

) o

A KOH szitksé ¢g szerint, de évente legalébb egy munkadrickezletet tart.

3

A munkakezdés és bef fejezés id6pontit g
elnehf ezett jelenlét ivbe b uercypzm A munkaid§ alatti elt oz&aa jegyzb en

dolgozok kotelesek az lUgykezeld helviségben
edélyezi

A jelentét {veket az tgvkezeldi fo cladatokat is ell4ts (gyintéz8 minden honap v egél lezdrja és
iE

m
i

A-ra 1445 1 44 Tl me o1 exaln L4 Tz SN S 4 = 2
azte fauolid ialantdade fola1a SeE-atterEd et RRErS RO T L E7 Tt J

ivekhez csa*o]‘tu kell a szabadsdgenge de“e - mésolatat, _

A betegség miatti Ay ol"efset a dolgozd kiteles annak elss riama.n a felettesének bejelenteni,

IH tve a Lavol_leu JelentBst tajékoztatni, '
A dolgozd koteles jdmtem a felettesének szt is, ha egveb varatlan ekadélvoziatds miatt

munkahelyén me egielenni nem tud:

A do?UO?uh(oL sek munkd UK sorén tudomds ulqa Jutott hivatali titkot m 1eg0rizni; s ezen 1l

s r

sem k{zblhetnek illetéktelen sze mélyekkel olvan +enyel\eb., adatokat, egyéb informée: 16,
amelyekb&l kézvetlenti] a Képviseld-testiileire nnak bizotisdgira, a szaamm vagy az
Ugytélre nézve hétriny szarmazhat,

&

0 ST BT I JC . ko ~ LT LI YiLal
8. Szekkinyv, kézitn ¥s 20iyoirat rendelés, irodaszer-elideds

A hivatali munkéhoz szil}; ég s szakkinyvek, kozlonysk, folyéiratok szaklapok, valamint az
irodaszerek megrendelés ajegvzd 4ltal me(ﬂ” 31 rozotizk sreri t‘f“ﬁéﬁik

A KOH szervezetl és Muksdds Szabilvzata Tomvospdlea Kézsde Olkomaﬁizaza

epviselé-testiilete jévahagvasaval a kibirdetds napjén Iép hatdlyba, de rendelkezéseit 2015,
januér 1. napjéval kell alkalmazni,

A Tomyosp cai K&zss Om(ormauyzaa Hivatal 2013, jan
€s Miikodés Szabalyzata 2014, december 31. napjdval hat

,

Kovdes Mikidsns
jegvzh

Tornvospélea Kozség Onko manyzata Képvisel-te t‘afeta R hatérozatévi
Jovéhagyta
Kovics Mikidsné
*
% ¢
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A Szervezeti &s Mifkddési Sza :?Zh'zaétai egyiitt kel
gazddikodisdhoz kapesc :
-aKOH Alapité Okirata
- UDW rend —
- A folyamatba épftet: “102 etes es utdlagos vezetdi ellenérzss rendszerének szabalyzata,
eljarésrendje (FEUVE)
a.)a szabélytzlansigok kezelésének eljdrdsrendje
b.jellenérzési nvomvonal
¢.)a kockazatkezeldsi szabilyzat
- Kételezettségvalialds, utalvényozés, eller
- Szémviteli politika
a.)Pénzkezelési szzb dlyzat
b.)Eszkzk &s forrésok érték I €si szabélvzata

-

c.jLeltérkészitési és leltarozas) sza ba’lyzat

=
o

njegyzes, drvényesités ; rendjénck szabdlyz

d. Bizonvlati srakslvont _ e .

e.)Bankszdmla kezelésre ‘vﬂ’laﬂsOZO sz%bal yzat

- Szémlarend
- Felesleges vagyontirgyak hasznositdsinak, selejtezésének szabalyzata
- Onkolise gszamitas Szabélyzata,
- Ugyirat kezelési szabélyzat
- T{izvédelmi szabélyzat
- Kézszolghlati adatvédelmi sza bélyzat :
- Kozszolgélati szabdlyzat és a mellékletét képezd cafetéria szabilvzat
- Vagyonnyilatkozat-tétallel kapcsolatos szabélyzat
- Kﬁzbeszelz\,m szabélyzat
- Informatikai B1ztonsavl szabélyzat
-~ Kiadményozési utasitis
- Nem dohényzék védelmért] és a dobdnytermékek fogyaszibsinak cgves szabélyairsl szold
pelgarmesteri utasitas
- Sajét gépidimiivel t6rténd munkaba i Jérés SZ“béL zata
- Y{ozerdelm adatok megismerésére irdnyuld igények teljesiidsének rendje
Mumnkak¢ri lefrésok
- Gépjézmiivﬂk ktliségelszamoldstnak sza abdlyzata |

- Ohahoadmukodo koliségvetdsi szervvel o megkstétt me odllar sodésck

A Szervezetl és Miksdssi Szabdlyzatot megismertem Tudomésyl veszem, hogy az abban
foglaliakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani.

Détum: ..., e




POLGARMESTER
TORNYOSPALCA KOZSEG ONKORMANYZATA

4642 Tornyospdlca, Rikdczi utca 23. Tel/Fax: 06-45-443-001
Web: Attp:/fwww, tormyospalea. . E-mail polgarmester@tormyospalea. fu

Szdma: 1176/2015,

ELOTERJESZTES
- a Képvisel§-testitlethez -

—az.0xadal felvitel idfnartidnal mididnal meshatdrordsira, 2z dvods nvéri zdrva

L

tartisinak megdllapitdsdra.

Tisztelt Képviselb-testiilet:

A nemnzet] kBznevelésrdl széld 2011. évi CXC. térvény (tovabbizkban: Kéznevitv) 8. § (13-(2)

bekezdésének - 2015. szeptember 1. napjétd] hatélyos - rendelkezései az alébbiak:

(1) Az évoda 8 gyermek hdroméves koratd] a tankStelezeitség kezdetéig neveld intézmény.
Az dvode felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételéts! szamitot fél éven
beltil betdlti, feltéve, hogv minden, a eleplilésen, fGvarosi kertiletben, vagy ha a felvétali
kirzet 10bb ieleplilésen tzldlhatd, az érintett telepiiléseken lekéhellyel, ennek hisnyéban
tartézkoddsi hellyel rendelkezd hdroméves és annal iddsebb gyermek dvodai felvételi kérelme
teljesithets. _

(2) A gyermek abban az évben, amelynek sugusztus 31, napjaig a harmadik életévét betslt, a
nevelési év kezdd napjsté! legaldbb nepi négy ordban évodai foglalkozdson vesz részt. A
jegyzd - az egyhdzi és magén fenntartisn intézmények esetében a fenntertd - a sziild
kérelmére €s az dvodavezetd, valamint a véd6nd egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem elfit tartva, az 6t6dik életév betdliéséig felmentést adhat a kitelezs dvodai nevelésben
valé részvéiel aldl, ha a gyermek csaldi koriiiményei, képességeinek kibontakoztatisa,

sajatos helyzete indokolja.”

A Koznev.tv 49. § alapidn az dvodai felvétel, 4tvétel jelentkezés zlapjan t8riénik.
A 83. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a fenntarté dént az Gvoddba i16rténd jelentkezés
m6djarsl, az dvodal éltalénos felvételi id6pontrdl, az dvoda nyitva tartasarol.

A nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a kizneveldsi intézmeények névhaszndlatarsl
sz616 20/2012. (VIIL 31.)) EMMI rendelet alapiédn az dvoda nyari zarva tartdsérel a sziildket
tdjekoztatni kell.
Az dvoda vezetd javasolja, hogy a nyari idészakben az

- L.sz. 6voda 2015. junius 15-t61 2015. jilius 18-ig

- 2.sz. 6voda 2015, jilius 20-t01 2015, aucusztus 30-ig
J g g

ggyen zarva.




Az intézménynél a dolgozdk szabadsigét ki kell adni, a sziikséges fesédsi, feltjitdsi,
karbantartdsi munkékat el kell végezni, ugyanakkor az egész nevelédsi évben biztositott a
gyermekek napkézbeni elldtésa intézményi szinten.

Javaslom, hogy Ovodavezets Asszony kérelmének megteleléen déntsén a Képviseis-testiilet,

Tornyospilea, 20158, méreius &,
yosp

£ /'ﬁ ‘ ’;c:/:jf- "

Fukdcsi Attila
pelgdrmester




SR

nkorményzata

Ternyospdlica Kézség & .
‘ Képviseiﬁkteséiifetének
< /2015.(....)

hatdrozata

az gvodai felvéte] idépont inak, médjdnak meghatérﬁzésa‘réh az évoda
nydri zdrva tartdsdrsl
A Képviself-testiilot:

L)A Tornyospéleai Mesekert C'}vod_a’ba torténd éltalanos felveteli id8pontidt az alabhiak
szerint &llapitja meg:

2013, dprilis 13.- 2015, aprilis Is. 7.00-15.30 Créaig
Helye: Tornyospélcai Mesekert Ovoda S

S ““**"‘"_4%{17‘?*{61"’1?}76"3}5&&& AdYkdz 1

2) Az bvodai felvéte] modjardl a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20, § {(I+(1a)
bekezdésében foglaltaknak megfeleld tartalommaj hirdetményt tesz. kozzE. A torvényes

képvisels a gyemmek Svoddba t5rténg felvételét kizérélag személyesen a hirdstményben
meghatérozott dokumentumok bemutatdsaval kezdeményeshet;.

1

1. sz. dvoda 2015, Jonius 135161 2015, Jalius 18-ig,
a 2.sz. évoda 2015, julius 20161201 5., Auguszivs 30-ig lesz z4rva,

Hatdrozatrs] €rtesitinek:
L/ intézményvezets _
2./ szill8k az intézmény titj4n ds helyben szokdsos mo6don




| POLGARMESTER
TORNYOSPALCA KG7SEG ONKORMANYZATA

4642 Tornyospdlra, RaFfcri utea 23, Tel/Fax; 06-45-445-007
Web: fttp: /s, tormyospalea. hus E-gf po@amester@mmyospa[&a, frue

Szdma: 1138/3015, _

ELOTERJESZTES
- a Képviseld-testiilethez -

engedménverési srerzidés tydomdenl vételsre S—

Tisztelt Képvisels-testitlet:

Tornyospalca Kozség Onkorményzata és a Nyir-Flep Hulladékgazdalkodssi Szolgaltatd és
Kereskedelmi K. kdzGttl, teleptilési sziléed hulladék kdzszolgéltatasi szerzddes 2014, jnius
30. napjéval megszint,

A kbzszolgaltaté arrdl értesitette 2z Onkorményzatot, hogy a k8zszolgéltatashd] ereds teljes
lakossdgi kdvetelésiiket 60 %-og értékben g -kézszolga’ltatést 2014, jilius 1. nap
Eszak-Alfs1di K8rayezetgazdélkodss; Nonprofit  Korlatolt Felelésségti Térsasdgra
engedményezik,

Az engedményezési szerzédés megaliapitia, hogy az engedményezének 2014, jinius 30-ig
1 567 633 Ft kbzszolgaltatasi dijtartozdshél ersdd <intlévBsége van Tomyoespélesn, mely adék
modjéra behajtandé kdztartozas,

A Nyir-Flop kft, kéri ay engedményezdsi szerz8dés tudomden] vételdt.
Y 1Y £

Ternyospdlea, 2015, mareing s.

s

Bl Lukdesi Attila
polgdrmester
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Tornyospilen Kézség éﬁkoﬁ‘mé&yzata
Képvisel O-testiiletének
</2615.(....)
hatdrozats

engedményezési Szerz6dés tudomdgsul vételérdl

A Képvis elé-testitlet:

A Nyir-Flop Hulladékgazdéikodési Szolgdltatsd és Kereskedelm
Kc’imyezetgazdélkodési Nonprbfit Korlatolt Pelelésség_z’i Térs
szerzbdést annak . SZAmt mellékletdve] tudomasul vesz;,

Az 1. szamy melléklethen Kimutaton kéveteldsel 2013,
hﬁj&vﬂl&é}i% T

I Kft: és az Eszak-Alfo1d;
asdg kézgii engedményezdsi

november 30—igr huiladék

B s
kéztartozas. ' _
Engedményezs 4 tartozésok  adek modjéra t6rténd behajtasst — anpal minden szikséges
kellékéve] egytitt - az illetékes helyi 2ddhatdsdgna] kezdeményezte. A dijtartozdsok kézaddk
médjdra t6rténg behajtdsa felyamatosan Wrtdnik. Az engedményezdsra tekintettel az 1. o
mellékletben részletezett szAmigk befolyt ellenériékének az Sngedmeénves ERSTE Bank Nyrt-

nél vezetett pénzintézeri szamldjéra t5rténg utaldssrd] folyamatosan t0riénik,

Srracio B G s i QiIATI0ZAs ~Aa3E modjara behajtande
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| TAJEKOZTATE
a birdsagl HInékék valasztissrs]

Magyarorszag KGztarsasdgi elndke az Orszdgos Biréségi Hivatal elnskénsk
eléterjesziésére az ez &vi lindkvalasztast varhatdan 2015, mércius 7. napja és 2015,
aprifis 30. napja k&zé es8  id6tartamra izj Ki.

A birésdgok szamara rendkiviil fontos, hogy - az Alaptdrvényben régzitett
térsasbirdskodas elvének megfelelden -  az itélkezés menetéban megfeleld szémuo
Uin&kat tudjanek foglalkoztatni, :

A megyei {fOvarosi) kbézgydldsre &5 2 telepligsi dnkormanyzatok, illetve & terileti és

telepliési nemzetiségi Onkorményzatok képvissib-testiieteire, mint valasztd szarvekre
kiemelt feladatot jelent az tinékvalasztas lebonyolitésa. :

A kordbbi évek gyakorlaténak megfeleléen idén is szeretnénk az Snkorméanyzatok
munksjat segiteni a jeldlési és vilaszids eljigrdsok Iefoiyfafa’shoz. Erre figyelemmel

KEEZITEUR™ 88 T TEEROZIE0L, RIUENZERNE 8 {00sZ2Raly-MoEGENESoKbaT &rads

rendelkezésekst, remélve, hogy 2z abban foglaltak munkajukat megkénnyltik, |
A vélaszigsok el8késziiéséhez ds tebonyolitdésdhoz 2z  érintest Grikormanyzat
szerveknek sok sikert kivénunk,

Magyarorszdg Alaptrvénye Birésag fejezetének 27, “cikk
(2) bekezdése é&rielmében torvény shal meghatirozott Ggyekben és médon nam
hivaizsos birak is részt vesznek az fielkezésben, '

A birésdgok Ulnékeit az orkormaényzati képviselé-tesiiietek 2011, &vben valzsziotték

utoliara, megbizatdsuk az 4j Ulndkvalaszidstdl szamitott 30 nap elteltével jar le.

A birak jogallasard! és javadalmazasarel azéié 2011, évi CLXII térvény (Bjt.) rencdelkezik
az Unbkjeldlés és valaszids szabslyairsl.,

A Bjt. 212. § (1) bekezdése szerint tindknek ay & 30. évet betolidtt magyar allampolgér
vélaszthaté meg, aki nem &l 2 cselekvéképességet érintd gondnoksag, vagy tdmogatott
dontéshozatal hatdlya zlatt, tovabba buntatlen elééletll és nem &l kézligyekts! eltilias
hatdlya alatt sem, :

Az {Indkdk isldléss

1. A Bjt. 213. § {1) bekezdése értalmében az Uingkékest a birdsag ilietékességi teriiletén
lakdhellyel és vélasztéioggal rendelkezs nagykorl magyar &llampoigérok, z biréség
illetékességi terliletén miikads helyi énkorményzatok és az egyeslletek - kivéve 2
périokat - jelsiik. '

A fiatalkorak bintetd Ggyében eljard birésdg padagogus finskei 3 birésag llletékességi
tertiletén miksdé alapfoky: és kdzépfok( nevelési-okiztasi intézmények tantestiletei
jeldlik. A kbézigazgatasi és munkaligyl birdsdg Glnékeit slsésorban munkavéllzidk és
munkaaddk érdek-képviseleti szarvei jelélik.

2. Annak érdekében, hogy 2 jeitiss lehetdségeirsl az érdekeltek tudomast szerezzensk,
javasoljuk, hogy ez érintett telepiilési Gnkormanyzat polgarmestere
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§ 4

&) & heiyben szokdsos médon (hirdetmény, helyi férumok, sib.
lakosségot a jelsiés lehetbségérs,

Utjan) tjékoztzssa a

b) a telepliésan mikeds civil szervezeteket pedig kézvetlentl, lehetéleg frashan hivia
fel a jeldiésra.

A miné! szélesebb kér( ismertstés érdekében a jeltiésrél az adott idészakban megtarioft
tzkossdgi vagy egyéb Snkormanyzati  férumokon s  célszerd szélni, illetve az
Onkormanyzatok honlapjan is megjelentetni a tajékoztatast.
. t
3. Ajeldlésrél szdld hirdetmény, értesités tartaimazza, hogy

a) melyik birésagra (jarasbirdsdg, i8rvényszék, kézigazgatési és munkalgyi birésagrs)
lehet j2l&ini:

b) ki llithat jeisltet (Bt 213. §), &s kit lehet jelBini 2 Bit. 212. § (1) bek.

£ Tmem

ST pOigE TS e Ve ST e e s cmKcrmany;a‘t"ﬁ'dméﬁja?ﬁ 5% UINOR jogaira s
kotslezetiségeire vonatkozd taiékoziatd megismerhetd;

-d) a jeldléshez csatolni kel az szt elfogadd nvilatkezatot, ammelynek tartalmaznia kell a
Bjt. 214. § (1) bekezdésében felsorol adatokat. :
A jeldlt a2 jeldlés elfngadisédt kévetben haladéktalanul, sz UIndkké toréns
megvalaszidsdra  jogosult  képviseld-testilet részére  hatésigi  erkdlcsi
bizonyltvédnnyal .igazollz bintstlen el8életét Amannyiben ezen igazolisi
kdtelezattségét elmulaszija, Ginskka megvalasziani nem lehat. '

e} ajeldidst meddig s hova lehat bejelenteni.
A ¢) pontban emlitett tdjékoztatss e tgjekoziatd 1. szami maliéklete.

A d} porthoz: a birésagi linskké [eléiés mintajat a tajékeztats 2. szamu, =
jeldlést elfogadd nyilatkozat mintajat a téjékoztaté 3. szamu melickleta tartalmazza,

Az e) ponthoz: 2 jeldlés bejelentése tartalmazza o jelélére vonatkozd adatokat is (név,
iakeim, illetéleg dnkormanyzat, tarsadalimi szervezet, okiztési intdzmény neve, cime),
valamint a jel6lé (szervezetnél a kepviseldje) alairasat,

4. A teleplilési énkorményzat kepviseld-testiilete, a féva’kosi, megyel kozgylilés is
jogesult ingkét jeléini. A jeldlésre javaslatot barmelyik képvisels tehet.

S. A polgérmester a jelsiéseket, az elfogadd nyilatkozatokat megklidi a birdsag
- székhelye szerinti telepliési énkormanyzat pelgérmesterének, illetbleg a megyel
kbzgylilés elndkének, =z fépolgdrmesternek, attdl flggden, hogy melyik
birbsaghoz tortént a jelolés. Rasonldképpen jarjanak el ha a megyei vagy
févarcsi kozgyllds esetleg helyi birésagra jeldit UIndkst A Bjit. 214. § (5
bekezdése érteimében 29y jelélt kizdrdlag egy birdsdghoz vilaszthats meg
Oindkke,

A felepllési (terileti) nemzetiségl Snkormanyzat elngke a jeldlésekat és az
elfogadd nvilatkozatot a birésdg székhelys szerint iletékes telepllési (tertilet])
nemzetiségi dnkormanyzat eindkének kiidi meg, aki azokat z valaszio Képviselé-
testilet elé terjeszti. '

o
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A megyei jogl sviros belgérmesierénsek a viros terilletérél kapot” (akér a véros
kézgyllés aita tett) 6rvényszéki tineki jelélést nem szlkséges tovabbitaniz o megyei
kézgylilés elndkéhez, mert a megyel varosi kézgylilés is valaszt 5 térvényszékre, illetve
8 kGzigazgziasi és munkalgyi birésdgra Ginékst, Tekintstte! azonban arra, hegy a Bit.
215. § (1) bekezdése = jelélésre &gységesen ad lehetbséget & torvényszékhez t6riéng
valaszidsra, nincs akadalya annak, hogy a megysi kSzgyliés elndke és a magyel varos
polgarmestere a jeldiések glbterjesztéséral megallapodjon (ha valamelyik testiletnek o

megvalaszihaténal tohh 2 masiknal pedig kevesebl jeléiist lehetne javasolni).
7. Ha =a megvé!asztandp Uinskdk szémanai kevessbh jelsh van, z vilzszidsrs
Kitlizétt idétartamon. bat Ujabb jeldtésre és vélaszigsrs van szlkség, '
H.

Az dindk vélagrtésa

ABt 215, § (1) bekezdése szarint

® & jardsbirdsag {indkeit =z birdsag székhelye szerint illetékes helyi
Orikorményzat iliefve telepliési nemzstiségi Onkorményzat képvisalb-testilste

¢ 2 thrednvezék, valaming 2 Kézigazgatisi és miunkaligyi birdség Gindkeit =
megyel (févérosi) lletve megyei  véros Kepviselb-testilet &
nemzstiségi énkormanyzatok képvisslé-testilatei : _

¢ a Budapsst teriilatén mkddé jérésbiréségok Uinokelt a birésig illeiékességi
terliete szarinti helyi Snkorményzaiok &s teleplilési remzetiségi dnkormanyzaiok
képviselb-tesiliste valaszijdk meg, : :

¢ olyan Jérésbirdsig ssetén, amelynek székhelye nem zz liletékessdgi
terlistén helvezkedik el, az Uindkskat &z ifletékességi teriet szerintl megysi
Képviselb-testillet s 2 terdleti nemzetiségi énkormanyzatok Képviselb-tasiiletsi

vélasztidk meg,

A megvilesztandd Uindksk SZémat az Crszagos Birésagi Hivata) elnbke 2llapfi 2
errdl a vélaszié Snkorményzatok polgérmestersi. a fépolgérmester &5 & megy
kozgyllések elnskei tajékoztatast kapnak. A vélasztdsra jogosult hemzatiségi
Onkermanyzatok elnckei részére s KUdUnk téjékoziztast

1.) A vélaszté testileti Gldseket 2 kbztdrsasadg sinok varhaté hatarozatahan fogialt
id8szakra figyelemmel 2015. mércius 7. nzpia és 2011. aprilis 30. napia k&zé
gs6 idétartamban kell meagtartani,

2.) Kuisn keli szavazni a fiatalkordak blintets Ogyeiben efjagrsd pedagdgus Glindkekra!,

3) A megvdlasziott Ginoksk néviegyz&két és sz jelditek elfogadé nyllatkezatait 2
poigérmester, a fépolgarmester, g kézgy(ilés einske, a nemzetiségi dnkorményzatok
elnbke haladékialanyl dtadia a birésag einékénsk.

4.) Az UIncksk meghizéleveist az Ulndkét megvaiaszts drikorményzat poigarmestere, g
fOpolgarmester, a kézgylilés eindke, g nemzetissgi dnkorményzat elndke allitiz ki, (A
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meghizélevé ayomtatvanyt 2 vélsszig Orikerményzatoknak az Orszégos Birésagi
Hivatal kazvatlang meg fogja Klldeni.)

Az Uinékok egkiitdtelénak megszervezésérsl zz illetékes biréség einske gondeskodik.
(Erme - & polgérmesterra] fépolgérmssferrei, a kézgyllés elnaksaval 8s g kisebbségi
cnkormanyzst elndkével vaig megallanodie elapjdn - sor Kerllhet 2 meghizdlavé
ataddssdval egvidejlileg is.)

A birdségi tinskak 'megvalaszidsa érdekében & terllietileg illetékes birésagok elnekei &g
a vdlgszto képvise#é-test&fetek Polgarmestersi, a kdzgyllések eindkei, a terpleti
kisebbségi Ghkormanyzatok elnbkei, g f8polgérmestar €gymassal sgyitimiksdve
jérianak el zz &gyes feladatok megoldésa soran. Ugvancsak szoros egyltimiksdésre
van szlikség a birésagi székhelyek telepllési dnkorményzatanzk g polggrmesterei és 2
birdsag lietékességi terlletéhez tartozg tobhi telepiles polgdrmesters kézott, Hletéleg 5
kbzgyliés elnske €s a telepliési Onkormanyzaiok polgarmestersi g5 2 telepiiési
nemzetiségi drnkorményzatok einbkel kozs Célszerl, ha 3 kKbzés teendskrs),
fudnivaldkre! eQy-eQy kirzetban kézgs megheszéldst tartanak, amire 2 helyi birész

P RLrEL 1o o faslm 1L} = T
..... Sndkdblsmenhiatic

Az UinGkvélaszidssal kapcsolatban & kévetkezs telefonszamon €S e-mail cimen fehet
erdekisdni- Orszdgos BIrosagr Hivatal Hénich Gyuléné dr. Gas/ Eva birg, 0sztglyvezots
(O6(1) 354411 3, e-maijl: ufnok@obh.birosag:hu)

Fogédceds Tibor S.K. dr. Handé Tinds s.x.
Snkorményzai ailamtitksr slndk
BM OBH




A birdsso: Uinékak joeai és Kbtslezattedpai

Uinsknek az a 30. évét betsitait magyar 2llampoelgzr valaszthats meg, aki nem

all a cselekvéképességet érinté gendnoksag, vagy tamogatott déntéshozatal hatdlya
* alatt, tovabba blntetlen eléélet( és nem 2l kézlgyektdl eltiltag hatalya alatt sem .
Az UIngkoknek az télkezéshben 2 hivatdsos birékka| aZ0nos  jogaik és
ktelezettségeik vannak.

Az Uinéksk = megbizatdsuk id&tartama alatt nem lshetnek tagiai pértrizk és
politikai tevékenységat sem folytathatnak (Bjt. 212, § (3) bek) Az orszaggylitési
K&pviseld megbfzatés, zz Snkormznyzati képvisslbtestileti fagszg  politika

favd L'ea%&agmalf—fekﬁ%*%ﬂ{%ﬁ%ﬁ%ar‘ﬁé‘@ﬁs%‘@“é‘ﬁ?ﬁ?ﬁéﬁﬁﬁ" T-TSZERmET,
érdekvédelm; - szervezetben vald részvéte]

Az UIndkst  az fgazségszafga‘ftaiésban vaib  részvételével Osszefiiggs
cselskménye tekinietéban menteimi jog illeti meg, A'men‘;es*ég terjadelmaérs és 22 Uingk
mentelmi jogénak feifliggasztéedre vonatkozd szabilyokz: Bit. 2. § (4) &g (&)
bekezdése tzrtaimazza

Amegvéiaszton Uindknek birdi eskiy kell tennie.

Az Oindkst a birdsdg elndke hivia be és Cszijz be az ftélkezs tanacsba. &
iiszisége gyzkorlasanak Idejére az Ginskét o Bjt. 221. § rencelkzzései szarint t2voliéti
&fj, iiletdleg tiszteletdj et meg, amelyst z biréedgok kdltségvatésikhal teritenek meg.

A Bjt. 221, (1) bekezdésében foglaltak szerint 2 munkaviszonyban, korménytisztviseféi,
kézszolgdlati vagy kézalkalmazoi Jogviszenyban, 5 Tegyveres szervekngl es a Magysr
Honvédségnél szolgalati viszonybzan, vagy foglaikozizidsra iranyuléd mas jogviszonyhan
(szbvetkezaingl munkaviszony jellegd logviszonybhan stb)  &lld  Unskat Ulngki

o

mikdcésének idétartamiars g tavollét dija illet] meg.

a
-
é

b : muauas T 33 SVR T E b 7
vagy az lindki miksdése idejére munkabarben (dijazasban) nam részeslilé Oinskst
tiszieletdij filati meg. A tiszteletdij mértake 2z UIndék milksdésénak minden napjéra a hirgi
iletményalap (396.000, f) &gy Munkanapra esd 0sszegének a 25 $zazaléka,

Az (5) bekezdas szerint &z {insk z hivatafos kiklidetéséve| J&rd koliségeket g birdkra
iranyadé rendelkezasek megfeleld alkaimazasayal szamolhatjz ef, '

Jogs az ulnékhek, hogy =2 behivésars legaighb 88y hénappal Kordbban
artesiljsn, iletve, hogy kérésére, foniosg okbdl 2 birésdg einske sihalaszthages 2
mikédése megkezdésér;e_k idépontjat,

Az itélkez8 tanicshoz beosztolt tinek jege, hogy &

[ g z, targyafando Ugvek iény- 2
joganyagét megismerhesse, arrdl 6t o élksz8 tandes elndke 14 :

jékoziassa.
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Az ltélet maghozatalat Megeidzé zan fanacékozacsai kapcsolatog chn::CSKOZ i
titck megérzese 2z Unsk szemar‘ is kételezs, B vonatkozik = & szolgélati, illetva az
allamtitokra js.

AZ Uinékékra Yonatkoze la
€s igazgatassrg szdlé 201 evi- CLXI
;aqualmazasaz 0l 52814 2011 &vi CLXI. ¢

2 birésdgok SZervezetérgl
a birgk Jogdlidsars) 8

-
-
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... 8Z. alatti lakost
oo, Diréségra
e Uindknek jelsism.

Ditum ...

tn::-vrnnn:(nrt:l.:nn(ntnn:u!:l—:

* Megjegyzés: A JelSiG aldirdséan kivil ha:
1.} vélasztdpolgsr a Jelbld, akkor olvashats ngv
€8s dllands lekeim, telsfonszém feltiintetése;

- LOIVEEET “J & B [y v‘ TSy ,1 \:\/ |
a jelélést aldird képviseldiének megieldiése i
is szlikséges.
i’
!
|
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‘ 3. s28md mellékled
NYILATKOZAT
birdsagl Gindkke jeldlds elfogadisars)
................................. o (néy, nBk sseiében
lednykori név is). ‘ '
- {helység, ir.szam)
............................................................................................. (utea) ...
szam alatti lzkog '
- {tSrvenysodki-ierashy CSEg ROZIgErgaTES €S TMUNKSUgVI, fiaialkoruak punteid Ugyében

eljard birésagra®™ finskke vald jeltlgsemat eifogadom.

A jeléléshez szlikséges sdztokai 2z alabbiakban kazidm:

Szllietési hely és ids:

ANYIBDSVE! oot

Iskolai vegzetisége: ...

Foglalkozisa: Szakképzeitsége
Munkzhelye neve €s cime:
Egy hérapra iaré tavollét; dijanak - sszege
Elerhetésége _ (telefon szams, ' e-maii):

Kijelentem, hogy 2z Uindkke valas tdrvényben (Bjt. 212. § (1) bek) meghatarozot
szilkséges feitételeivel rendelkezem. A bintetlen eldsletemet igazold hatdsagi
bizonyltvanyt meliékelten csatolom.

*Beleegyezem/Nem egyezem bele, hogy megvalzszidsomat &z Grkormanyzat kdpvisels-
testllete nyilvanos Ulésen targyalja.

Bétum: ...

*nem kivént rész trlendé




